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France Education international recrute :
Deux stagiaires

Pour le cabinet de la direction générale

Descriptif du stage

Le cabinet travaille en soutien de I'activité du directeur général et du directeur général adjoint. Il porte les intentions
de la direction générale et s’assure, pour le compte de celle-ci, que les décisions arrétées par la direction générale
sont traduites en actes.

Vous serez chargé(e), auprés du cabinet de la direction générale, de venir en appui a I'ensemble des activités
du cabinet, notamment celles du Service des délégations étrangéres.

Dans ce cadre, les taches suivantes pourront vous étre confiées :

- Constitution et suivi de dossiers et de projets spécifiques relatifs aux différents aspects de I'activité en lien
avec la mise en ceuvre des orientations et objectifs de la politique de I'établissement ;

- Appui a la préparation de réunions, séminaires, conférences et événements organisés a FEIl ou chez
ses partenaires ;

- Elaboration de notes de cadrage (dont éléments de langage) ;

- Appui a 'accueil de délégations étrangéres (préparation des programmes de visite d’études, accueil et
accompagnement éventuel des délégations étrangéres a Paris ou en province dans le cadre de leurs
rendez-vous ; élaboration de comptes rendus des rencontres et visites) ;

- Divers travaux de gestion : mise a jour réguliére des tableaux de suivi, archivage des dossiers, etc.

Descriptif du profil recherché

Etudiant(e) en université ou grande école, niveau Master 1 ou 2 en politiques d’éducation, management des
organisations scolaires, sciences de I'éducation, affaires publiques ou affaires internationales.

Compétences

e Communication écrite : rédiger et organiser tous types de documents opérationnels courants, avec une
parfaite maitrise de la langue francaise (orthographe et syntaxe) et un excellent esprit de synthése.
Communication orale : savoir s’exprimer avec clarté et précision, adapter son langage, ses messages, au
type de public ou d’interlocuteur.

Organisation et planification : savoir faire preuve de rigueur, respecter les procédures, planifier ses activités
a court et moyen terme, gérer les priorités et les aléas.

e Langues étrangeéres : maitrise de I'anglais (minimum niveau B2). La maitrise d’'une seconde langue vivante
(allemand, espagnol, russe, arabe, chinois) serait un plus.

Bureautique : maitriser le traitement de texte, la messagerie et le tableur. La connaissance d’Office 365
et de Microsoft SharePoint serait appréciée.

Savoir-étre

e Rigueur : organisation et méthode, respect des délais, respect des circuits hiérarchiques.

¢ Communication : sens du relationnel dans un environnement multiculturel, esprit de service public, capacité
a rendre compte.

Autonomie et dynamisme : sens de I'anticipation, de l'initiative, capacité a gérer ses dossiers.

Maitrise de soi : capacité a travailler dans 'urgence et I'imprévu.

Discrétion et neutralité dans un environnement public et de gestion de données personnelles ou sensibles.



Informations complémentaires
e Début du contrat : 2 février 2026
e Durée : 6 mois— Service hebdomadaire de 35 heures
e Lieu: Dans les locaux de France Education International, 1 avenue Léon Journault 92310 Sévres.

e Convention de stage obligatoire entre France Education international et I'établissement d’enseignement
supérieur concerné.

e Avantages : Prise en charge partielle du pass NAVIGO, Imagine R, TGVmax. Gratification réglementaire
pour stage long.

Modalités de candidature

e Envoyez votre CV ainsi que votre lettre de motivation & Mme Joanna GODRECKA-BAREAU, directrice de
cabinet auprés du directeur général a 'adresse godrecka-bareau@france-education-international.fr

e Date limite de candidature :15 décembre 2025

Descriptif de I'établissement

France Education International est un opérateur du ministére de I'Education nationale. Ses missions, qui s’inscrivent
dans le cadre des priorités du gouvernement en matiére de coopération internationale, s’articulent autour de trois
axes d’activité : la coopération dans les domaines de I'’éducation, I'appui a la diffusion de la langue frangaise et la
mobilité internationale. L’établissement, situé a Sévres, est reconnu en France et a I'étranger pour ses compétences
en matiére d'expertise, de formation, d'évaluation et de gestion de projets internationaux. Pour conduire ses actions,
il s’appuie sur le savoir-faire d’'une équipe de 250 personnes, ainsi que sur un réseau de plus de 1 000 experts et de
partenaires nationaux et internationaux.
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