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Programme d’échange d’assistant de langue 

APPLICATION ADELE 

Tutoriel détaillé pour les candidats 
La plateforme ADELE est l’outil de gestion du programme d’assistants de langue géré par France Éducation 
international et ses partenaires. 

Ce tutoriel est destiné aux candidats à un poste d’assistant de langue vivante en France ou de français à l’étranger.  

Si vous êtes un candidat étranger hors de France, l’agent recruteur de votre pays se tient également à votre 
disposition pour répondre à vos questions. Pour ceux résidant en France, France Éducation international est à votre 
disposition. 
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1 S’inscrire sur ADELE 
Pour accéder au formulaire : https://assistants.france-education-international.fr/CreationCompte 

 

 

Au clic sur le bouton « Création de compte » un courriel contenant un lien d’activation (valable 24h) est envoyé. 
L’envoi de ce courriel peut prendre quelques minutes. Pensez à vérifier vos courriels indésirables. N’oubliez pas de 
créer votre mot de passe à partir du lien reçu. 

Si le délai de 24h est dépassé et le lien périmé, utilisez la fonctionnalité « Mot de passe oublié » pour en obtenir un 
nouveau. N’oubliez pas d’indiquer la même adresse de courriel qu’au remplissage du formulaire ! 

 

2 Découvrir son espace et les fonctionnalités 
L’espace d’un candidat est composé des menus suivants : 

 
 Cinq boutons sont disponibles en haut à droite de votre espace :  
 

 : un ensemble de ressources utiles est à disposition en cliquant sur ce bouton.  
 

 : permet de changer la langue de l’interface. 
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Voir tous les messages qui vous ont été envoyés à 
travers la plateforme ADELE. 

Changer votre mot de passe. Veillez à indiquer l’adresse 
email utilisée lors de la création de votre compte. 

Indiquer une seconde nationalité. Vous pourrez déposer 
un second passeport. 

Indiquer une adresse électronique de récupération que 
vous pourrez utiliser pour retrouver l‘accès à votre 
compte en cas de perte d’accès à l’adresse utilisée lors 
de la création de votre compte. 

Indiquer une adresse électronique de communication 
sur laquelle vous recevrez tous les messages envoyés 
depuis la plateforme. Si le champ est vide, ces courriels 
seront envoyés à l’adresse utilisée lors de la création de 
votre compte. 

 : ce bouton vous donne accès à l’ensemble des messages qui vous auront été adressés par la plateforme 
(notifications automatiques et messages des institutions coordinatrices du programme dans votre pays/académie). 
 

 : le clic sur votre nom permet d’accéder à votre profil (voir section 2.1) 
 

 : vous permet de vous déconnecter de votre session.  
 

2.1 Menu Profil 

Dans ce menu, vous pourrez éditer de nombreuses informations vous concernant. 
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Indiquer les besoins spécifiques (médicaux, etc.) que 
vous pourriez avoir. Ceci est important pour permettre 
de vous proposer, si possible, un lieu et un 
établissement d’affectation adaptés. 

Indiquer un contact qui pourra être sollicité en cas 
d’urgence. 

 

2.2 Menu Tableau de bord 

Cette interface vous permet de consulter les dossiers en cours et passés ainsi que de créer un nouveau dossier. 

 
Dans le tableau il vous est possible de cliquer sur divers éléments : 

- Référence du dossier : permet d’accéder au dossier de candidature ; 
- Professeur référent : permet d’accéder au profil du professeur référent ; 
- Établissement d'affectation principal : permet de consulter la fiche de votre établissement d’affectation 

principal. 

Sur ce tableau de bord vous pouvez également consulter l’état d’avancement de votre dossier, aussi appelé 
statut. Pour en savoir plus sur ce statut, veuillez consulter la section dédiée. 

Le bouton « Nouvelle candidature » est disponible uniquement si vous avez un dossier dont le statut est le suivant : 

- En poste 
- Refusé 
- Désisté 
- Affecté/Refusé 

 

- Terminé 
- Assistant démissionné 
- Assistant licencié 
- Abandonné 

Les autres statuts ne permettent pas de faire un nouveau dossier. Contactez-nous si nécessaire.  
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2.3 Menu « Ma candidature » 

 

(1) Ce menu vous permet d’accéder à votre dossier candidature le plus récent, et se présente en 6 étapes. Une 
étape à compléter s’affiche en bleu, alors qu’une étape validée s’affiche en vert. 

Remplissez votre dossier avec soin et précision pour que France Éducation international et nos partenaires dans 
votre pays d’origine/de destination puissent avoir la meilleure idée possible de la qualité de votre candidature. 

(2) Les dates importantes de la campagne de recrutement que vous aurez sélectionné dans la partie 3 « Ma 
destination » s’afficheront ici. 

2.3.1 Étape 1 - Mes données personnelles  
 

Dans ce champ, vous devez renseigner le pays via lequel vous postulez et qui traitera votre candidature. Ce 
pays peut être différent du pays où vous résidez au moment de votre candidature. Pour les candidats souhaitant 
devenir assistant de langue française avec le programme de France Éducation international, indiquer France. 

 

 

 
Exemple 1 : Je suis de nationalité française, je vis actuellement en Espagne. Je souhaite devenir assistant de langue 
française au Pérou avec ce programme coordonné par France Éducation international. J'indique France.  

Exemple 2 : Je suis de nationalité argentine et italienne, je souhaite devenir assistant de langue espagnole en France, 
j'indique Argentine. 

 

Remplissez avec précision et exactitude l’étape 1, et notamment la rubrique « ma situation actuelle ». 

1 

2 
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��� Pour les étudiants, le choix de votre établissement de rattachement est important. Si vous étudiez en dehors 
de votre pays d’origine dans le cadre d’une mobilité (échange, Erasmus), indiquez votre établissement dans 
votre pays d’origine, au risque de ne pas être éligible au programme.  

 

2.3.2 Étape 2 - Ma formation 
Les informations saisies pour les études secondaires, les études supérieures et les langues maîtrisées déterminent 
le ou les pays pour lesquels vous êtes éligible. 

Nous vous conseillons d’indiquer à minima la dernière année de vos études secondaires (équivalent fin de lycée). 

 

 

Nous vous conseillons également d’indiquer toutes les disciplines que vous étudiez ou que vous avez étudiées, en 
prenant soin de remplir correctement le niveau d’étude, le domaine d’études, et d’indiquer si vous avez validé 
votre année. Indiquez uniquement l’année la plus haute que vous avez validée dans une discipline donnée. 
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Dans le champ « niveau d’étude », l’indication entre parenthèses correspond aux équivalents dans le schéma 
licence-master-doctorat (« LMD ») utilisé en France et en Europe. 

La rubrique « mes formations » vous permet d’indiquer les formations non universitaires que vous auriez suivies 
(en animation, en secourisme, en informatique, etc.). Cette rubrique est facultative. 

 

Dans la rubrique « Mes langues maîtrisées », il est indispensable d’indiquer votre ou vos langues maternelles 
(langue que vous pourrez enseigner) et les autres langues que vous avez apprises.  

 

 

 

 

2.3.3 Étape 3 – Ma destination 
En fonction de votre profil, cette page affichera :  

- la carte de la France (dans le cas d’un assistant de langue vivante étrangère en France) ; 
- ou une carte du monde (dans le cas d’un assistant de langue française à l’étranger). 
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Si vous souhaitez devenir assistant de langue vivante étrangère en France : 

 

La destination « France » sera automatiquement affichée. Vous pourrez sélectionner la campagne de recrutement 
ouverte et consulter les détails de cette destination (dates, salaire, etc.). Lisez attentivement la fiche-destination 
avant de valider votre choix. 

 Vous devrez « Valider la destination » pour saisir vos préférences et vœux, puis cliquer sur « Valider et 
continuer » pour passer à l’étape suivante. 
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Si vous souhaitez devenir assistant de langue française à l’étranger : 

 

 

Sur cet affichage, les pays en vert sur la carte (« éligible » dans le menu déroulant) sont les pays pour lesquels 
vous pouvez postuler. Les pays en rouge (« non éligible » dans le menu déroulant), sont ceux n’ayant pas de 
campagne de recrutement ouverte ou pour lesquels vous n’êtes pas éligible. En cliquant sur un pays en rouge, la 
raison pour laquelle vous n’êtes pas éligible est mentionnée. Les pays n’apparaissant ni en vert ni en rouge ne font 
pas partie des destinations offertes dans le cadre du programme ou demandent de parler une langue que vous 
n’avez pas indiquée dans la partie « Mes langues maîtrisées ». 

 

2.3.4 Étape 4 – Mon professeur évaluateur 
 
Si vous êtes actuellement étudiant(e) : 
Une liste de professeur-évaluateur (PE) vous est proposée par ADELE en fonction de la destination choisie. 
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Si l’application ne vous propose aucun professeur, cela signifie qu’aucun professeur de votre établissement n’est 
encore inscrit sur ADELE. Vous pouvez « Inviter un professeur » de votre choix à évaluer votre dossier en indiquant 
son adresse de courriel. Il recevra sur cette adresse une invitation à s’inscrire sur ADELE pour pouvoir accepter 
ou refuser votre demande d’évaluation. Son inscription devra être validée par son établissement de rattachement 
(et non par France Education international). 

Demander à un professeur-évaluateur (PE) de vous évaluer ne garantit pas qu’il accepte cette demande. Dans 
le cas d’un refus, nous vous invitons à un contacter rapidement un nouveau professeur. 

��� Il est inutile de multiplier les demandes aux professeurs. Soyez patients et envoyez une demande à la fois : 
chaque nouvelle demande fait disparaître la précédente. Vous serez notifié par courriel lorsque le professeur aura 
accepté d’évaluer votre dossier. 

Votre professeur pourra évaluer votre dossier dès qu’il aura accepté votre demande. À ce moment, vous aurez accès 
à son adresse courriel et pourrez lui écrire pour solliciter un rendez-vous. 

 

Pour les candidats assistants de langue française à l’étranger et si vous n’êtes plus étudiant(e) et n’êtes plus 
en contact avec vos professeurs :  

 
Vous pouvez sélectionner « Évaluateur Non étudiants » comme professeur évaluateur dans la rubrique 4, ou inviter 
l’adresse inscription.assistants@france-education-international.fr si ce compte professeur ne s’affiche pas. 

Par la suite, il sera nécessaire d’ajouter dans le champ « Eléments spécifiques » de l’étape 5 « Mes atouts » : 

• un justificatif de niveau de langue à l’étape 2 « Ma formation » - langues maîtrisées (certification officielle, 
attestation sur l'honneur d'un professeur de langue, preuve d'un séjour long dans un pays de la langue 
concernée, relevé de notes) ; 
 

• une lettre de recommandation d’un(e) professeur(e), d’un ancien tuteur de stage ou d’un employeur à l’étape 
5 « atouts » (éléments spécifiques). Sans ces éléments, aucune évaluation ne sera possible. 

Aucun entretien ne vous sera proposé. Votre dossier sera étudié sur la base des documents complémentaires 
que vous fournirez (niveau de langue, lettre de recommandation). 

 

2.3.5 Étape 5 - « Mes atouts »  
Cette rubrique vous permet d’ajouter des compétences et des expériences. C’est également ici que vous devrez 
ajouter vos lettres de motivation. Cette rubrique vous permettra mettre en valeur votre candidature auprès des 
recruteurs. 

Vous pouvez également téléverser un ou plusieurs documents complémentaires tel qu’une lettre de recommandation 
dans le champ « Eléments spécifiques ».  

 

2.3.6 Valider son dossier 
Une fois votre candidature complète, vous pouvez la valider. Le statut de votre dossier affichera désormais : 

- « Reçu par FEI ou le partenaire » si votre professeur-évaluateur a déposé son avis sur votre candidature 
- « Validé candidat » si votre professeur-évaluateur n’a pas encore déposé son avis sur votre candidature 

��� Toute validation est définitive. 
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2.3.7 Étape 6 – « Ma préparation de mission » et « ma mission » 
Si vous avez été sélectionné pour participer au programme d’échange d’assistants de langue, une nouvelle étape 
s’ouvre dans votre dossier de candidature. 
 
La section 6 intitulée « Ma mission » apparaît sivotre dossier est Sélectionné en liste principale. Vous pouvez 
d’ores et déjà y consulter et remplir diverses informations concernant votre séjour dans le pays d’accueil : lieu et 
dates de votre mission. D’autres informations comme contact dans le pays d’accueil peuvent également apparaitre. 
Vous pouvez aussi attendre votre arrivée dans le pays pour mettre à jour cette rubrique.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

Vous pouvez indiquer que vous ne souhaitez plus participer au programme en cliquant sur le bouton 

 (voir section 6). 
 
Vous pouvez alerter France Éducation international, le partenaire ou votre académie d’affectation sur un problème 

que vous rencontrez en cliquant sur le bouton  (voir section 5). 

 

3  Accepter ou refuser une proposition d’affectation 
 

 
 
 
Dans l’onglet “Ma candidature”, la section 6 sera intitulée « Ma préparation de mission » dès qu’un établissement 
d’accueil vous sera assigné sur ADELE. 
  

 

Cette section concerne principalement les assistants de langue vivante étrangère en France.  
Assistants de langue française concernés : aux Etats-Unis, au Canada, à Taïwan. 
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Cliquez sur "Consulter l’offre" pour obtenir plus d'informations sur votre établissement d’affectation et votre 
professeur référent. Vous pourrez alors soit accepter votre affectation dans cet école, soit la refuser (= vous retirer 
du programme) : 
 

 
 
Cliquez sur le nom de votre établissement d’affectation pour obtenir plus d’informations, notamment sur le projet 
pédagogique de l'école, les conditions de logement, etc. Les coordonnées de votre futur professeur-référent 
sont affichées dans le tableau. 

Une fois que vous avez pris connaissance de votre affectation, il est nécessaire d’accepter ou de refuser la mission. 

 
 
��� Le refus de la mission est définitif ! Aucun autre poste ne vous sera proposé. 
 
 
4 Obtenir son contrat de travail (« arrêté de nomination » pour la France) 
 

 

 

 

Si vous êtes un futur assistant de langue vivante étrangère en France, merci de lire attentivement les 
informations suivantes : 

• Vous recevrez votre contrat de travail (arrêté de nomination) uniquement quand vous aurez fourni 
tous les documents obligatoires à votre académie (acte de naissance, extrait de casier judiciaire 
vierge). 
 

• L’arrêté de nomination est obligatoire et indispensable pour faire votre demande de visa au consulat.  
 

• Aucun changement dans les affectations ne peut être effectué. Si vous refusez votre poste, cette 
action sera considérée comme une démission du programme. 
 

Cette section concerne principalement les assistants de langue vivante étrangère en France.  

Les modalités dans les pays d’accueil des assistants de langue française peuvent être très 
différentes. France Éducation international informera les candidats retenus. 
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• Les candidats qui ne souhaitent plus participer au programme d’échange d’assistants de langue 
doivent impérativement indiquer leur démission sur la plateforme ADELE afin de libérer leur place 
pour les candidats sur liste d’attente. 

 

Une fois que vous aurez accepté votre affectation, vous pourrez charger votre acte de naissance ainsi que votre 
extrait de casier judiciaire la section 6 de votre dossier qui est désormais nommée « Ma mission ». La réception 
de votre arrêté de nomination (en France) dépendra de la rapidité à laquelle vous fournissez les documents 
attendus.  

Note : ces documents sont obligatoires pour les assistants de langue en France, mais peuvent être facultatifs 
dans les autres pays de destination, pour les assistants de français. 

 
Dès que votre contrat ou arrêté de nomination sera chargé sur votre dossier par le gestionnaire des assistants dans 
votre académie (en France) ou par notre partenaire dans votre pays d’accueil, vous ne pourrez plus charger votre 
casier judiciaire. 

Si vous aviez déjà chargé votre casier judiciaire, celui-ci disparaîtra. Si vous ne l’aviez pas encore chargé, vous 
pourrez être contacté par les gestionnaires en charge de l’édition de votre contrat s’ils souhaitent consulter ce 
document. 

Une fois que votre contrat ou votre arrêté de nomination sera disponible, vous pourrez alors commencer la 
préparation de votre voyage (procédure de demande de visa, achat de votre billet de train ou d’avion, etc.). 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

mailto:assistant@france-education-international.fr


 

Pour toute question, veuillez contacter assistant@france-education-international.fr – version janvier 2026   14 

5 Faire part d’un problème pendant votre contrat 
 

Pendant votre contrat, il est possible à tout moment de signaler un problème à France Éducation international et/ou 
à notre partenaire dans votre pays d’accueil/d’origine, directement sur la plateforme ADELE. 

Pour cela, rendez-vous à la fin de la section 6 « Ma mission », vous trouverez le bouton « Signaler un problème » : 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
Vous pourrez alors suivre les échanges avec vos interlocuteurs (France Education international, ses partenaires 
dans votre pays d’accueil/d’origine, les autorités académiques pour les assistants en France) autour du problème 
que vous aurez signalé. 
 

 
 
Vous aurez la possibilité de : 
 

-  : accéder aux échanges et ajouter des commentaires 

-  : indiquer que le problème a été résolu 

 : supprimer un problème signalé par erreur  
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6 Démissionner du programme 
 
Si vous souhaitez démissionner du programme pendant votre contrat, vous pourrez le faire sur la plateforme  
ADELE, dans la section 6 de l’onglet “Ma candidature”. 
Il vous sera demandé de sélectionner la raison de votre démission et de l’expliquer en quelques mots. 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

7 Le renouvellement de contrat 
Certains pays proposent aux assistants de langue de renouveler leur contrat pour une nouvelle année scolaire. 

Pour les assistants de langue en France, vous pourrez trouver toutes les informations sur cette page du site de 
France Éducation international. 

Pour les assistants de langue française, vous pourrez trouver les informations sur la page « Votre candidature » 
du site de France Éducation international. 

 

Pour déposer une demande de renouvellement de votre contrat, il convient de vérifier que votre statut est « En 
poste » et que le nom du professeur affiché à l’étape 6 correspond bien au professeur référent de votre établissement 
principal. 

Cette information est consultable dans la rubrique « Information mission » : 
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Sur votre tableau de bord, le bouton « renouveler ma mission » est disponible à partir de 110 jours avant la date 
de fin de votre mission (visible dans l’étape 3 « Ma destination »). Vous avez également la possibilité d’utiliser le 

bouton sur la ligne correspondant à votre dossier actuel. 

 

Au clic sur l’un de ces boutons, une fenêtre s’ouvre et vous demande de décrire brièvement les projets mis en 
place avec votre professeur référent pendant l’année en cours et de déclarer si vous souhaiteriez rester dans le 
même établissement.  

 

 

 

 

 

 

 
 

 

��� Si vous répondez « oui », 
votre réponse primera sur les  
vœux académiques 

 

 

Après validation des informations saisies, une nouvelle candidature est créée et est préremplie avec les informations 
disponibles dans ADELE dans votre dernier dossier de candidature. 

 

Si vous le souhaitez, vous pourrez ensuite modifier la réponse à la question sur le fait de rester dans le même 
établissement dans la partie 5 « Mes atouts » avant de valider votre demande de renouvellement. 

 

Il vous suffit ensuite de compléter et d’éventuellement mettre à jour les informations des étapes 1, 2, 3 et 5 :  

Attention : « adresse de résidence » : indiquez votre adresse dans votre pays d’origine, pas votre adresse en 
France.  
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Le chef d’établissement devra également évaluer votre candidature sur ADELE en remplissant un « avis 
hiérarchique ». N’oubliez pas de les contacter pour les prévenir de votre candidature. Un tutoriel détaillant la 
procédure est mis à leur disposition : Lien vers le tutoriel pour les établissements (p. 12). 

 

Une fois votre dossier évalué par ces deux personnes, votre dossier change de statut pour « évalué par le 
professeur et l’académie ». N’oubliez pas de                         : votre dossier passe alors à l’état « Reçu par FEI / le 
partenaire » et sera alors complet. 

 

8 Résumé des rôles dans l’application ADELE 

Partenaire 
Partenaire dans chaque pays 

participant au programme 
 

Académies 
Académies en France 

Gestionnaire académique 
Une ou plusieurs personnes 
impliquées dans la gestion du 
programme 
 

Établissement 
Créateur et administrateur d’un 

établissement 
 

Professeur gestionnaire 
Professeur nommé administrateur 

d’un établissement 
 

Professeur-évaluateur 
Professeur chargé de l’évaluation 

des candidats à un poste 
d’assistant 

 
Professeur-référent 

Professeur chargé de l’accueil et 
de l’accompagnement d’un 

assistant 
 

Candidat/assistant 
(Français ou étranger) 

 

France Éducation 
international 
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9 Statuts des dossiers sur ADELE 
Le statut est visible en temps réel par toutes les personnes consultant le dossier.  

Statut Précisions 

 
Le dossier est modifiable par le candidat. 

 
 

Le dossier a été évalué par le professeur-évaluateur (PE) mais pas encore validé par 
le candidat. 
Le dossier est encore modifiable par le candidat.  
Le candidat reçoit une notification lorsque son dossier est évalué par le professeur. 

 Le dossier a été validé par le candidat mais n’a pas encore été évalué par le 
professeur-évaluateur (PE). 
Le dossier n’est plus modifiable par le candidat. 

 

Le dossier a été validé par le candidat et a été évalué par le professeur 
Le dossier n’est plus modifiable par le candidat. 
Le candidat reçoit une notification de confirmation.  

 

Le dossier a été évalué par France Éducation international ou le partenaire recruteur 
dans le pays d’origine du candidat. 
Le candidat reçoit une notification de traitement. 

 

Le dossier du candidat est retenu pour participer au programme. 
Le dossier est prêt à être affecté dans une académie/région ou un établissement. 

 

Le dossier est placé sur une liste d’attente. 
Le candidat sera contacté pour remplacer un assistant en cas de démission ou de 
création de poste. 

 
Le dossier est refusé par France Éducation international ou le partenaire recruteur 
dans le pays d’origine du candidat. 

* 
Une proposition d’affectation (établissement) a été faite par la région d’affectation 
(académie en France) et le candidat doit accepter ou refuser l’offre. 
Le candidat reçoit une notification automatique. 

* 
Une proposition d’affectation (établissement) a été faite par la région d’affectation 
(académie en France) et le candidat a accepté l’offre.  
Le candidat a accès aux rubriques pour déposer des documents (extrait de casier 
judiciaire, acte de naissance) 
L’établissement reçoit une notification mentionnant que le candidat a accepté. 

* 
Une proposition d’affectation (établissement) a été faite par la région d’affectation 
(académie en France) et le candidat a refusé l’offre.  
La région (académie) reçoit une notification. 

 
L’assistant est en poste dans son établissement. 

 
L’assistant s’est désisté avant de recevoir une proposition d’affectation. 

 

L’assistant a démissionné après avoir accepté la proposition d’affectation. 

 
L’employeur a mis fin au contrat de l’assistant. 

 
L’assistant a effectué et terminé sa mission. 

* 
Statut spécifique à l’assistant effectuant une demande de renouvellement. Ce statut 
indique que le professeur référent et l’établissement ont évalué la candidature. 

 
Le candidat a abandonné sa candidature ou n’a pas répondu aux sollicitations de 
France Éducation international pour compléter et terminer le dossier. 

 

*Ces statuts concernent uniquement les assistants de langue vivante étrangère en France et les assistants de langue française 
aux Etats-Unis, au Canada et à Taïwan. 

mailto:assistant@france-education-international.fr

	1 S’inscrire sur ADELE
	2 Découvrir son espace et les fonctionnalités
	2.1 Menu Profil
	2.2 Menu Tableau de bord
	2.3 Menu « Ma candidature »
	2.3.1 Étape 1 - Mes données personnelles
	2.3.2 Étape 2 - Ma formation
	2.3.3 Étape 3 – Ma destination
	2.3.4 Étape 4 – Mon professeur évaluateur
	2.3.5 Étape 5 - « Mes atouts »
	2.3.6 Valider son dossier
	2.3.7 Étape 6 – « Ma préparation de mission » et « ma mission »


	3  Accepter ou refuser une proposition d’affectation
	4 Obtenir son contrat de travail (« arrêté de nomination » pour la France)
	5 Faire part d’un problème pendant votre contrat
	6 Démissionner du programme
	7 Le renouvellement de contrat
	8 Résumé des rôles dans l’application ADELE
	9 Statuts des dossiers sur ADELE

