
Offre de stage à France Éducation international : 
Appui à la refonte, aux relectures et à la mise en ligne 

de modules de formation à distance 

Pour le département langue française 

Missions 

Sous la direction de la responsable du département langue française et encadré(e) par la responsable de 

l’unité formation et par la cheffe de projet FOAD du département langue française, le/la stagiaire se verra confier un 

rôle d’appui à la refonte, aux relectures et à la mise en ligne de modules de formation à distance. Plus 

spécifiquement, le/la stagiaire contribuera aux tâches listées ci-après.  

• Participer aux phases de relecture de nouveaux modules (technique, ortho-typographique) ;

• Relire des modules déjà existants (rédiger d’une note d’étonnement et envisager des perspectives
d’amélioration) ;

• Créer et mettre en page des PDF interactifs ;

• Adapter des supports de formation et badges en lien avec la nouvelle charte graphique (FEI+) ;

• Créer des supports multimédia (tutoriels, diaporamas, vidéos, transcriptions…) ;

• Intégrer des supports et activités sur la plateforme Moodle ;

• Mettre à jour le tableau de suivi des modules à chaque fin de mois pour les modules partenaires ;

• Récolter les données des questionnaires de satisfaction et les intégrer dans un bilan ;

• Accompagner l’équipe BELC pour la mise en place des formations à distance pour le BELC été ;

• Accompagner l’assistante administrative FOAD pour les inscriptions ;

• Mettre en place un support technique dans le cadre des formations à distance et des BELC numériques ;

• Répondre aux demandes d’information sur l’adresse électronique DLF péda ;

Profil souhaité 
Être inscrit en master 2 en ingénierie pédagogique FOAD (ou équivalent) et pouvoir obtenir une convention de 
stage par  son université (obligatoire) 

Compétences attendues 
• Maîtrise des logiciels de bureautique ;

• Maîtrise de la plateforme Moodle, d’outils de création multimédia et d’outils collaboratifs.

Connaissances attendues 
• Bonne connaissance des problématiques de la formation à distance ;

• Une connaissance des domaines du FLE et/ou de la communication serait un plus.

Qualités attendues 
• Qualités relationnelles ;

• Qualités rédactionnelles, maîtrise de l’orthographe ;

• Dynamisme, créativité ;

• Capacité à travailler en équipe et à distance ;

• Autonomie et capacité d’adaptation ;

• Rigueur et sens de l’organisation.



Les dates, durée et lieux des missions 
  Date de prise de fonction : poste à pourvoi du 31 janvier 2022 au vendredi 29 juillet 2022. 

Le stage aura lieu à France Éducation international, à Sèvres si les conditions sanitaires le permettent et à distance 

à temps complet (35 heures/semaine).  

Gratification et avantages en nature 
• Prise en charge partielle du passe NAVIGO (sous réserve de travail sur site) ;

• Gratification : le montant mensuel est de 577,50€ (à titre indicatif) pour 35 heures hebdomadaires.

Candidature 

Date limite de candidature : 15 décembre 2021 

Adresser un CV et une lettre de motivation à Marion Hélaudais, cheffe de projet FOAD, département langue 
française, (Courriel : helaudais@france-education-international.fr). 

mailto:helaudais@france-education-international.fr

