FRANCE ////

EDUCATION

INTERNATIONAL

France Education international recrute :
Gestionnaire de sessions du TCF H/F

Pour le Département évaluation et certifications

Descriptif de poste

Placé(e) sous l'autorité de la responsable de la gestion des sessions du TCF, le ou la titulaire de ce poste
sera intégré(e) a I'équipe du bureau des tests qui gére I'élaboration et la diffusion des tests en langue,
TCF, Ev@lang et 'examen civique

L’agent assurera le traitement des dossiers suivants, selon les priorités du bureau :

o Traiter le matériel de test, dématérialisé ou sous format papier ;
o Réception du matériel d’examen
o Gestion des absences
o Gestion des modifications d’état-civil
o Assurer la bonne gestion des sessions du TCF par les centres
o Assurer la mise a jour des interfaces
o Prendre en charge les dysfonctionnements ou anomalies liés notamment aux
applications du TCF (TEO, TEO+, TCF sur ordinateur)
o Assurer la formation des collegues
o Rédiger et/ou mettre a jour les procédures métiers
o Accompagner les collaborateurs internes ou externes dans la réalisation de leurs
taches

Descriptif du profil recherché

Titulaire d’un niveau baccalauréat, il/elle devra avoir les compétences suivantes :

Compétences
e Connaissances :

o Connaissance des dipldmes et tests en langues de FEI

e Savoir-faire :
o Tres bonnes capacités d’expression (orale et écrite) en langue frangaise
o Maitrise des logiciels courants de bureautique (Word, Excel, Internet) et capacité a se former aux
outils informatiques développés en interne

e Savoir-étre :
o Travail en équipe
o Polyvalence
o Rigueur et organisation
o Autonomie

Informations complémentaires
e Catégorie : B

e Nature de I'emploi: poste ouvert a des agents titulaires par voie de détachement ou a des agents
contractuels pour un CDD d’un an renouvelable

e Statut du poste : vacant
e Date de prise de fonction souhaité : dés que possible

e Télétravail : non



e Management : non

Modalités de candidature

e Envoyez votre CV ainsi que votre lettre de motivation a recrutement-test@france-education-
international.fr

e Pour toute information sur ce poste, vous pouvez contacter recrutement-test@france-education-
international.fr

e Date limite de candidature : 1 mois a compter du jour de la publication

Descriptif de I'établissement

France Education International est un opérateur du ministére de I'éducation nationale. Ses missions, qui s’inscrivent
dans le cadre des priorités du gouvernement en matiére de coopération internationale, s’articulent autour de trois
axes d’activité : la coopération dans les domaines de I'’éducation, I'appui a la diffusion de la langue frangaise et la
mobilité internationale. L'établissement, situé a Sévres, est reconnu en France et a 'étranger pour ses compétences
en matiére d'expertise, de formation, d'évaluation et de gestion de projets internationaux. Pour conduire ses actions,
il s’appuie sur le savoir-faire d’'une équipe de 250 personnes, ainsi que sur un réseau de plus de 1 000 experts et de
partenaires nationaux et internationaux.
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