
 

   
 

France Éducation international recrute : 
Stagiaire (H/F) 

Pour le département langue française 

Assistant chef de projet (H/F) - BELC régionaux (stage de 6 mois) 

Descriptif de poste : 
• Description du poste / missions : 

Sous la direction de la directrice et de la directrice adjointe du département langue française et encadré par la cheffe 
de projet BELC régionaux, le/la stagiaire se verra confier un rôle d’appui à la coordination de projets de formation en 
présence et à distance. Plus spécifiquement, le/la stagiaire contribuera aux tâches listées ci-après. En raison de la 
situation sanitaire, les missions et tâches confiées pourront être modifiées, ainsi que les modalités de travail 
(télétravail), pour raisons de service. Les nouvelles missions et tâches resteront cependant dans le périmètre défini 
de la convention de stage. 

• Contribuer à la conception, suivi et analyse du plan de communication pour les réseaux sociaux et 
publipostages ; 

• Concevoir des supports de communication interne et externe (site internet, réseaux sociaux, visuels, 
retroplanning, etc.) ; 

• Contribuer à l’organisation pédagogique et administrative des BELC régionaux ; 
• Contribuer à l’organisation des formations sur la plateforme FEI+, mise en ligne de contenus de formation ; 
• Assurer le suivi et l’actualisation des contenus des formations avec les formateurs, relecture et corrections 

des descriptifs de formation ; 
• Mettre à jour le vadémécum de conduite du projet ; 
• Recueillir, traiter et analyser les évaluations des formateurs ; 
• Recueillir, traiter et analyser les évaluations des participants ; 
• Contribuer à la réalisation de bilans ; 
• Coordonner des actions de formation ponctuelles ; 
• Contribuer à l’organisation du BELC été en juillet. 

Descriptif du profil recherché : 
• Être inscrit(e) en master 2 de didactique du français langue étrangère/ingénierie de formation/coordination 

pédagogique et pouvoir obtenir une convention de stage par son université (obligatoire). 
• De bonnes connaissances / une expérience en communication serait un plus.  
• De bonnes connaissances de Moodle serait un plus.   
• De bonnes connaissances voire maîtrise de logiciels de création graphique et/ou vidéo serait un plus. 

Compétences : 
• Connaissances : 

o maîtrise des problématiques de la formation continue ; 
o maîtrise des outils et des procédures de communication ; 
o bonne connaissance de Cadre commun de référence pour les langues et de son volume 

complémentaire. 
• Savoir-faire :  

o maîtrise rédactionnelle en français et de l’orthographe ; 
o maîtrise des logiciels de bureautique ; 
o maîtrise des réseaux sociaux ; 
o bonne maîtrise d’un logiciel de création graphique (Canva, etc.). 
 

• Savoir-être : 
o rigueur et sens de l’organisation ; 
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o autonomie et capacité d’adaptation ; 
o dynamisme et force de proposition ;  
o capacité à travailler en équipe ; 
o capacité à travailler dans un contexte interculturel. 

Informations complémentaires : 
• Date de prise de fonction : poste à pourvoir du lundi 23 janvier 2023 au vendredi 21 juillet 2023.  
• Le stage aura lieu à France Éducation international, à Sèvres si les conditions sanitaires le permettent et à 

distance.  
• Certains samedis et dimanches de juillet seront travaillés, 3 maximum, et seront récupérés.  
• Le (la) stagiaire sera amené(e) à faire un déplacement dans une ville de province durant le mois de juillet 

pendant la durée de l’Université d’été – BELC. Durant la période effectuée dans la ville de province, le 
billet de train aller/retour depuis Paris sera pris en charge par FEI, le/la stagiaire sera hébergé(e) 
gratuitement en résidence universitaire et bénéficiera d’une carte de restauration pour accéder 
gratuitement au restaurant universitaire pour les trois repas quotidiens (sous réserve de maintien de 
l’événement). 

• Prise en charge partielle du passe NAVIGO (sous réserve de travail sur site).  
• Gratification : le montant mensuel est de 577,50€ (à titre indicatif) pour 35 heures hebdomadaires. 

Modalités de candidature :  
• Envoyez votre CV ainsi que votre lettre de motivation à Valérie Lemeunier, directrice-adjointe du 

département langue française et responsable de l’unité Formations : lemeunier@France-education-
international.fr  et à Flora AUBIN, cheffe de projet Belc Régional : aubin@France-education-
international.fr  

• Date limite de candidature : 20 novembre 2022 

 

Descriptif de l’établissement : 
France Education International est un opérateur du ministère de l’éducation nationale. Ses missions, qui s’inscrivent 
dans le cadre des priorités du gouvernement en matière de coopération internationale, s’articulent autour de trois 
axes d’activité : la coopération dans les domaines de l’éducation, l’appui à la diffusion de la langue française et la 
mobilité internationale. L’établissement, situé à Sèvres, est reconnu en France et à l'étranger pour ses compétences 
en matière d'expertise, de formation, d'évaluation et de gestion de projets internationaux. Pour conduire ses actions, 
il s’appuie sur le savoir-faire d’une équipe de 250 personnes, ainsi que sur un réseau de plus de 1 000 experts et de 
partenaires nationaux et internationaux. 
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