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Introduction : Présentation de GAEL

== URL : https://gael.france-education-international.fr

Ic6nes et boutons 1/3

FRANCE
EDUCATION

INTERNATIONAL

( ANNULER )
ENREGISTRER

*

Permet d’effectuer une recherche

Passage en mode modification

Annule et ne prend pas en compte les
modifications effectuées. Permet
également le retour en mode
consultation

Permet d’enregistrer une modification

Lorsqu’il y a un astérisque rouge en
mode modification, cela signifie qu'il est
obligatoire de remplir la case pour
enregistrer les modifications. La case ne
peut étre laissée vide.

Bouton éditer

Bouton consulter

Bouton télécharger

Bouton éditer - date
d’examen

Bouton activer ou
désactiver

* QOO

0000 0O

Bouton navigation
temporelle - avancer

Bouton navigation
temporelle - reculer

Bouton modifier un
interlocuteur déja
renseigneé

Bouton supprimer

Bouton ajouter
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lcOnes et boutons 2/3
Utilisateurs GAEL

(®.) RESPONSABLE CENTRE D'EXAMEN
&/

M. YORI VINCENT

responsable IF
IF_tokyo_respo@yopmail com
B0 0987654321

@ RESPONSABLE DE GC
&l

EN ATTENTE DE CREATION DE COMPTE

delorme.ana@yopmail.com

Cartouche vert:

toutes les
coordonnées ont été
renseignées, le profil
est complet

Cartouche jaune:

la personne a été
invitte a se connecter
a GAEL mais n'a pas
encore créé son profil.

Lorsqu'elle l'aura fait,
le cartouche passera
en vert.

@ RESPONSABLE SECRETARIAT D'EXAMEN

NON RENSEIGNE

Ajout de cartouche rouge:

FRANCE
EDUCATION

INTERNATIONAL

Cartouche rouge:

il faut renseigner le

courriel de I'utilisateur
o (pour lui permettre de

créer son compte)

Pour certains utilisateurs, il est possible de multiplier les cartouches : les
assesseurs, les secrétaires de centre d'examen.

Un ajout de cartouche non désiré et
non complété disparait au
rafraichissement de la page :

JURY DELF AL, Al, A2 ET B1

Jury DELF A1.1, A1, A2 et B1 unique pour tous les centres du pays?  Oui

JURY DELF A11, A1, A2 ET B1 - PRESIDENT-E >
NATIONAL-E

o M. FERRA YVES v e

IF_tokyo_jury_pdt@yopmail.com
B 1 0087654545

@ JURY DELF A1, A1, A2 ET B - ASSESSEUR

e M. DOMI ALBERTO e e MME FRIVOLIN ANNA e
it imilé: s de rences et a: i

@ JURY DELF AL1, A1, A2 ET B - ASSESSEUR

Maitres de conférences et assimilés

IF_tokyo_jury_ass2@yopmail.co O
m

Bl 0987654321 11 0987654321

@ JURY DELF AL, Al, A2, BI - ASSESSEUR

NON RENSEIGNE
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= URL : https://gael.france-education-international.fr

lcOnes et boutons 3/3

Lorsque vous cliquez sur les modules du menu supérieur, vous avez acces aux différentes pages.
Dans le cas d'une liste, le fonctionnement est commun a tout GAEL.
Exemple pour un pays de la liste "pays/territoire” :

Clic sur la ligne : redirection sur
la page du pays/territoire en
mode consultation

Clic sur le pictogramme : redirection
sur la page du pays/territoire en mode
modification
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Introduction : Presentation de GAEL
== URL: https://gael.france-education-international.fr
Points de vigilance : période d'inactivité et blocage des pop-ups
Certains navigateurs Internet proposent

Passé une période d’inactivité de 20 minutes,
vous serez déconnecté-e de GAEL et invité-e a
VOUS reconnecter.

N\

des fonctionnalités de blocage des pop-ups, ce
qui  peut Dbloquer le téléchargement
d’éditions générées dans GAEL.

les informations

Pe_n§ez a enregistrer Pensez a autoriser les pop-ups
saisies ! pour permettre le téléchargement des
éditions !

Symboles utilisés dans cette notice :

N 'y

- -
Point de vigilance /'\ Focus Conseil pratique
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1. Liste des sessions et examens

1.1. Accéder aux sessions déclarées dans la DOA

1.2. Inscriptions de candidats
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1.1. Acceder aux sessions déclaréees dans la DOA
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REPUBLIQUE ] ] arge.e de respongablle
FRANGCAISE Sur cette page, les profils suivants SNeel&/\e dossier de secrétariat
o (ambassade) d'examen

Fraternité

1. Liste des sessions et examens

== URL : https://gael.france-education-international.fr

1.1. Accéder aux sessions déclarées dans la DOA 1/3

Sur la page d’accueil, le menu se trouve sur la gauche :

EXR
REPUBLIQUE  FRANCE DELF
e M EDUCATION DALF

ACADEMIES
Cliquez sur
le menu
déroulant
Sessions et
examen

SESSIONS ET EXAMENS

LISTE DES SESSIONS

SUIVI DES IMPRESSIONS DE DIPLOME

SUIVI DE LA FACTURATION

Cliquez sur
Liste des
sessions

SUIVI DES IMPRESSIONS DU PRIM

ETRANGER

CANDIDATS

= HABILITES

GA E L Votre assistant pour le DELF-DALF

responsable
de centre
d'examen

£

Bienvenue sur FE|

peuvent :

O

Victoria SORGUN

Gestlonnalre Delf-Dalf

FRANCE
EDUCATION

INTERNATIONAL
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Chargé.e de responsable responsable peuvent : Egﬁgiﬁ ON
Sur cette page, les profils suivants JReR%aY dossier de secrétariat de centre e s
(ambassade) d'examen d'examen @

1. Liste des sessions et examens

1.1. Accéder aux sessions déclarées dans la DOA 2/3

.E.
REPUBLIQUE  FRANCE
f;;""‘““ EDUCATION DALF

ACADEMIES

SESSIONS ET EXAMENS

LISTE DES SESSIONS

SUIVI DES IMPRESSIONS DE DIPLOME

SUIVI DE LA FACTURATION

SUIVI DES IMPRESSIONS DU PRIM

ETRANGER

CANDIDATS

= HABILITES

@ Victoria SORGUN
GA E L Votre assistant pour le DELF-DALF N Gestlonnalre Delf-Dalf

E GESTION DES EXAMENS

Cliquez sur
Rechercher

Territoire * Type de session Mois Année *

2

AFGHANISTAN
AFRIQUE DU SUD
ALBANIE
ALGERIE
ALLEMAGNE
ANDORRE
ANGOLA

ARABIE SAQUDITE Saisissez dans le
ARGENTINE

ARMENIE menu déroulant, le
AUSTRALIE territoire, le type de

AUTRICHE . .
AZERBAIDJAN session, le mois.

BAHAMAS
BAHREIN
BANGLADESH
BARBADE

Fay

Saisissez 'année dé
'examen

Les champs marqués de % doivent obligatoirement étre renseignés.
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FRANCAISE Sur cette page, les profils suivants JReR%aY dossier de secrétariat de centre
e (ambassade) d'examen d'examen @

Fraternité

1. Liste des sessions et examens

1.1. Accéder aux sessions déclarées dans la DOA 3/3

Apres avoir cliqué sur Rechercher, la liste des sessions et examens s’ouvre (ici, exemple de session 2022 au Japon)

B GESTION DES EXAMENS

Territoire * Type de session Mois Annge *

JAPON v v v 2022
Liste des
sessions et
examens
prévus

RECHERCHER
Rappel des étapes des examens :

En attente du sujet == Sujets mis  disposition == SUjets & télécharger == Sujets 1éléchargés == Notes 4 saisir == Notes saisies == PV a signer == PV signé == En attente du bilan de

session > Claturg]
NB : Le montant des frais de dossiers sera automatiquement adressé a FEI 15 jours apres la date de la derniére épreuve collective de la session.

Liste des
examens
prévus pour
la session

en question

E 202206E - JAPON - 0 CANDIDATS - 1 CENTRES

081003 - Tokyo - IF Actions réalisées - Actions a réaliser

Examen A1.1 du 21 juln 2022 0 Candidats

Sujets mis a disposition Sujets a téléchargef

FRANCE
EDUCATION

INTERNATIONAL

Pour naviguer entre
différentes pages de
GAEL tout en conservant
la session recherchée,
faites un clic droit de la
souris puis

sélectionnez "Ouvrir le
lien dans un nouvel
onglet".

Pour refermer / dérouler
le menu, cliquer sur

Les mentions soulignées
désignent les étapes
actionnables.

Examen A1 du 22 juln 2022 0 Candidats

Sujets mis a disposition < Sujets a télécharger

Nombre de

candidats RAIS A REVERSER A FEI )
inscrits a

'examen

Les mentions en italique
désignent les étapes
automatiques.
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1.2. Inscriptions de nouveaux candidats
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FRANGCAISE Sur cette page, les profils suivants : COCAC dossier s de secrétariat  de centre '

_ ) gestion centrale d'examen , @ INTERNATIONAL
Literts (ambassade) d'examen

Fraternité

1. Liste des sessions et examens

1.2. Inscriptions de nouveaux candidats 1/10

Il faut ensuite inscrire des candidats a I'examen (ici, exemple de session B1TP en mai 2022 a Singapour)

E 202205T - SINGAPOUR - 4 CANDIDATS - 5 CENTRES

065000 - Singapour Actions réalisées : Actions a réaliser :

Examen B1 du 30 mal 2022 0 Candidats Sujets mis a disposition Sujets a télécharger

( FRAIS A REVERSER A FEI > EDITIONS

Le bouton Bilan de
session est désactivé
tant que les procés-
verbaux de la session
Nne sont pas signés.

Cliquer sur le lien
Candidats afin de pouvoir
inscrire des candidats
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1. Liste des sessions et examens

1.2. Inscriptions de nouveaux candidats 2/10

responsable
de centre
d'examen

gestionnaire  FOEYNVYeT ik
d'établissem

ent affilié

responsable
de secrétariat
d'examen

Apres avoir cliqué sur 0 Candidats, vous étes redirigé-e sur la page de la liste des inscrits a I'examen :

FRANCE
EDUCATION

INTERNATIONAL

< Retour a la liste des ions
EXAMEN : A1-202206E - JAPON - ETRANGER - 081083=TOKYO - IF
Code session
de I'examen, Inscriptions  Frais de dosgie=SUjets Examinateurs-Correcteurs
pays, et nom E—
du centre .
LISTE DES CANDIDATS INSCRITS A L'EXAMEN
Nom, prénom ou numeéro de candidat Etablissement Partenaire
Onglet
Inscription

NB : Aucune inscription n’est possible a posteriori.

il Il est possible de rechercher un candidat inscrit a cet examen en
‘Q- saisissant son nom, prénom ou numeéro de candidat, et/ou son
établissement partenaire. Cliquez ensuite sur Rechercher

RECHERCHER

INSCRIRE UN CANDIDAT

Pour ajouter un candidat
a la session, cliquez sur
Inscrire un candidat

Dés le début des
inscriptions, 'onglet
Frais de dossier est
accessible et mis a
jour au fureta
mesure des
inscriptions pour
permettre le suivi
comptable.

Le bouton Inscrire un
candidat est visible
jusqu'a 23h59 (heure
de Paris) la veille de la
premiére épreuve
collective de la session.
La saisie des
inscriptions doit donc
étre finalisée au plus
tard pour ce délai. Un
candidat non inscrit
dans GAEL ne doit pas
étre admis a composer
en salle d’'examen.
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En responsable res [ i . FRANCE

= . . ponsable gestionnaire euvent : r
,5,52‘,{,%}\%%5 Sur cette page, les profils suivants : Rg:gg:sczalt?a‘t de centre de secrétariat | d'établissern 8 EDUCATION
Liberrs 9 d'examen d'examen ent affilié @ INTERNATIONAL
Egalité

Fraternité

1. Liste des sessions et examens

1.2. Inscriptions de nouveaux candidats 3/10

Apres avoir cliqué sur Inscrire un candidat, vous étes redirigé-e et il vous sera possible d’inscrire un nouveau candidat ou de rechercher s'il existe déja dans la
base.

< Retour a la liste des candidats inscrits

EXAMEN : A1 - 202206E - JAPON - ETRANGER - 081003 - TOKYO - IF
Pour enregistrer les
données d’un candidat
qui s’inscrit pour la
premiére fois, il faut Créer

Inscriptions  Frais de dossier Sujets Examinateurs-Correcteurs

Nom Prénom Code candidat
Date de naissance Année de naissance

el
] v Date de naissance inconnue RECHERCHER
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5I;EBLIQUE Chargé.e de responsable responsable peuvent : Egﬁgiﬁo N
FRANCAISE Sur cette page, les profils suivants Jl&ele7Ne dossier de §ecrétariat de centre ) T ERMATIOMAL
Liberté (ambassade) d'examen d'examen @

Fraternité

1. Liste des sessions et examens

1.2. Inscriptions de nouveaux candidats 4/10

Il faut d’abord créer un candidat pour pouvoir l'inscrire. Aprés avoir cliqué sur Créer un candidat, cette page s’ouvre :
EXAMEN : A1- 202206E - JAPON - ETRANGER - 081003 - TOKYO - IF

Inscriptions  Frals de dossler Sujets Examinateurs-Correcteurs

&)NNI‘EES DU CANDIDAT Les champs avec * sont obligatoires
Vous devez
renselgner |eS Civilité * Nom * Prénom
informations v
sur le/la
candidat.e Patronyme
gue vous
voulez inscrire
Date de naissance Année de naissance
e Ve
= ¥ Date de naissance inconnue Les champs marques
Un des trois champs ci-dessus doit-étre saisi* de * doivent étre
Pays de naissance * Ville de naissance* Ob”gatOirement
. complétés.
Nationalité n=1* Nationalité n"2 2
Cliquez sur
Langue maternelle* Centre de premier rattachement Enre istrer

081003 - Tokyo - IF

Page 17 « Septembre 2022
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FRANGAISE Sur cette page, les profils suivants : dossier de secretariat de centre
Liberts (ambassade) d'examen d'examen

Fraternité

1. Liste des sessions et examens

1.2. Inscriptions de nouveaux candidats 5/10

S/ le candidat existe déja dans GAEL, ce message s’affichera aprés avoir cliqué sur Enregistrer

DOUBLON(S) DETECTE(S) ! CONFIRMEZ-VOUS LA CREATION DU X
CANDIDAT?

Il existe un ou plusieurs candidats avec ces mémes nom, prénom et date de naissance.
Merci de confirmer que vous n'allez pas créer de doublon.
Vous pouvez afficher les détails des candidats existants dans GAEL en cliquant sur la ligne.

Nom Prénom % Code candidat Centre de 1er rattachement = Date de naissance =

Cliquez sur
Annuler s’il
s’agit d’'un
doublon.

Flores Cedric 1680864563 12 avril 1969

CE N'EST PAS UN DOUBLON

ANNULER

peuvent :

O

FRANCE
EDUCATION

INTERNATIONAL

GAEL vous alerte s'il
existe un risque que ce
candidat figure déja dans
la base.

Les candidats
sanctionnés pour fraude
dans GAEL ne peuvent
étre inscrits pendant la
durée de leur sanction.

/Si vous cliquez
sur Ce n’est
pas un
doublon, le
candidat sera
créeé.
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REPUBLIQUE Sur cette page, les profils suivants :|eeemssal B LSIiClEgN [N
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Liberse académique
Egalité

Fraternité

1. Liste des sessions et examens

1.2. Inscriptions de nouveaux candidats 6/10

responsable

gestionnaire  FOEYNVYeT ik
d'établissem

ent affilié

de centre
d'examen

Aprés avoir clique sur Enreqistrer, un encadré vert s’affiche et il faut compléter les informations demandées

< Retour & |a liste des candidats Inscrits

1 EXAMEN : A1 - 202206E - JAPON - ETRANGER - 081003 - TOKYO - IF
Renseignez le
. 9 Inscriptions  Frals de dossler Sujets Examinateurs-Correcteurs
motif de
l'inscription,
I’origine du/de INSCRIPTION DE ANTONI KLARA - 081003000001 SUR LEXAMEN
la candidat.e
et le tarif Motif de l'inscription
Tarif réduit
Vous pouve
créer un
aménagement Le / La candidat-e a-t-il besoin d'un aménagement ?
~
pour le/la Si le candidat ne fournit pas de certificat médical, il ne peut pas Non . Oui
candidat.e en bénéficier d'aménagement ou dispense
utilisant @
ou @

ANNULER

—) «" Lecandidat a été créé avec

Origine du / de la candidat-e

FRANCE
EDUCATION

INTERNATIONAL

3 >Origine propose la
liste des
établissements
partenaires (s'ils
existent) du centre
d’examen, ce qui
permet ensuite
I'édition des
diplédmes en fonction
de I'établissement
d’origine du candidat
(« Tri par origine »).

La création d'un candidat
dans GAEL génére
automatiquement un
code candidat, mais
l'inscription n'est effective
qu'aprés avoir cliqué sur
le bouton Enregistrer. La
génération du code
candidat seule ne vaut

pas inscription. P
( 4

Cliquez sur
Enreqistrer
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FRANCAISE Sur cette page, les profils suivants Jaad

Fraternité

1. Liste des sessions et examens

1.2. Inscriptions de nouveaux candidats 7/10

L’inscription du/de la candidat-e est finalisée. Un encadré vert s’affiche

Inscriptions Sujets Examinateurs-Correcteurs

Saisie des notes

INSCRIPTION DE ANTONI KLARA - 081003000001 SUR L'EXAMEN

Motif de l'inscription

Chargé.e de
dossier
(ambassade)

Origine du / de la candidat-e

Ecole/études dans le pays d'origine Aucune
Tarif Appliqué

Le / La candidat-e a-t-il besoin d'un aménagement ?

Si le candidat ne fournit pas de certificat médical, il ne peut pas bénéficier Non

d'ameénagement ou dispense

/ ATTESTATION D'INSCRIPTION AU DELF-DALF

Il vous est possible de télécharger
I'attestation d’inscription du candidat
(.pdf) en cliquant sur Attestation
d’inscription au DELF-DALF

de secrétariat
d'examen

de centre
d'examen

responsable ‘ responsable peuvent :

« Linscription a I'examen du

candidat a été réalisé avec succes

O

=

Il vous est possible
de modifier les
informations sur le/la
candidat.e en
cliquant sur Modifier

FRANCE
EDUCATION

INTERNATIONAL
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REPUBLIQUE i i . : Responsable de A peuvent . EDUCATION
FRANCAISE Sur cette page, les profils suivants : RS dossier gestion centrale ded'see)gr?]t:rr]lat I de centre > s

2 d'examen
Egalité

Fraternité

(ambassade)

1. Liste des sessions et examens

1.2. Inscriptions de nouveaux candidats 8/10

En cliquant sur Inscriptions, vous retournez sur la Liste des candidats inscrits ou vous pouvez voir dans cet exemple le nhom des candidats participant a
I'examen A1 de la session 2022-06-Prim.

< Retour A la liste des sesslons

EXAMEN : A1 - 202206E - JAPON - ETRANGER - 081003 - TOKYO - IF

Inscriptions  Frals de dossler Sujets Examinateurs-Correcteurs

1 LISTE DES CANDIDATS INSCRITS A LEXAMEN 2

Candidate

« ANTONI Nom, prénom ou numéro de candidat Etablissement Partenaire

Klara » inscrite a v
'examen

Vous pouvez modifier]
les informations du/de
la candidat.e en
cliquant sur @

Nom Prénom % N° candidat 3 Etablissement Partenalre = Date de nalssance Handicap déclaré 3 3
Vous pouvez
ANTONI Klara 081003000001 03 juillet 2013 X supprimer le/la
candidat.e en
, cliquant sur
Cliquez sur le code V2, 9 6

candidat pour
accéder aux données
du candidat

.~ Les centres peuvent supprimer les candidats absents avec justificatifs et
‘Q‘ modifier une inscription (motif, origine, réduction et aménagement)
- jusqu’a 13 jours aprés la date de I'épreuve collective sous réserve que le

. s , Page 21 « Septembre 2022
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’ Q Chargé.e de responsable responsable ¢ FRANCE
REPUBLIQUE . . : euvent .
FRANCAISE Sur cette page, les profils suivants : JkESloe i - Rest‘_’onsab'te Ol'e de secrétariat de centre p En?gaﬁfﬂcl;?ﬂ
o (ambassade) gestion centrale d'examen d'examen @

Fraternité

1. Liste des sessions et examens

1.2. Inscriptions de nouveaux candidats 9/10

< Retour & la liste des candidats

a CANDIDAT: 081003000001 - ANTONI KLARA

Etatclvil Coordonnées Inscriptions

Les données du
candidat sont classées
en 3 onglets :

NEES DU CANDIDAT

Civilité Nom Prénom
» Etat-civil Madame ANTONI Kiara
» Coordonnées
* Inscriptions aux Patronyme
examens DELF-
DALF Date de naissance
03 juillet 2013
Pays de naissance Ville de naissance
AUSTRALIE Canberra
Mationalité n*1 Nationalité n"2
australienne
Langue maternelle Centre de premier rattachement
anglais 081003 - Tokyo - IF
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REPUBLIQUE . . euvent .
PR ANCASE Sur cette page, les profils suivants : JkESloe . Rest‘_’onsab'te Ol'e de secrétariat de centre p
atie (ambassade) gestion centrale d'examen d'examen @

Fraternité

1. Liste des sessions et examens

1.2. Inscriptions de nouveaux candidats 10/10

1
En cliquant sur k/

Inscriptions, vous
retrouvez la liste des
inscriptions au DELF-
DALF du candidat

< Retour & la liste des candidats

& CANDIDAT: 081003000001 - ANTONI KLARA

Etatclvil Coordonnées Inscriptions

IPTIONS DU / DE LA CANDIDAT-E

Aménagement Déclaration de
Sesslon Examen  Pays/Territolre  Centre Origine  Motif d'Inscription déclaré fraude
081003 - Ecole/études dans le
2022068 A1 JARON Tokyo - IF pays dorigine o @
ﬁSCRIPTIONS SUR LEXAMEN A1 -202206E - JAPON
Motif de linscription
2 Ecole/études dans le pays dorigine
En cliquant sur une des Tox véckaie
inscriptions (ligne
grisée), les Le/ La candidat-e a-tl besain d'un amenagement ?
informations détaillées Sile candidat ne fournit pas de certificat médical, il ne peut pas
sur cette inscription bénéficier d'aménagement ou dispense
s’affichent.

ATTESTATION D'INSCRIPTION AU DELF-DALF

FRANCE
EDUCATION

INTERNATIONAL

origine du / de la candidat-e
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1.3. Inscriptions de candidats deja existants
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= . . ponsable responsable gestionnaire euvent : r
FRANCAISE | SUr cette page, les profils suivants : Responsable de | y; corretarat | *de contre | d'établissem EDUCATION
Libersé 9 d'examen d'examen ent affilié @ INTERNATIONAL
Egalité

Fraternité

1. Liste des sessions et examens

1.3. Inscriptions de candidats déja existants 1/9

Sur la page Gestion des examens, cliquez sur le lien Candidats correspondant 'examen souhaité pour commencer l'inscription.

E 202205T - SINGAPOUR - 4 CANDIDATS - 5 CENTRES

065000 - Singapour Actions réalisées : Actions a réaliser :
Cliquez sur le lien Examen B1 du 30 mal 2022 —p 0 Candidats Sujets mis a disposition Sujets a télécharger
candidats
correspondant a
'examen < FRAIS A REVERSER A FEI ) EDITIONS
souhaité.
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Liberté
Egalité
Fraternité

Code session
de 'examen,
pays, et nom
du centre

responsable
de secrétariat
d'examen

Responsable de

Sur cette page, les profils suivants : B

1. Liste des sessions et examens

1.3. Inscriptions de candidats déja existants 2/9

Apres avoir cliqué sur le lien Candidats, vous étes redirigé.e sur la page Inscriptions

< Retour a |a liste des ions

responsable

EXAMEN : A1-202206E - JAPON - ETRANGER - 081083=TOKYO - IF

Inscriptions  Frais de dosgie=SUjets Examinateurs-Correcteurs

LISTE DES CANDIDATS INSCRITS A LEXAMEN

Nom, prénom ou numéro de candidat Etablissement Partenaire

NB : Aucune inscription n’est possible a posteriori.

vt Les dates d’inscription indiquées dans le cadre de la demande d’ouverture annuelle
:QZ vous permettent de réguler la charge de travail relative aux inscriptions. Cependant,
= pour des cas exceptionnels, il vous est possible dans GAEL de saisir I'inscription d’'un
candidat jusqu’a la veille de la premiére épreuve.

hd RECHERCHER

INSCRIRE UN CANDIDAT

gestionnaire peuvent :
de centre d'établissem
d'examen ent affilié @

FRANCE
EDUCATION

INTERNATIONAL

Dés le début des
inscriptions, I'onglet
Frais de dossier est
accessible et mis a
jour au fur et a
mesure des
inscriptions pour
permettre le suivi
comptable.

Pour ajouter un candidat
a la session, cliquez sur
Inscrire un candidat

Le bouton Inscrire un
candidat est visible
jusqu'a 23h59 (heure
de Paris) la veille de
la premiére épreuve
collective de la
session. La saisie des
inscriptions doit donc
étre finalisée au plus
tard pour ce délai. Un
candidat non inscrit
dans GAEL ne doit
pas étre admis a
composer en salle
d’examen.
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Liberté

Egalité
Fraternité

responsable
de secrétariat
d'examen

Responsable de

Sur cette page, les profils suivants : B

1. Liste des sessions et examens

1.2. Inscriptions de candidats déja existants 3/9

Apreés avoir cliqué sur Inscrire un candidat, vous étes redirigé-e et il vous sera possible de rechercher des candidats existants. NB: les régles européennes sur la
protection des données (RGPD) interdisent I'exposition des données de tous les candidats déja enregistrés, il n’y a donc pas de liste intégrale des candidats
disponibles dans GAEL.

Vous pouvez
saisir le nom,
prénom ou
code candidat
d’'un.e
candidat.e

Vous pouvez

date de
naissance depuis
le calendrier, ou
bien entrer une
année de
naissance, ou
encore cocher la
case indiquant
que la date de
naissance est
inconnue.

< Retour & |a liste des candidats Inscrits

EXAMEN : A1 - 202206E - JAPON - ETRANGER - 081003 - TOKYO - IF

Inscriptions  Frals de dossler Sujets Examlnateurs-Correcteurs

INSCRIRE UN CANDIDAT SUR LEXAMEN

Nom Prénom Code candidat

sélectionner uneK

Année de naissance

.
2] v

Date de naissance

Date de naissance inconnue

/

Aprés avoir rempli les champs, cliquez

ensuite sur Rechercher

responsable

de centre
d'examen

CREER UN CANDIDAT

gestionnaire  FOEYNVYeT ik
d'établissem

ent affilié

Pour enregistrer les
données d’un candidat
qui s’inscrit pour la
premiére fois, il faut Créer
un candidat.

FRANCE
EDUCATION

INTERNATIONAL

Wi
~ -
i -
=
—
—

Voici les critéres de
recherche pour trouver un
candidat déja inscrit dans
la base:

1) soit renseigner les
champs : "Nom",
"Prénom" et un type de
"Date de naissance"

2) soit renseigner les
champs : "Nom" et "Code
candidat”

3) soit renseigner les
champs : un type de
"Date de naissance " et
"Code candidat"
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R ANCARE Sur cette page, les profils suivants : ';ee:ﬁ’g:iaez'tera‘f: de secrétariat |  dmoontre | d'etablissem W8 EDUCATION
e disxamsh d'examen ent affilié 2O INTERNATIONAL
Egalité

Fraternité

1. Liste des sessions et examens

1.3. Inscriptions de candidats déja existants 4/9

Apres avoir cliqué sur Rechercher, le/la candidat-e apparait

< Retour & |a liste des candidats Inscrits

EXAMEN : Al - 202206E - JAPON - ETRANGER - 081003 - TOKYO - IF

Inscriptlons Frals de dossler Sujets Examinateurs-Correcteurs

INSCRIRE UN CANDIDAT SUR LEXAMEN

Nom Prénom Code candidat
ANTONI Klara
Date de naissance Année de naissance
o el
3 juillet 2013 = h Date de naissance inconnue RECHERCHER
Cliquez sur (@ pour
Nom Prénom % Code candidat = Date de nalssance = AJouter a I'examen ajouter le/la
Candidate ANTONI Kl 081003000001 03 juillet 2013 <+ candidat.e a
« ANTONI Klara » are - Jule o 'examen
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Liberté

Egalité
Fraternité

Responsable de

Sur cette page, les profils suivants : B

1. Liste des sessions et examens

1.3. Inscriptions de candidats déja existants 5/9

Renseignez le
motif de
l'inscription,
I'origine du/de
la candidat.e
et le tarif

appliqué

Vous pouvez N
créer un
aménagement
pour le/la
candidat.e en

utilisant .

ou.

< Retour & Ia liste des candidats Inscrits

EXAMEN : A1 - 202206E - JAPON - ETRANGER - 081003 - TOKYO - IF

Inscriptions Frals de dossler Sujets Examinateurs-Correcteurs

INSCRIPTION DE ANTONI KLARA - 081003000001 SUR L'EXAMEN

Motif de l'inscription
Tarif réduit

Le / La candidat-e a-t-il besoin d'un aménagement ?

Si le candidat ne fournit pas de certificat médical, il ne peut pas Non .
bénéficier d'aménagement ou dispense

ANNULER

responsable
de secrétariat
d'examen

responsable
de centre d'établissem

d'examen ent affilié

« Le candidat a été créé avec

succes

Origine du / de la candidat-e

gestionnaire  FOEYNVYeT ik

FRANCE
EDUCATION

INTERNATIONAL

3 Origine propose
liste des

etablissements
partenaires (s'ils
existent) du centre
d’examen, ce qui
permet ensuite
I'édition des
diplédmes en
fonction de
I'établissement
d’origine du
candidat

(« Tri par origine »).

La création d'un candidat
dans GAEL génére
automatiquement un
code candidat, mais
l'inscription n'est effective
qu'apres avoir cliqué sur
le bouton Enregistrer. La
génération du code
candidat seule ne vaut
as inscription.
: . | 4

Cliquez sur
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R ANCARE Sur cette page, les profils suivants : S::Eg:iae?]'tera‘fg de secrétariat |  dmoontre | d'etablissem W8 EDUCATION

e disxamsh d'examen ent affilié ® INTERNATIONAL

Egalité

Fraternité

1. Liste des sessions et examens

1.3. Inscriptions de candidats déja existants 6/9

L’inscription du/de la candidat-e est finalisée. Un encadré vert s’affiche

+ Linscription a I'examen du

Inscriptions Sujets Examinateurs-Correcteurs Saisie des notes candidat a été réalisé avec succes

INSCRIPTION DE FLORES CEDRIC - 033471000007 SUR L'EXAMEN

Motif de l'inscription Origine du / de la candidat-e

Ecole/études dans le pays d'origine Aucune
Tarif Appliqué

Le / La candidat-e a-t-il besoin d'un aménagement ?

Si le candidat ne fournit pas de certificat médical, il ne peut pas bénéficier Non
d'aménagement ou dispense

Il vous est possible de m
modifier les >

informations sur le/la
candidat.e en cliquant
sur Modifier
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REPUBLIQUE i i . : Responsable de A peuvent . EDUCATION
FRANCAISE Sur cette page, les profils suivants : RS dossier gestion centrale ded'see)gr?]t:rr]lat I de centre > s

2 d'examen
Egalité

Fraternité

(ambassade)

1. Liste des sessions et examens

1.3. Inscriptions de candidats déja existants 7/9

En cliquant sur Inscriptions, vous retournez sur la Liste des candidats inscrits ou vous pouvez voir dans cet exemple le nhom des candidats participant a
I'examen A1 de la session 2022-06-Prim.

< Retour A la liste des sesslons

EXAMEN : A1 - 202206E - JAPON - ETRANGER - 081003 - TOKYO - IF

Inscriptions  Frals de dossler Sujets Examinateurs-Correcteurs

1 LISTE DES CANDIDATS INSCRITS A LEXAMEN 2

Candidate

« ANTONI Nom, prénom ou numéro de candidat Etablissement Partenaire

Klara » inscrite a v
'examen

Vous pouvez modifier]
les informations du/de
la candidat.e en
cliquant sur @

Nom Prénom % N° candidat 3 Etablissement Partenalre = Date de nalssance Handicap déclaré 3 3
Vous pouvez
ANTONI Klara 081003000001 03 juillet 2013 X supprimer le/la
candidat.e en
_ - cliquant sur @
Cliquez sur le numéro .., Lescentres peuvent supprimer les candidats absents avec justificatifs et
candidat pour :O: modifier une inscription (motif, origine, réduction et aménagement)
acceder aux données = jusqu'a 13 jours aprés la date de I'épreuve collective sous réserve que le Page 31 + Septembre 2022
du candidat PV d’examen n’ait pas encore été signé.
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o (ambassade) gestion centrale d'examen d'examen @

Fraternité

1. Liste des sessions et examens

1.2. Inscriptions de nouveaux candidats 8/9

< Retour & la liste des candidats

a CANDIDAT: 081003000001 - ANTONI KLARA

Etatclvil Coordonnées Inscriptions

Les données du
candidat sont classées
en 3 onglets :

NEES DU CANDIDAT

Civilité Nom Prénom
» Etat-civil Madame ANTONI Kiara
» Coordonnées
* Inscriptions aux Patronyme
examens DELF-
DALF Date de naissance
03 juillet 2013
Pays de naissance Ville de naissance
AUSTRALIE Canberra
Mationalité n*1 Nationalité n"2
australienne
Langue maternelle Centre de premier rattachement
anglais 081003 - Tokyo - IF

@ Page 32 « Septembre 2022
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REPUBLIQUE . . euvent .
PR ANCASE Sur cette page, les profils suivants : JkESloe . Rest‘_’onsab'te Ol'e de secrétariat de centre p
atie (ambassade) gestion centrale d'examen d'examen @

Fraternité

1. Liste des sessions et examens

1.2. Inscriptions de nouveaux candidats 9/9

1
En cliquant sur k/

Inscriptions, vous
retrouvez la liste des
inscriptions au DELF-
DALF du candidat

< Retour & la liste des candidats

& CANDIDAT: 081003000001 - ANTONI KLARA

Etatclvil Coordonnées Inscriptions

IPTIONS DU / DE LA CANDIDAT-E

Aménagement Déclaration de
Sesslon Examen  Pays/Territolre  Centre Origine  Motif d'Inscription déclaré fraude
081003 - Ecole/études dans le
2022068 A1 JARON Tokyo - IF pays dorigine o @
ﬁSCRIPTIONS SUR LEXAMEN A1 -202206E - JAPON
Motif de linscription
2 Ecole/études dans le pays dorigine
En cliquant sur une des Tox véckaie
inscriptions (ligne
grisée), les Le/ La candidat-e a-tl besain d'un amenagement ?
informations détaillées Sile candidat ne fournit pas de certificat médical, il ne peut pas
sur cette inscription bénéficier d'aménagement ou dispense
s’affichent.

ATTESTATION D'INSCRIPTION AU DELF-DALF

FRANCE
EDUCATION

INTERNATIONAL

origine du / de la candidat-e



=u FRANCE
REPUBLIQUE EDUCATION

FbRANCA|$E INTERNATIONAL
Liberté

1.4. Inscriptions de candidats a besoins spécifiques
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,5,5,':‘,{,%}\%%'5 Sur cette page, les profils suivants JRAR%AY dossier de secrétariat do centre [ ' de secrétariat de centre EDUCATION
(ambassade) d'examen e @ d'examen INTERNATIONAL

Liberté
Egalité
Fraternité

1. Liste des sessions et examens

1.4. Inscriptions de candidats a besoins spécifiques 1/2

~

d'examen

Les candidats a
besoins spécifiques
doivent obligatoirement

Inscriptlons Frals de dossler Sujets Examinateurs-Correcteurs fournir un certificat
médical a leur centre
INSCRIPTION DE ANTONI KLARA - 081003000001 SUR LEXAMEN d’gxgmgn pour
- bénéficier

d'aménagements et /

Motif de l'inscription Origine du / de la candidat-e .
ou de dispenses.
v Q
Tarif réduit
A
Le / La candidat-e a-t-il besoin d'un aménagement ? 1
Si le candidat ne fournit pas de certificat médical, il ne peut pas Non . Oui

Placez le curseur sur Oui pour
débloquer la gestion des
aménagements spécifiques
pour les candidats présentant
un handicap.

hénéficier d'aménagement ou dispense
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A gé.ede responsable responsable euvent :
RRANGASE | Sur cette page, les profils suivants JAAas dossier de secrétariat | de centre P '
Liverse (ambassade) d'examen d'examen @
Egalité

Fraternité

1. Liste des sessions et examens

1.4. Inscriptions de candidats a besoins spécifiques 2/2

Le / La candidat-e a-t-il besoin d'un aménagement ?

. Oui

1 Si le candidat ne fournit pas de certificat médical, il ne peut pas Non

hénéficier d'aménagement ou dispense

Vous pouvez
sélectionner un

ou plusieurs
ameénagements Le / la candidat-e a-t-il besoin d'un ou plusieurs aménagements spécifiques ?
spécifiques.
v Temps majoré d'un 1/3 Temps supplémentaire : pause Salle d'examen dédiée
2 Secrétaire de séance Aide technique
- Le / La candidat-e a-t-il besoin de livrets en braille ?
Un candidat Attention, merci de compléter cette inscription 2 mois avant la Non . Oui
peut étre session pour assurer 'envoi des livrets.
dispensé au
r:naXImum de 3 Dispense(s) nécessaire(s) Compréhension de l'oral Compréhension des écrits  Production écrite
epreuves. pour...
Au-dela Non @ o Non @) oui Non (@)
I'inscription a
'examen n’est
pas
envisageable.
ANNULER

Surveillant et jury d'examinateurs dédiés

FRANCE
EDUCATION

INTERNATIONAL

responsable
de centre
d'examen

~

responsable

peuvent ! &
de secrétariat
d'examen

Pour les candidats non ou
mal voyants, veillez a
respecter le délai de 2
mois nécessaire a la
commande des livrets en
braille.

L’ensemble des opérations
requises pour l'inscription
d'un candidat bénéficiant
d'une ou de plusieurs
dispenses et pour I'édition
d'un dipldbme avec une ou
plusieurs dispenses sont a

saisir dans GAEL. /'
Production orale
{ 3
Oui Non . Oui .
Cliquez sur

Enregistrer

ENREGISTRER

+~.  Merci de vous référer au document-cadre sur la gestion et 'accompagnement des candidats a besoins spécif'iques :
= https://www.france-education-international.fr/document/document-cadre-amenagement-candidats-specifiques

| Page 36 « Septembre 2022
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1.5. Editions candidats
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Liberté (ambassade) d'examen d'examen @

Fraternité

1. Liste des sessions et examens

1.5. Editions candidats 1/2

E 202206E - JAPON - 0 CANDIDATS - 1 CENTRES

081003 - Tokyo - IF Actions realisées : Actions a realiser :
Examen A1.1 du 21 Juin 2022 0 Candidats En attente du sujet

Examen A1 du 22 juin 2022 0 Candidats En attente du sujet

< FRAIS A REVERSER A FEI ) EDITIONS

Cliquez su
Editions
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5I;EBLIQUE Chargé.e de responsable responsable peuvent : Egﬁgi'EION
FRANCAISE Sur cette page, les profils suivants JReR%aY dossier de secrétariat de centre e s

d'examen d'examen @

(ambassade)

Liberté
Egalité
Fraternité

1. Liste des sessions et examens

1.5. Editions candidats 2/2

Apres avoir cliqué sur Editions, la liste des éditions s'ouvre dans une fenétre (ici, exemple de session 2022 au Japon)

Edition de la liste
des inscrits a la
session, tous
examens

EDITIONS DE LA SESSION PAR CENTRE : 202206E - 081002 -TOKYO - IF . N
Edition de la liste

des inscrits a la
session, tout
examen sous
format .csv

\ :' ’
L'export des inscrits
au format .csv permet,
par exemple, de créer

des convocations
grace au publipostage.

Tableau des inscrits a la session, tout examen

EDITION DES INSCRITS (PDF)

Tableau des admis / non admis a la session, par examen

EXPORT DES INSCRITS (CSV)

Edition de la Iist;
des décisions a
la session, par
examen : les

et non admis

ANNULER

Le bouton Annuler
permet de refermer
la fenétre, de
méme que la croix
en haut a droite.

Pour chacune de ces éditions, au clic, le fichier est téléchargé
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2. Examinateurs-correcteurs

Ajout d’examinateurs-correcteurs
et consultation de leur profil
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5F.’EBLIQUE Chargé.e de responsable responsable peuvent : Egﬁgi'EION
FRANCAISE Sur cette page, les profils suivants JReR%aY dossier de secrétariat de centre e s

d'examen d'examen @

(ambassade)

Liberté
Egalité
Fraternité

2. Examinateurs-correcteurs

— URL : https://gael.france-education-international.fr
Ajout d’examinateurs-correcteurs et consultation de leur profil 1/10

EN ron
I:E:l:‘BCL‘l‘ClzsléE FRANCE DELF G E L & Victoria SORGUN .
i EDUCATION  DALF A Votre assistant pour le DELF-DALF - Gestlonnaire pelf-palf

Pour ajouter des Bienvenue sur FE|

examinateurs-
correcteurs
rattachés a votre
centre d’'examen SESSIONS ET EXAMENS
sur une session
et Un niveau LISTE DES SESSIONS
donnés, cliquez
sSur Sess,ons et SUIVI DES IMPRESSIONS DE DIPLOME
examens, puis
LISte des SUIVI DE LA FACTURATION
sessions

SUIVI DES IMPRESSIONS DU PRIM

ETRANGER

CANDIDATS

= HABILITES

Les régles européennes sur la protection des données (RGPD) interdisent I'exposition des données de la totalité des examinateurs-
correcteurs déja enregistrés dans la base. Le centre d’examen a acces uniquement a la liste des examinateurs-correcteurs qui lui Page 41 + Septembre 2022
sont rattachés. Il appartient aux examinateurs-correcteurs de tenir a jour leur centre de rattachement dans leur profil.
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Chargé.e de responsable responsable peuvent : Egﬁgiﬁ ON
Sur cette page, les profils suivants JReR%aY dossier de secrétariat de centre e s
(ambassade) d'examen d'examen @

2. Examinateurs-correcteurs

Ajout d’examinateurs-correcteurs et consultation de leur profil 2/10

Sélectionnez la
session et 'examen

B GESTION DES EXAMENS

Territoire * Type de session Mois Année * /I C|iquez sur Rechercher

Rappel des étapes des examens :

En attente du sujet >> Sujets mis a disposition => Sujets & télécharger == Sujets téléchargés >> Notes & saisir >» Notes saisies => PV a signer »= PV signé >> En attente du bilan de
session > Claturg]
NB : Le montant des frais de dossiers sera automatiquement adressé a FEI 15 jours apres la date de la derniére épreuve collective de la session.

E 202206E - JAPON - 0 CANDIDATS - 1 CENTRES

] Cliquez sur le lien
I Candidats

081003 - Tokyo - IF Actions realisees : Actions a réaliser :

Examen A1.1 du 21 Juln 2022 0 Candidats En attente du sujet

===

Examen A1 du 22 Juin 2022 0 Candidats En attente du sujet

< FRAIS A REVERSER A FEI ) EDITIONS
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Z gé.e de responsable responsable euvent : responsable responsable EEIINIVCTo RS =
,5,5,':‘,{,%}\%%'5 Sur cette page, les profils suivants JRAR%AY dossier de secrétariat de centre M : i o i o cartre EDUCATION
Liborss (ambassade) d'examen d'examen @ d'examen d'examen INTERNATIONAL
Egalité
Fraternité

2. Examinateurs-correcteurs

Ajout d’examinateurs-correcteurs et consultation de leur profil 3/10

Vous accédez a la liste récapitulative des candidats inscrits a I'examen ; vous devez cliquer sur l'onglet « Examinateurs-Correcteurs » pour rattacher des examinateurs-correcteurs de
votre centre d’examen a cette session et a cet examen :

< Retour & la liste des sesslons

1 EXAMEN : Al - 202206E - JAPON - ETRANGER - 081003 - TOKYO - IF I 3
Cliquez sur l'onglet
Onglet MM" Inscriptions  Frals de dossler  Sujets Examlnateurs-Correcleursk Examinateurs-correcteurs

LISTE DES CANDIDATS INSCRITS A LEXAMEN

Nom, prénom ou numeéro de candidat Etablissement Partenaire

2 v RECHERCHER

. . . INSCRIRE UN CANDIDAT
candidats inscrits
Nom Prénom % N° candidat & Etablissement Partenalre $ Date de nalssance Handicap déclaré &
ANTONI Klara 081003000001 03 juillet 2013 x ° 0

Page 43 « Septembre 2022



=n p— ) FRANCE
Z gé.e de responsable responsable euvent : responsable responsable EEIINIVCTo RS =
,5,5,':‘,{,%}\%%'5 Sur cette page, les profils suivants JRAR%AY dossier de secrétariat de centre M : EDUCATION

de secrétariat de centre
Lisersé (ambassade) d'examen O d'examen d'examen MTERNATIONAL
Egalité

Fraternité

d'examen

2. Examinateurs-correcteurs

Ajout d’examinateurs-correcteurs et consultation de leur profil 4/10

< Retour & la liste des sesslons

EXAMEN : A1 - 202206E - JAPON - ETRANGER - 081003 - TOKYO - IF

Inscriptions Frals de dossler Sujets Examinateurs-Correcteurs

EXAMINATEURS-CORRECTEURS PREVUS

AJOUTER UN EXAMINATEUR-CORRECTEUR

Cliquez sur Ajouter un
examinateur-correcteur
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Liberté
Egalité
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Fraternité

2. Examinateurs-correcteurs

responsable responsable

d'examen

de secrétariat ‘ de centre

peuvent : I

d'examen 2O

responsable
de secrétariat
d'examen

responsable
de centre
d'examen

Ajout d’examinateurs-correcteurs et consultation de leur profil 5/10

Vous pouvez
rechercher un.e
examinateur.
trice-correcteur.
trice soit par une

« recherche floue »
en tapant une lettre,
soit par le nom,
prénom, ou
numeéro de
I’examinateur-
correcteur

< Retour & |a liste des examinateurs-correcteurs prévus

EXAMEN : Al- 202206E - JAPON - ETRANGER - 081003 - TOKYO - IF |

Inscriptions

AJOUT D'UN EXAMINATEUR-CORRECTEUR

Nom, Prénom ou Numéro de 'examinateur-correcteur

RETOUR

Frals de dossler Sujets

Examlnateurs-Correcteurs

Uniquement les rattachés au centre d'examen

Non . Oui

Cliquez sur
Rechercher

peuven

~

e

FRANCE
EDUCATION

INTERNATIONAL

Le bouton
Uniquement les
rattachés au centre
d’examen est
toujours figé sur
QOui quand la page
s’ouvre.
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2. Examinateurs-correcteurs

Ajout d’examinateurs-correcteurs et consultation de leur profil 6/10

La liste des examinateurs-correcteurs rattachés a votre centre d’examen s’affiche :

< Retour & la liste des examinateurs-cormecteurs prévus

P EXAMEN : Al - 202206E - JAPON - ETRANGER - 081003 - TOKYO - IF

Q Inscriptions  Frals de dossler Sujets Examinateurs-Correcteurs 1
Il est posglble de classer AJOUT D'UN EXAMINATEUR-CORRECTEUR v et x indiquent si
les examinateurs- _ - _ _ . I'examinateur-
COI'r'eCteUI'S SUivant MNom, Prénom ou Numéro de l'examinateur-correcteur Uniquement les rattachés au centre d'examen

correcteur est
rattaché.e au centre
d’examen et si il/elle
est habilité.e pour le
niveau de 'examen

différents critéres (Nom Non @ ou m

prénom, code habilité,
date de naissance,

habilité pour le niveau
de I’examen et validité

Nom Prénom = Code Date de nalssance =  Rattaché au centre Habllité pour le Validité de
habllité = d'examen % niveau de I'examen $  I'habllitation &

A
de I’habilitation) en Adams Olivia 552233 26 avril 1944 X v [/ 2
cliquant sur =
h Sullivan Antonia 807036 29 septembre 1976 X 25 novembre 2024 Seuls' les
examinateurs-
Tumner Sean 846212 04 mars 1960 X v 04 300t 2025 © correcteurs
__.| disponibles et
simmons ) e Ao A A
cuilemina 443989 16 avril 1967 b4 v 01 mars 2023 (7 ¥ habilités a évaluer
cet examen peuvent
Cox Mary 702637 04 mai 1983 X X étre ajoutés en
cliquant sur le picto @)
Clark Jakob 068419 13 novembre 1964 X v 16 octobre 2024 (]
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Fraternité

Chargé.e de

dossier

(ambassade)

2. Examinateurs-correcteurs

responsable
de secrétariat
d'examen

responsable
de centre
d'examen

peuvent :

O

responsable

de secrétariat
d'examen

responsable
de centre
d'examen

Ajout d’examinateurs-correcteurs et consultation de leur profil 7/10

En revenant sur l'onglet « Examinateurs-Correcteurs », vous pouvez consulter la liste mise a jour des examinateurs-correcteurs que vous avez positionnés sur cette

session et cet examen :

< Retour & la liste des sessions

EXAMEN : Al - 202206E - JAPON - ETRANGER - 081003 - TOKYO - IF

Inscriptions

EXAMINATEURS-CORRECTEURS PREVUS

Frals de dossler

@ EXAMINATEUR-CORRECTEUR

o

MME ADAMS OLIVIA

Examinateur-correcteur
habilite1@gmail.com
B0 0611223344

@ EXAMINATEUR-CORRECTEUR

o

M. SPENCER KENNEDY

Examinatzur-correcteur
habiliteB@gmail.com
B0 0611223344

@ EXAMINATEUR-CORRECTEUR

=

M. BENNETT KEVIN

Examinateur-correcteur
habilite10@gmail.com
10 0611223344

Sujets

Examinateurs-Correcteurs

@ EXAMINATEUR-CORRECTEUR

©

MME SULLIVAN ANTONIA

Examinateur-correcteur
habilite2@gmail.com
B0 0611223344

@ EXAMINATEUR-CORRECTEUR

o

MME BERRY AVERY

Examinateur-correcteur
habilite7 @gmail.com
B0 0611223344

AJOUTER UN EXAMINATEUR-CORRECTEUR

peuven

FRANCE
EDUCATION

INTERNATIONAL

~

e

Les examinateurs-
correcteurs que vous
venez d’ajouter sont ici

Il est possible 2
d'ajouter un.e
examinateur.trice
-correcteur.trice
en cliquant sur
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Liborss (ambassade) d'examen d'examen @ d'examen d'examen INTERNATIONAL

Egalité

Fraternité

2. Examinateurs-correcteurs

Ajout d’examinateurs-correcteurs et consultation de leur profil 8/10

Dans I'onglet Examinateurs-correcteurs, il est possible de consulter les examinateurs-correcteurs de I'examen et/ou d’en ajouter :

m < Retour & |a liste des sesslons

N EXAMEN : A1 - 202206E - JAPON - ETRANGER - 081003 - TOKYO - IF Vous pouvez @

Il est possible de ;
consulter les Inscriptions Frals de dossler Sujets Examinateurs-Correcteurs suppr.lmer un'e,
examinateur.trice-

informations ) ;
détaillées sur EXAMINATEURS-CORRECTEURS PREVUS corr.elcteur.tnce du
- positionnement sur

'examinateur- =~ S~ cette session et cet
correcteur en (®,) EXAMINATEUR-CORRECTEUR (®.) EXAMINATEUR-CORRECTEUR ,

: - \- )/ examen en cliquant
cliquant sur @ - - sur @

"@ MME ADAMS OLIVIA @ MME SULLIVAN ANTONIA

Seu'_s certalns Examinateur-correcteur Examinateur-correcteur

proflls ont les habilitel@gmail.com 0 habilite2@gmail.com

droits de B0 0611223344 B0 0611223344 3
consultation :

Cl o\
responsable de liquez sur Ajouter
secretariat AJOUTER UN EXAMINATEUR-CORRECTEUR un examinateur-
d'examen, correcteur pour
responsable de positionner un
centre d'examen nouvel examinateur-

correcteur sur cette

session et cet
examen.
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Ajout d’examinateurs-correcteurs et consultation de leur profil 9/10

Voici les détails du profil des examinateurs-correcteurs que vous pouvez consulter apres avoir cliqué sur le picto @

MODIFIER VYOS INFORMATIONS DE PROFIL AVERY BERRY

. , - DONNEES PERSONNELLES
I Profil de I'habilité | B

’ Adresse courriel utilisée pour vous connecter a votre compte GAEL
habilite7@gmail.com

Civilite Nom Prenom
Madame Berry Avery
2 Numéro de téléphone Qualite / Titre
B0 0611223344 Examinateur-correcteur
Données \
personnelles de
|’hab|||té et HABILITATION EXAMINATEUR-CORRECTEUR/FORMATEUR
habllltatlon de > MNuméro d'habilité Courriel contact
'examinateur- 962850 Habilite@SomeValid.com
correcteur/
formateu r. ” n’est Territoire de rattachement Centre de rattachement
. FRANCE 033073 - Clermont-Ferrand - Université
pas possible de
mOd Ifler |eS Date de naissance Pays de naissance Ville de naissance
informations. 06 juillet 1999
Nationalité n*1 Mationalité n*1 Langue maternelle
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Ajout d’examinateurs-correcteurs et consultation de leur profil 10/10

Il vous est
possible de voir
les habilitations
du profil que
vous consultez

06 juillet 1999

Nationalité n1 Nationalité n™1 Langue maternelle
Adresse

Code postal Ville Localite

Etat Pays

@ HABILITATIONS

' - nivesu validé ; X : nivesu non validé

EXC = Examinateur-correcteur ; FOR = Formsteur

Terrltolre de Centre de stage = Code type Valldité = Al.1 Al AZ B1 B2 c1 cz2
stage = habllitation +
033073 - Clermont- 02 aout
FRANCE Ferrand - Universite Exc 2025 v v v v X x e
25 fevrier
FRANCE FOR 2021 v v Vv G

@ DECLARATION DE FRAUDE

Aucune fraude declarée

Wi
~ -
i -
=
—
—

L'examinateur-correcteur a peut-étre fait 'objet d’'une sanction pour fraude. S’il est
fraudeur, il ne pourra pas étre désigné sur un examen.

Chargé.e de responsable responsable euvent :
Sur cette page, les profils suivants JReR%aY dossier de secrétariat de centre [ '

FRANCE
EDUCATION

INTERNATIONAL
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3. Sujets tout public, scolaire et junior

3.1 Vérification des sujets

3.2 Téléchargement des sujets
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3.1 Vérification des sujets
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3. Sujets tout public, scolaire et junior

3.1 Vérification des sujets 1/2

Gestion

centrale

peuvent :

1O

FRANCE
EDUCATION

INTERNATIONAL

Pour accéder a l'onglet « Sujets », rendez-vous dans le menu « Sessions et examens » puis le sous-menu « Liste des sessions », et choisissez la session et 'examen

concernés, puis cliquez sur le lien Candidats :

1

< Retour & la liste des sesslons

N : B1 - 202205T - SINGAPOUR - ETRANGER - 065000 - SINGAPOUR

Onglet Sujets I

Inscriptions Frals de do Sujets Examinateurs-Correcteurs Salsle des notes

SUJET DE LEXAMEN

Date de mise a disposition du sujet
11 mai 2022

2 Code sujet - examen

~— En cas de difficulté de téléchargement &t/o0

JE M'ENGAGE A VERIFIER LES SUJETS

grification, contactez 3

/ PUB_B1_4D2D48

Le Code sujet
apparait dés
que les sujets
sont
disponibles.

votre gestionnaire FEI

Validation de la réception par Validation de |a réception le

Cliquez sur Je m'engage a vérifier les
sujets (pour rappel: le responsable de
gestion centrale doit vérifier la bonne
réception de tous les documents,

ouvrir les fichiers, controler 'adéquation
fichiers surveillants/fichiers son)

Lorsque les sujets d’examen sont mis a disposition par FEI, le bouton Je m'engage a vérifier les sujets est
affiché. Un courriel automatique informant de cette mise a disposition est envoyé par GAEL aux gestions
centrales pour I'étranger qui seules ont acces au téléchargement des sujets. C’est seulement aprés s’étre
engage a vérifier les sujets que le téléchargement est possible.

) r
- -
- -

—
—
-
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Gestion

3. Sujets tout public, scolaire et junior

3.1 Vérification des sujets 2/2

Pour accéder a l'onglet « Sujets », rendez-vous dans le menu « Sessions et examens » puis le sous-menu « Liste des sessions », et choisissez la session et 'examen
concernés, puis cliquez sur le lien Candidats :

CONFIRMATION DE LA VERIFICATION DU SUJET

Confirmez-vous votre engagement & vérifier le contenu du sujet ?

P . . .
ANNULER VALIDEE Cliquez sur Valider pour confirmer
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3.2 Telechargement des sujets
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3. Sujets tout public, scolaire et junior

Chargé.e de Gestion responsable  responsable établissement peuvent :
Sur cette page, les profils suivants : dossier centrale de centre de secrétariat affilié
(ambassade d'examen d'examen @

Gestion
centrale

3.2 Téléchargement des sujets 1/1

1

Onglet Sujets L

< Retour A Ia liste des sesslons
EXAMEN : B - 202205T - SINGAPOUR - ETRANGER - 065000 - SINGAPOUR

Inscriptlonm Sujets Examinateurs-Correcteurs Salsle des notes

SUJET DE UEXAMEN

Code sujet - examen Date de mise a disposition du sujet TELECHARGER LES SUJETS POUR
PUB_B1_4D2D48 11 mai 2022 LENSEMBLE DE VOS CENTRES
En cas de difficulte de 1éléchargement et/ou vérification, contactez
votre gestionnaire FEL
Validation de |a réception par Validation de la réception le
Marie RABIN 21 juin 2022

)
—O- Les sujets peuvent étre téléchargés a plusieurs reprises si besoin mais en assurant toujours leur confidentialité.

Attention, seules les gestions centrales peuvent télécharger les sujets. |l leur appartient de transmettre ces sujets
aux responsables de centres d’examen positionnés sur la session et 'examen en question.

FRANCE
EDUCATION

INTERNATIONAL

Cliquez sur
Télécharger les
sujets: le
téléchargement des
sujets se lance sur
votre ordinateur (sous
forme de dossier
compresseé)
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4. Sujets Prim

4.1 Commande des livrets candidats et des livrets de
I'examinateur

4.2 Téléchargement des documents complémentaires
(fichiers audio, grilles...)

Page 57 + Septembre 2022



FRANCE
REPUBLIQUE

EDUCATION
F_RANCAISE

INTERNATIONAL

Egalité
Fraternité

4.1 Commande des livrets candidats et des livrets de
I'examinateur

Page 58 « Septembre 2022



FRANCE

REPUBLIQUE _ ' Gestion responsable  responsable établissement  [SYSJVRTYE EDUCATION
FRANCAISE Sur ces pages, les profils suivants :RaULEEEEEE p decentre  de secrétariat affilié T ERMATIOMAL
Liberté centrale d'examen d'examen @
LfgalitéA i -
Fraternité
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; ; . de centre de secretariat [ ol=TNIV=Tol N
Les profils suivants : Cennale dexamen sl

4. Sujets Prim

4.1 Commande des livrets candidats et des livrets de I'examinateur

. Les modules de commande de sujets pour le DELF Prim ont été développés dans GAEL mais ne sont pas
/‘ encore opérationnels.

Les responsables de centre d’examen doivent donc communiquer, pour chaque session d’'examen DELF
Prim, leurs besoins prévisionnels pour ce qui concerne le nombre de livrets des candidats et de livrets de
I'examinateur a leur responsable de gestion centrale qui centralise les demandes et adresse pour
chaque session un unique bon de commande (formulaire disponible sur demande) par courriel a I'adresse
delfprim@france-education-international.fr au plus tard 10 semaines avant le 1°" jour du mois de la
session concernée.

Seul ce bon de commande vaut commande de livrets. Les quantités éventuellement saisies dans GAEL ne
seront pas prises en compte.

Un seul envoi de matériel sera effectué pour chaque session par la valise diplomatique : le bon de
commande doit étre exhaustif et privilégier une estimation haute en cas de doute.
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4.2 Telechargement des documents complémentaires (fichiers
audio, grilles...)
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4. Sujets Prim

4.2 Téléchargement des documents complémentaires (fichiers audio, grilles...) 1/2

< Retour & la liste des sessions

Cliquez sur Jatteste
avoir regu les livrets

EXAMEN : Al.1 - 202112E - AFRIQUE DU SUD - ETRANGER - 027011 - JOHANNESBURG - AF Zg—;i%pour avorr
Inscriptions Frals de dossler Sujets Examinateurs-Correcteurs télléChargement des
— sujets
. complémentaires du
PREVISION DU NOMBRE DE CANDIDATS DELF Prim
Mombre de candidats Mombre d'examinateurs-cormrecteurs
10 2

SUJET DE U'EXAMEN

1

Code sujet - examen Date de mise & disposition du sujet JATTESTE AVOIR REGU LES LIVRETS DU
Le Code sujet / PRI_A1_8AF3BB 01 décembre 2021 SUJET

apparaTt des En cas de difficulté de téléchargement etfou vérification, contactez
que les sujets votre gestionnsire FEL

sont
disponibles.
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Liberté (ambassade) d'examen d'examen @

Fraternité

4. Sujets Prim

4.2 Téléchargement des documents complémentaires (fichiers audio, grilles...) 2/2

Cliquez sur
¢ Retow & ls liste des sessions Télécharger les
EXAMEN : AL1 - 202112E - AFRIQUE DU SUD - ETRANGER - 027011 - JOHANNESBURG - AF compléments de
sujets: le

téléchargement des
fichiers audio, grilles
et sujets
complémentaires du
DELF Prim se lance
sur votre ordinateur
(sous forme de
dossier compressé)

Inscriptions Frals de dossler Sujets Examlinateurs-Correcteurs

EEVISION DU NOMBRE DE CANDIDATS

Nombre de candidats Nombre d'examinateurs-correcteurs
10 2

L
‘O‘
=
=
=

SUJET DE L'EXAMEN

Code sujet - examen Date de mise a disposition du sujet TELECHARGER LES COMPLEMENTS DE Les SUjetS
PRI_A1_8AF3BB 01 décembre 2021 SUJETS Complémentaires
peuvent étre
Validation de la réception par Validation de la réception le téléChargéS é
Respo GESCENT 01 décembre 2021 plusieurs reprises

si besoin mais en
assurant toujours
leur confidentialité.

Attention, a I'étranger, seules les gestions centrales peuvent télécharger les sujets. Il leur appartient de
transmettre ces sujets aux responsables de centres d’examen positionnés sur la session et 'examen en question. Page 62 - Septembre 2022
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5. Saisie des notes

5.1 Saisie des candidats absents
5.2 Saisie des notes

5.3 Contréler, valider, rouvrir les notes saisies
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5.1 Saisie des candidats absents
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5. Saisie des notes

5.1 Saisie des candidats absents 1/2

La liste des
candidats a la
session

< Retour a la liste des sessions

Chargé.e de

dossier
(ambassade)

responsable responsable peuvent : responsable responsable
de secrétariat de centre de secrétariat de centre
d'examen d'examen @ d'examen d'examen

EXAMEN : A2 - 202203S - SINGAPOUR - ETRANGER - 065000 - SINGAPOUR

Inscriptions  Frals de dossler

SAISIE DES NOTES

Mom, prénom ou numeéro de candidat

Nom Prénom =

IONITA Ana

JAOMIASA
Francine

MANDA Adelina

N° candidat =

065000000082

065000000083

065000000084

Sujets

Examinateurs-Correcteurs Salsle des notesﬁ

FRANCE
EDUCATION

INTERNATIONAL

~

peuvent : &

Onglet Saisie

Etablissement Partenaire

Compréhenslon de
l'oral =

" m

Compréhension des Productlon Production Note sur
écrits = écrite = orale ¥ 100 =

00 ®)

00 ® \
®

0.0

Sl ke CLOTURER LA SAISIE
COHERENCE

| des notes

3

TS

Pour signaler
I'absence des
candidats a
une ou
plusieurs
épreuves,
cliquez sur '&
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5. Saisie des notes

Chargé.e de responsable
de centre

d'examen

responsable
de secrétariat
d'examen

peuvent :

O

dossier
(ambassade)

5.1 Saisie des candidats absents 2/2

FLORES CEDRIC 1680864563 - DECLARATION D'ABSENCE

Session 202171T - examen A2

Pour déclarer
['absence d'un

Le candidat est-il absent

al'épreuve de ...?

Compréhension de l'oral Compréhension des écrits

Qui

candidat a une
ou plusieurs
épreuves,
déplacez le
curseur sur Qui

ANNULER

responsable

de secrétariat
d'examen

Production écrite

Non .

Oui

responsable
de centre
d'examen

o FRANCE
' EDUCATION

INTERNATIONAL

~

peuven

Production orale

Non

. Oui

VALIDER
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5.2 Saisie des notes
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5. Saisie des notes

5.2 Saisie des notes 1/2

< Retour a la liste des sessions

Pour
commencer la
saisie des
notes, cliquez
sur Modifier

Chargé.e de responsable responsable peuvent : responsable responsable
dossier de secrétariat de centre de secrétariat de centre
(ambassade) d'examen d'examen @ d'examen d'examen

EXAMEN : A2 - 202203S - SINGAPOUR - ETRANGER - 065000 - SINGAPOUR

Inscriptions  Frals de dossler

SAISIE DES NOTES

Mom, prénom ou numero de candidat

Nom Prénom =

IONITA Ana

JAOMIASA
Francine

MANDA Adelina

N° candidat ¥

065000000082

065000000083

065000000084

Sujets

Examinateurs-Correcteurs Salsle des notes

Etablissement Partenaire

" m

Comprehenslion de Comprehension des Production Production Note sur

l'oral = écrits = écrite = orale ¥ 100 =
0w ®
0 @
0w @

FELTEL UE CLOTURER LA SAISIE
COHERENCE

- EIED

peuven

o FRANCE
' EDUCATION

INTERNATIONAL

~
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5. Saisie des notes

5.2 Saisie des notes 2/2

EXAMEN : A2 - 202203S - SINGAPOUR - ETRANGER - 065000 - SINGAPOUR

Inscriptions  Frals de dossler Sujets Examinateurs-Correcteurs Salsle des notes
SAISIE DES NOTES Saisir les notes
des 4 épreuves
Nom, prénom ou numére de candidat Etablissement Partenaire de 'examen.

Vous pouvez Nom Prénom % N° candidat ¢ Compréhension de Compréhension des Production écrite & Production orale %

Sauvegarder l'oral ¢ écrits &

les notes saisies

aufureta Flores Cedric 1680864563 16.5 Absence

mesure en 3

cliquant en Maldonado

Enregister et Aphrodite 330780654484 20 Volus pouve; \_

continuer la quitter la saisie

saisie des notes en

saisie cliquant sur

ENREGISTRER ET ENREGISTRER ET Enregistrer et
CONTINUER LA SAISIE QUITTER LA SAISIE uitter la
saisie pour
repasser en
mode
D Les notes vont de demi-point en demi-point, il n’est pas possible de mettre des décimales inférieures a 0,5. consultation.
—O- GAEL accepte les points et les virgules comme séparateurs de décimales.
= En cas de note nulle, il faut saisir le chiffre « 0 » : aucun champ de note ne doit rester vide. Page 69 - Septembre 2022
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5.3. Contrbler, valider, rouvrir les notes saisies
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Liberté (ambassade) d'examen d'examen @
Egalité »
]
5.3. Contréler les notes saisies
EXAMEN : A2 - 202203S - SINGAPOUR - ETRANGER - 065000 - SINGAPOUR %X Aumoins un candidat na pas de
note saisie, la confirmation ne peut
Inscrlptlons Frals de dossler Sujets Examinateurs-Correcteurs Salsle des notes - W=
— pas étre réalisée.
SAISIE DES NOTES
Nom, prénom ou numeéro de candidat Etablissement Partenaire
v RECHERCHER
Nom Prénom N° candidat ¢ Compréhension de Compréhension des Production Production Note sur S'il manque
l'oral ¢ écrits ¢ écrite & orale ¢ 100 ¢ des notes, un
1 message
Flores Cedric 1680864563 16,5 Absence 16,5 @ d'alerte

~— apparait.

Vous pouvez Ttk s PP

4 rif 330780654484 20,0 20,0 ®

vérifier que Aphrodite 330780654484

toutes les notes

ont bien été o

o CONTROLER LA

saisies en S CLOTURER LA SAISIE

cliquant sur

Contréler la

cohérence
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Sur cette page, les profils suivants .

5. Saisie des notes

5.3. Controler et valider les notes saisies

EXAMEN : A2 - 202203S - SINGAPOUR - ETRANGER - 065000 -

SAISIE DES NOTES

Nom, prénom ou huméro de candidat Etablissement Partenaire
Nom Prénom % N° candidat ¢ Compréhension de Compréhension des
l'oral écrits ¥
Flores Cedric 1680864563 16,5 50
Maldanadp 330780654484 20,0 200
Aphrodite -

MODIFIER

Chargé.e de

dossier
(ambassade)

SINGAPO

Inscriptions  Frals de dossler Sujets Examinateurs-Correcteurs Salsle des notes

responsable responsable t: FRANCE
peuvent . EDUCATION

de secrétariat de centre INTERNATIONAL
d'examen d'examen @

Les données saisies sont
cohérentes

v

1
Une fois que \
toutes les notes
ont été saisies,

le message de
validation
apparait en

vert.
RECHERCHER

Production Production Note sur
écrite orale $ 100 ¢
20,0 Absence 41,5 ®

19,0

CONTROLER LA
COHERENCE

En cliquant sur N—
Cléturer la saisie, vous
rendez possible la
visualisation et la
signature du PV de
session par le jury.

®)

CLOTURER LA SAISIE

,

. I
- -
- -
—
—
—_—

Une dispense est indiquée par le terme "Dispense” a la place de la
note. La note sur 100 est la moyenne des notes restantes ramenées
sur 100

Wi
~ -
i -
=
—
—

Une absence est indiquée par le terme "Absence" a la place de la note
La note sur 100 est la somme des notes restantes.




=u
REPUBLIQUE
FRANCAISE
Liberté

Egalité

Fraternité

i *
Sur cette page, les profils suivants : peut : /

5. Saisie des notes

5.3. Rouvrir la saisie des notes

L]
- -
- -
]
=
=

Pour une session
dont la saisie des
notes a été cloturée,
il est possible de
rouvrir la saisie des
notes a partir de
'onglet PV de
session.

Inscriptions  Frais de dossier Sujets

PV DE LEXAMEN

Nom, prénom ou numéro de

candidat

Nom Prénom %

FODOR

Etablissement Partenaire

N° candidat =

065107000023

Fatoumata

JANZEN Erik

ROUSSE

065107000024

065107000029

Marie

SCHRADER

065107000028

Elisa

Examinateurs-Correcteurs

Compréhension de

l'oral ¢

22,0

220

17,0

220

Moyenne comprise

Saisie des notes

entre

Compréhensilon des

écrits ¢

220

22,0

12,0

220

PV de session

( ROUVRIR LA SAISIE DES NOTES )

Et

Productlon écrite &

220

220

40

220

RECHERCHER

Productlion orale &

220

220

20,0

220

Note
sur100 ¢

88,0

88,0

53,0

88,0

FRANCE
EDUCATION

INTERNATIONAL

Seul le profil Président
de jury peut, a la
demande d'un centre
d'examen, rouvrir la
saisie des notes (avant
signature du PV de
session qui rend
définitive cette saisie).
Au clic sur "Rouvrir la
saisie des notes", le
centre d'examen a de
nouveau la main pour
l'onglet "Saisie des
notes".
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6. Proces-verbal de session

6.1 Ajouter des points de jury
6.2 Signer le proces-verbal de session
6.3 Visualiser et télécharger le proces-verbal de session

6.4 Editions : attestations de résultats et de réussite

Page 74 + Septembre 2022
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6.1 Ajouter des points de jury
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6. Proces-verbal de session
6.1 Ajouter des points de jury 1/3 1

) i
EXAMEN : A2 - 202203S - SINGAPOUR - ETRANGER - 065000 - SINGAPOUR Pour ajouter des
Inscriptions  Frals de dossler Sujets Examinateurs-Correcteurs Salsle des notes PV de sesslon points de jury a
— la note d'un
candidat,
PV DE LEXAMEN
- recherchez le
Nom, prénom ou numéro de Moyenne comprise CapQIdat en
candidat Etablissement Partenaire entre Et saisissant son
: [ necueronen | ode oo
code candidat,
puis cliquez sur
Nom Prénom % N° candidat ¢ Compréhension de Compréhension des Production Production Note sur Rechercher.
l'oral & écrits & écrite ¢ orale 3 100 =
Flores Cedric 1680864563 16,5 50 20,0 Absence 41,5
Maldenado 330780654484 20,0 20,0 19,0 17.0 76,0
Aphrodite
Mitchell Channing 328585406304 14,0 9,0 19,0 10,0 52,0
Medina Naomi 566771584780 18,5 24,0 23,0 22,0 87,5
L'onglet PV de
session est
disponible Iors’qye
les notes ont été
cloturées.

Seuls le président de jury et les assesseurs peuvent modifier les PV de sessions.
Seul le président de jury peut signer les PV de session. Page 76 + Septembre 2022
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Chargé.e de responsable
Sur cette page, les profils suivants JReR%aY dossier de secrétariat

(ambassade) d'examen

6. Proces-verbal de session
6.1 Ajouter des points de jury 2/3

EXAMEN : A2 - 202203S - SINGAPOUR - ETRANGER - 065000 - SINGAPOUR

1

-
Quand le
candidat
recherché est
affiché, cliquez
sur Modifier.

Inscriptions  Sujets

PV DE LEXAMEN

Nom, prénom ou humeéro de

candidat

cedric

Nom
Prénom %

Flores Cedric

N° candidat &

1680864563

Examinateurs-Correcteurs

responsable

euvent :
de centre p

d'examen @

Saisie des notes PV de sessions Frais de dossier

Maoyenne comprise

Etablissement Partenaire entre Et

Compréhension de

l'oral ¢

16,5+ 1,0

Compréhension des Production
écrits ¢ écrite ¥
50+0,5 20,0

- (=)

RECHERCHER

Production Note sur
orale ¢ 100
Absence 43,0

FRANCE
EDUCATION

INTERNATIONAL
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6. Proces-verbal de session
6.1 Ajouter des points de jury 3/3

7

Pour ajouter des
points de jury a
la note d'un
candidat,
ajoutezde 0,5 a
3 points par
épreuve (par
tranche
minimale de 0,5
point).

d'examen

Chargé.e de responsable responsable euvent :
Sur cette page, les profils suivants JReR%aY dossier I de secrétariat ‘ de centre [ '

(ambassade)

d'examen @

EXAMEN : A2 - 202203S - SINGAPOUR - ETRANGER - 065000 - SINGAPOUR

Inscriptions Sujets Examinateurs-Correcteurs Saisie des notes

PV DE LEXAMEN

Nom, prénom ou numéro de candidat

cedric

Nom N° candidat $ Compréhension de l'oral %
Prénom 2

16,5

Flores 1680864563
Cedric -  + 1 + 05

ANNULER

PV de sessions Frais de dossier

Etablissement Partenaire

Compréhension des écrits ¢  Production écrite $

Moyenne comprise
entre Et

e

orale ¢

50 20,0

Production

Absence

FRANCE
EDUCATION

INTERNATIONAL

(2

Une fois que

tous les points
de jury ont été
ajoutés, cliquez
sur Enreqistrer.
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6. Proces-verbal de session

6.2 Consulter et signer le proces-verbal de session 1/4

< Retour & la liste des sessions

EXAMEN : B1-202205T - SINGAPOUR - ETRANGER - 065107 - MAISON DES TESTS SG

01,
Inscriptions  Frals de dossler Sujets Examinateurs-Correcteurs Salsle des notes PV de sesslon "O'
— - -
—
—
=

PY DE 'EXAMEN

< ROUVRIR LA SAISIE DES NOTES )

Il est possible de consulter
Nom, prénom ou numéro de Maoyenne comprise Ie PV avant de Ie Signer .
candidat Etablissement Partenaire entre Et |eS 2 actions (conSUIter Ie

' (=== PV non signé et signer le

PV) sont distinctes

Nom Prénom 5 N° candidat Compréhension de Compréhension des Production écrite 5 Production orale 3 Note
l'oral = écrite ¥ ur100 =
FODOR
Fatoumata E5SI0AoE 220 220 220 220 88,0
I
JANZEN Erik 065107000024 220 220 220 220 88,0 -O -
1 ;(::ESE 065107000029 17,0 120 40 20,0 330 —
Pour consulter e S APER 065107000028 220 220 220 20 880 o _
PV sans le Cette action n’est possible
signer, cliquez qgu’apres cléture de la saisie
sur Consulter le @ des notes.
PV.
\ PV de I'examen

CONSULTER LE PV SIGNER LE PV
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6. Proces-verbal de session

6.2 Consulter et signer le proces-verbal de session 2/4

Nom, prénom ou numero de

candidat

Nom Prénom %

Flores Cedric

Maldonado
Aphrodite

Mitchell Channing

Medina Naomi

PV de I'examen

CONSULTER LE PV

Etablissement Partenaire

N° candidat =

1680864563

330780654484

328585406304

566771584780

SIGNER LE PV

Compréhension de
l'oral #

16,5+1,0

20,0

[

14,0

18,5

Moyenne comprise
entre

Compréhension des
écrits ¥

50+0,5
20,0

9,0

240

MODIFIER

Et

responsable
de secrétariat

d'examen

Production
écrite

20,0

19,0

]

19,0

23,0

responsable

de centre

d'examen @

Production Note sur
orale & 100 =
Absence 43,0
17,0 76,0
10,0 52,0
22,0 87,5

peuvent :

FRANCE
EDUCATION

INTERNATIONAL

Seul le président du jury a
acces a cette fonctionnalité !

Pour téléverser sa signature, le
ou la présidente de jury doit se
rendre dans son profil en haut a
droite de I'écran, puis cliquer sur
« modifier profil » : en bas de la
page apparait un pictogramme
«signature » qui indique le
champ ou téléverser sa
signature. Le ou la présidente de
jury doit avoir dans son
ordinateur une signature
scannée pour pouvoir I'introduire
dans I'espace de signature
prévu sur la plateforme GAEL.
Attention, le fichier pour la
signature est visible uniquement
en mode consultation. Si le ou la
présidente de jury est en mode
édition, le fichier n'est pas
visible; il faudra alors cliquer sur
« annuler » (en bas a gauche)
pour voir la page en mode
consultation.
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6. Proces-verbal de session

6.2 Consulter et signer le proces-verbal de session 3/4

Seul le président du
jury a acces a cette
fonctionnalité

(1)

Pour confirmer la
signature du
ANNULER VALIDER procés-verbal de
session, cliquez sur
Valider.

CONFIRMATION DE LA SIGNATURE DU PV

Confirmez-vous la signature du PV?
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6. Proces-verbal de session

6.2 Consulter et signer le proces-verbal de session 4/4

Proceés-verbal d'examen

Territoire/pays: SINGAPOUR Examen: B1 Session: 202203T (Etranger) Centre: 065107 - Maison des Tests SG
CcO CE PE PO
n°candidat nom et prénom né-ele note jury total/25 note jury total/25 note jury total/25 note jury total/25 note/l00 décision
065107000016 CHAUVEAU Baptiste 2016 18,0 1,0 19,0 12,0 12,0 Dispense 0,0 15,0 15,0 61,5 Admis-e
065107000013 FODOR Fatoumata 01 mars 2000 4,0 4,0 22,0 2,0 24,0 18,0 18,0 14,0 14,0 60,0 Eliminé-e
065107000015 FREQUELIN Ektit 2003 15,0 15,0 24,0 0,5 24,5 17,0 17,0 20,0 20,0 76,5 Admis-e
065107000014 HAHNEL Ghandi 2011 12,0 12,0 14,0 1,0 15,0 24,0 24,0 22,0 22,0 73,0 Admis-e
065107000012 NICE Test 2005 15,0 15,0 17,0 17,0 20,0 2,0 22,0 19,0 19,0 73,0 Admis-e Le procés_verbal de
Je soussigné-e PRES DeSingapour président-e du jury valide I'ensemble des informations renseignées dans ce proces verbal. SleSS.IOH a signer
Le 02/05/2022 s'affiche. Pour
éditer la
signature,le
pésident du jury
ANNULER OUI, JE SIGNE LE PV D'EXAMEN clique sur Oui, je
signe le PV
d'examen.
Attention, cette
: , : : R . action doit étre
La signature du PV d’examen est une action qui ne peut étre effectuée accomplie
u’une seule fois. . .-
'?'o te signature est définitive : elle fige les données du PV d’examen immédiatement (10
ute signatu initive - '9 u X minutes maximum)

et conditionne I'’édition des attestations de réussite.
Page 83 « Septembre 2022
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6.3. Visualiser et telecharger le proces-
verbal de session
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Egalité

Fraternité

Responsable
de gestion COCAC

centrale

6. Proces-verbal de session

6.3 Visualiser et télécharger le proces-verbal de session

PV DE L'EXAMEN

Nom, prénom ou numéro de
candidat

Etablissement Partenaire

Chargé.e de

(ambassade)

Moyenne comprise
entre

responsable
dossier de secrétariat
d'examen

responsable
de centre
d'examen

Et

peuvent :

O

FRANCE
EDUCATION

INTERNATIONAL

h RECHERCHER

Nom Prénom % N° candidat % Compréhension de Compréhension des Production Production Note sur
l'oral écrits & écrite ¥ orale $ 100 =
\——
1 Flores Cedric 1680864563 16,5+ 1,0 50+0,5 20,0 Absence 43,0 Apres la
R N signature du

Apres Ia Maldonado proces-verbal de
signature du ) 330780654484 20,0 20,0 19,0 17,0 76,0 _

rocé rbal d fenrodie session par le
proces-verbal de . . président du jury,
session par le Mitchell Channing 328585406304 14,0 9,0 19,0 10,0 52,0

résident du jur vous pouvez
50us ouvezJ v Medina Naomi 566771584780 18,5 24,0 23,0 22,0 87,5 télécharger le
affichgr le procés proces-verbal en

P! cliquant sur

verbal en cliquant o
-

PV de I'examen

(2

O
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6.4. Editions : Attestations de résultats et de réussite
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6. Proces-verbal de session

6.4. Editions : attestations de résultats et de réussite

Une fois le procés-verbal signé, deux colonnes apparaissent dans la liste des candidats inscrits (onglet Inscriptions) : Attestation de résultats et Attestation de

réussite.

L’attestation de réussite
est réservée aux
candidats admis. En
revanche, tous les
candidats obtiennent une
attestation de résultats
(qu’ils soient admis ou
non).

Il est possible de
télécharger les
attestations de réussite de
tous les candidats pour un
examen donné, en

cliquant sur Télécharger
les attestations de réussite

pour I'examen.

< Retour a la liste des sessions

EXAMEN : A1.1 - 202203E - SINGAPOUR - ETRANGER - 065000 - SINGAPOUR

Inscriptions Frais de dossier Sujets Examinateurs-Correcteurs Saisie des notes PV de session

LISTE DES CANDIDATS INSCRITS A LEXAMEN

Nom, prénom ou numéro de candidat Etablissement Partenaire

v RECHERCHER

Nom Prénom $  N° candidat $ Etablissement Date de Handicap Attestatlon de
Partenalre % nalssance déclaré = résultats ¢
GUDINA 04 novembre
065000000003
Denisa 2003 X
JUNGHINA 23 septembre
065000000007
Matei 2010 X
SCARLAT 065000000006 22 septembre x
Toma 2010

> TELECHARGER LES ATTESTATIONS DE REUSSITE POUR LEXAMEN

Attestatlon de
réussite

o = admils 2

FRANCE
EDUCATION

INTERNATIONAL

Les attestations de réussite
sont générées
automatiquement 2 heures
apres la signature du PV
d’examen.

Au clic sur l'icone,
I'attestation de résultats
du candidat se
télécharge (format pdf).

Au clic sur l'icone,
I'attestation de réussite
du candidat se
télécharge (format pdf).
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/. Frais de dossier

7.1. Accéder au récapitulatif des frais de dossier
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/. Frais de dossier

7.1. Accéder au récapitulatif des frais de dossier 1/5

ExN Victorla SORGUN
e mavce DELE G AEL £ s
EPUCATION DALF Votre assistant pour le DELF-DALF ) eestiomale peltoet

Bienvenue sur FE|

DOA

SESSIONS ET EXAMENS

Pour commencer, cliquez
sur Liste des sessions

dans 'onglet Sessions et
examens T

SUIVI DES IMPRESSIONS DE DIPLOME

ETRANGER

CANDIDATS

= HABILITES

CENTRES D'EXAMEN
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/. Frais de dossier

7.1. Accéder au récapitulatif des frais de dossier 2/5

B GESTION DES EXAMENS

1 Territoire * Type de session Mois Année *

SINGAPOUR v DELF-DALF tout mali v 2022

Rappel des étapes des examens :

Saisissez la session puis
cliquez sur Rechercher

En attente du sujet == Sujets mis & disposition => Sujets & télécharger > Sujets téléchargés == Notes a saisir == Notes saisies >= PV 4 signer => PV signé == En attente du bilan de
session >> Cloture]
NB - Le montant des frais de dossiers sera automatiquement adresse & FEI 15 jours aprés la date de |a dernigre épreuve collective de la session.

E 202205T - SINGAPOUR - 4 CANDIDATS - 5 CENTRES

Cliquez sur le lien
Candidats

Actions réalisées : Actions a réaliser

065000 - Singapour

Examen B1 du 30 mal 2022 0 Candidats

EDITIONS

Sujets mis a disposition Sujets a télécharger

4lS A REVERSER A FEI )

Actions réalisées : Actions a réaliser

065107 - Maison des Te

Examen B1 du 30 mal 2022 4 Candidats Notes saisies PV a signer

( FRAIS A REVERSER A FEI ) EDITIONS
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d'examen d'examen
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de secrétariat de centre peuvent : /

7.1. Accéder au récapitulatif des frais de dossier 3/5

Inscriptions  Frals de dossler Sujets Examinateurs-Correcteurs Salsle des notes PV de sesslon

CUL DES FRAIS DE DOSSIER

Cliquez sur I'onglet_Frais

de dossier

Total des droits pargus pour I'examen
337,508

Pourcentage des droits a reverser a FEI

Informations sur les frais

de dossiers

15%
Nom Prénom = Code candidat =
GUDIMA Denisa 065000000003
JUNGHINA Matei 065000000007
SCARLAT Toma 065000000006

Tarlf +

125,005

125,005

125,005

Taux de change du 04 avril 2022
1,00 SGD = 0,6669428 euro(s)

Maontant total & reverser a FEI (en euros)
33,76£

Réduction appliquée =
Réduction pour apprenant de la structure
Réduction pour apprenant de la structure

Réduction pour apprenant de la structure

Tarlf aprés réduction =
112,508
112,505

112,508

Si vous avez un ou des candidats exonérés ayant fait I'objet d’'un accord préalable de FEI, merci de le signaler a votre

gestionnaire FEI au plus tard 1 semaine aprés la tenue des épreuves collectives.

FRANCE
EDUCATION

INTERNATIONAL
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7.1. Accéder au récapitulatif des frais de dossier 4/5

Inscriptions  Frals de dossler Sujets Examinateurs-Correcteurs

CALCUL DES FRAIS DE DOSSIER

Total des droits pergus pour I'examen
300,00€

Pourcentage des droits a reverser a FE|

15% . Exonération
Nom Prénom % Code candidat =
Flores Cedric 1680864563
Maldonado Aphrodite 330780654484
Mitchell Channing 328585406304
Medina Naomi 566771584780

ANNULER

Tarlf =

75,00€

75,00€

75,00€

75,00€

Salsle des notes

PV de sesslon

Taux de change du 05 novembre 2021

1,00 EUR =1 euro(s)

Pourcentage des droits a reverser a FE|

0,00€

Réduction appliquée =
Aucune
Aucune
Aucune

Aucune

Tarlf aprés réduction =

75,00€

75,00€

75,00€

75,00€

ENREGISTRER

FRANCE
EDUCATION

INTERNATIONAL

7

La validation du montant a
reverser est figée 15 jours
apres la date de la derniére
épreuve collective de Ia
session.

Exemple : si I'épreuve est
dans la journée du 6 juillet
2021, le montant sera figé le
20 juillet a 23h59.

Le taux de change est
actualisé quotidiennement
jusqu'a la facturation de la
session d'examen, date a
laquelle on le fige pour ces
frais d'examen.
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7.1. Accéder au récapitulatif des frais de dossier 5/5

Il est également possible de voir la facturation de la session compléte (et non pas seulement de I'examen) en cliquant sur Frais a reverser a FEI

?EPU!LIQUE FRANCE

Victorla SORGUN
RANCAISE = DELF ( iAEL N
= EDUCATION  DALF Votre assistant pour le DELF-DALF Ny Gestionnalre Dalf-Dalf

- B GESTION DES EXAMENS
Territoire * Type de session Mois Année *
Onglet Liste des sessions y : v i v
| g SESSIONS ET EXAMENS DELF-DALF tout mai 2022 RECHERCHER

LISTE DES SESSIONS Rappel des étapes des examens -

En attente du sujet == Sujets mis & disposition == Sujets a télécharger == Sujets télécharges == Notes a saisir == Notes saisies == PV a signer »> PV signé == En attente du bilan de
session >> Cloturg|
NB : Le montant des frais de dossiers sera automatiquement adresse & FEI 15 jours aprés la date de la derniére épreuve collective de la session.

SUIVI DE LA FACTURATION

I Recherche de I'examen S TS (YRS N 7Y E 202205T - SINGAPOUR - 4 CANDIDATS - 5 CENTRES

ETRANGER

Actions réalisées : Actions a réaliser :

065000 - Singapour
CANDIDATS

Examen B1 du 30 mal 2022 0 Candidats Sujets mis a disposition Sujets a télécharger

HABILITES

CENTRES DEXAMEN FRAIS A REVERSER A FEI ) EDITIONS

Cliquez sur Frais a
reverser a FEI
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7.2. AEFE - Reégles de fonctionnement
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de centre
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de secrétariat
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O

dossier
(ambassade)

Sur cette page, les profils suivants .

/. Frais de dossier

7.2. AEFE - Régles de fonctionnement 1/5

Tout d’abord, cliquez sur le menu Etranger, pour avoir acces a la liste des pays et territoires

Cliquez sur Etranger

Sélectionnez votre
pays/territoire (ici,
'exemple de la Russie)

Ex Victoria SORGUN
e gyt BEE GAEL o
eaniens. | DALF Votre assistant pour le DELF-DALF - Gestlonnalre Delf-Dalf

ACADEMIES @ LISTE DES PAYS/TERRITOIRES

Code, intitulé du pays/territoire, du pays de l'ambassade ou du pays la gestion centrale

FRANCE
EDUCATION

INTERNATIONAL

SESSIONS ET EXAMENS
3 ETRANGER Code ¥ Nom du pays/territoire 3 Pays de 'ambassade = Pays de la gestion centrale 3
CANDIDATS 001 ETATS-UNIS ETATS-UNIS ETATS-UNIS 9
B ey |
— 1 007 RUSSIE RUSSIE RUSSIE 6 :
¥= HABILITES - i
010 CANADA CANADA CANADA o
CENTRES D'EXAME?,
020 EGYPTE EGYPTE EGYPTE 6
027 AFRIQUE DU SUD AFRIQUE DU SUD AFRIQUE DU SUD Q
030 GRECE GRECE GRECE 9
031 PAYS-BAS PAYS-BAS PAYS-BAS 6
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Sur cette page, les profils suivants .

/. Frais de dossier

7.2. AEFE- Régles de fonctionnement 2/5

< Retour a la liste des pays/territoires

& RUSSIE =
Données Ambassade Gestion Commission de Calendrier des
territoire Centrale coordination sessions

LISTE DES CENTRES D'EXAMEN

Code-centre, intitulé de centre ou nom de I'établissement

Code-centre $  Intitulé du Centre (FEI) 3 Nom de l'établissement =

007034 Centre 1 Académie socio - pédagogique d'Etat Zone A o 6

e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e -

: 007048 Centre 2 Alliance frangaise de Rybinsk Zone A o 6

o o B
007095 Centre 3 Institut frangais de Russie, antenne de Moscou Zone A o 6
007302 Tchita Université pédagogique d'Etat de Tchita Zone A o 6
007341 lievsk Université d'Etat d'Oudmourtie Zone A ° 6

Chargé.e de

responsable
de secrétariat
d'examen

Liste des
centres

<

Tarifs

responsable
de centre
d'examen

Jurys

peuvent :

O

Synthése

FRANCE
EDUCATION

INTERNATIONAL

Cliquez ensuite sur
'onglet Liste des centre

Zone tarifaire &

2

, . \/
Sélectionnez votre centre

I (iCi, I'exemple du centre
1 1)
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Liberté (ambassade) d'examen d'examen @

Fraternité

/. Frais de dossier

7.2. AEFE- Régles de fonctionnement 3/5

< Retour a la liste des centres d'examens

1 E CENTRE D'EXAMEN: 007034 - CENTRE 1 - ETRANGER

Statut du centre  Coordonnées du centre Facturation Tarifs Jury Positionnement Synthése Etablissements partenaires
Onglet Statut du centre

STATUT DU CENTRE D’EXAMEN

Numeéro du centre Intitulé du centre (FEI) Nom de |'établissement

007034 Centre 1 Académie socio - pédagogique d'Etat

Zone tarifaire géographique
Zone A

Permet de savoir si le
centre est un centre
AEFE

Le centre d'examen est-il ouvert ?
Oui
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Sur cette page, les profils suivants JReR%aY dossier
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Fraternité

/. Frais de dossier

7.2. AEFE - Régles de fonctionnement 4/5

Retournez ensuite dans Sessions et examens

EX
REPUBLIQUE FRANCE DELF

1 ACADEMIES

Menu Sessions et
examens, puis Listes des

sessions SESSIONS ET EXAMENS

LISTE DES SESSIONS

2 SUIVI.PZ, IMPRESSIONS DE DIPLOME

Faites une recherche de
votre examen

SUIVI DE LA FACTURATION

SUIVI DES IMPRESSIONS DU PRIM

ETRANGER

3

I Sélectionnez 'examen

HABILITES

CENTRES D'EXAMEN

GA E L Votre assistant pour le DELF-DALF

B GESTION DES EXAMENS
Territoire * Type de session Mois

RUSSIE v v octobre

FRANCE
EDUCATION

INTERNATIONAL

responsable
de centre
d'examen

peuvent :

O

& Victoria SORGUN

= Gestlonnalre Delf-Dalf

Année *

v 2021

Rappel des étapes des examens :En attente du sujet >> Sujets & télécharger >> Sujets 1éléchargés >> Notes & saisir >> Notes saisies >> PV a signer >> PV signé >=> Cléturé

E 202110E - RUSSIE - 22 CANDIDATS - 3 CENTRES

007034 - Centre 1

Examen A1.1 du 29 octobre 2021 10 Candidats

Examen A1 du 29 octobre 2021 2 Candidats

Examen A2 du 29 octobre 2021

3 Candidats

( EDITIONS

( FRAIS A REVERSER A FEI j

Actions réalisées

Actions a réaliser -

Cloture

Cloture

Cloturé

BILAN DE SESSION
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/. Frais de dossier
7.2. AEFE - Régles de fonctionnement 5/5

< Retour & la liste des sesslons

EXAMEN : A1.1 - 202110E - RUSSIE - ETRANGER - 007034 - CENTRE 1

Inscriptions Sujets Examinateurs-Correcteurs Saisie des notes PV de sessions Frais de dossier

e

Si le centre concerné est

CALCUL DES FRAIS DE DOSSIER

Total des droits pergus pour l'examen Taux de change du 24 octobre 2021 AEFE. "Droits a reverser
)
Le centre est un a FEl par candidat
gentrglAEF(IjE, e, (centre AEFE)" est affiché
oncily ades : "
droits fixes \: Droits a reverser a FEI par candidat (centre AEFE) i Pourcentage des droits a reverser a FEI et . ‘Pourcentage‘ des
. | 106 i droits a reverser a FEI"
reverser a FEI 1 ! est masqué
par candidat
Nom Prénom 2 Code candidat Tarif 2 Réduction appliquée = Tarif aprés réduction = Si le centre n'est pas
AEFE, l'inverse se
Maldonado Aphrodite 3 4484 4000,009 Aucune 4000,009 produit_
Fitzgerald Haley 856599647524 4000,00# Aucune 4000,001
Santiago Riley 0 7 10 4000,009 Aucune 4000,009
Fischer Yardley 71077 1 4000,001 Aucune 4000,001
Mitchell Channing 585406304 4000,002 Aucune 4000,00@
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8. Bilan de session

8.1. Régles de fonctionnement
8.2. Compléter le bilan de session

8.3. Cloture de la session

Page 100 « Septembre 2022



=u
REPUBLIQUE
FRANGCAISE

Liberté
Egalité
Fraternité

FRANCE
EDUCATION

INTERNATIONAL

8.1. Regles de fonctionnement
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8. Bilan de session

8.1. Regles de fonctionnement 1/2

4 ACADEMIES

SESSIONS ET EXAMENS

LISTE DES SESSIONS

SUIVI DES IMPRESSIONS DE DIPLOME

SUIVI DE LA FACTURATION

SUIVI DES IMPRESSIONS DU PRIM

ETRANGER

STAGES

CANDIDATS

HABILITES

B GESTION DES EXAMENS

Annee *

Territoire * Type de session Mois

novembre v 2021

CANADA v DELF junior v

RECHERCHER

FRANCE
EDUCATION

INTERNATIONAL

Rappel des étapes des examens

En attente du sujet >> Sujets mis a disposition >> Sujets & 1élécharger >> Sujets 1éléchargés >> Notes a saisir >> Notes saisies >> PV & signer >> PV signé >> En attente du bilan de
session >> Cloture

NB : Le montant des frais de dossiers sera automatiquement adressé a FEI 1 jours aprés la date de la derniére épreuve collective de la session

E 202111J - CANADA - 1 CANDIDATS - 1 CENTRES

Actions realisées : Actions a réaliser :

010204 - Centre 1

Le bouton Bilan de

session ne peut

étre activé que
lorsque la totalité
des PV (y compris
pour les examens
n’ayant enregistré
aucune inscription)
en lien avec cette
session a été
signée.

Examen A1 du 27 novembre 2021 1 Candidats PV signé En attente du bilan de session

EDITIONS

-3 . . ~
( FRAIS A REVERSER A FEI )
LS >

BILAN DE SESSION
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8. Bilan de session

d'examen

8.1. Regles de fonctionnement 2/2

E 202111J - CANADA - 1 CANDIDATS - 1 CENTRES

: P : e gantl Aprés la signature
010204 - Centre 1 Actions réalisées : Actions a réaliser : des PV des

examens de la
session, le bouton
Bilan de session
apparait en bleu: il
C FRAIS A REVERSER A FEI > , devient actif.

Cliquez sur le
bouton Bilan de
session.

Examen A1 du 27 novembre 2021 1 Candidats PV signé En attente du bilan de session

Il est nécessaire de compléter le bilan de session puis de I'enregistrer afin de cléturer la session.

La cléture de la session conditionne I'édition et 'envoi des diplédmes.
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8.2 Compléeter le bilan de session
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8. Bilan de session

8.2 Rédaction du bilan de session 1/7

BILAN DE SESSION : 202111J - CANADA - 1 CANDIDATS - 010204

Aprés avoir cliqué BILAN DE RESULTAT
sur le bouton Bilan

. 0 candidats admis sur les 1 inscriptions aux différents CLOTURER LA SESSION ( TELECHARGER LES PV SIGNES )
de session, la page examens. _
suivante s'affiche.

MOYENS MIS EN OEUVRE

Veuillez juger de la conformité des points suivants :

Si une non-conformité ou une fraude ont été signalées dans ce bilan, veuillez contacter FEI dans ( EXPORTER LE BILAN DE SESSION )
les plus brefs délais

® RESSOURCES HUMAINES

E'EROULEMENT DES EPREUVES

Profil des candidats 2
Pour rédiger le
Les passations se sont déroulées sans incident et selon le programme Oui bilan, C“q uez sur
prévu Modifier en bas de
la page.
Une fraude a été relevée Oui
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8. Bilan de session
|
8.2 Rédaction du bilan de session — Moyens mis en ceuvre 2/7
MOYENS MIS EN OEUVRE
Veuillez juger de la conformité des points suivants :
Si une non-conformité ou une fraude ont été signalées dans ce bilan, veuillez contacter FEI dans les
plus brefs délais.
® RESSOURCES HUMAINES
e e e g
Double évaluation des : Conforme : Commentaire Pour chaque
: 1 1 P JORT)
examinateurs-correcteurs
b von @ ou elemer{t, rejdlgez
1 S le cas echeant
Z VoS
Vous devez déclarer / commentaires
la conformité de 'enue d'u_ne s_.ession Conforme Commentaire dans le cadre
L, d'harmonisation par les a .
chaque élément de la S — Non . Oui XOO0OON00OCNNOONNNNNCOONNCOCONNNONNNNO0ONXNKNX Commentaires.
rubrique XXX KOO KKKKKHOKXXXAXKKK P
« Ressources
hL'Jmalnes » en Nombre de surveillants Conforme Commentaire
déplagant le curseur o) . N
. N :
sur OUI. on Oui XOOCOCOCOOOOCOOOOCOOOCOOOCOCOOOOOOOOCOOCXKX -
FO 00000 000000000 00000000000000000000680000000604¢04 P
Tenue d'une réunion Conforme Commentaire
d'information pour les . ) -
s B Non Oui PRITIIIOIEEIEIIIIICIEOEIIOIOEIIIIPIIOEEEI IS -

XXX OOOXXKNKA
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8. Bilan de session

8.2 Rédaction du bilan de session — Moyens mis en ceuvre - Ressources humaines 3/7

MOYENS MIS EN OEUVRE

1

—
Chaque candidat doit étre Si une non-conformité ou une fraude ont été signalées dans ce bilan, veuillez contacter FEI dans les

Veuillez juger de la conformité des points suivants :

plus brefs délais.

évalué par 2 examinateurs.
Chaque copie doit étre

évaluée par 2 correcteurs. \:D RESSOURCES HUMAINES 3
ouble évaluation des Conforme Commentaire Le nombre de
examinateurs-correcteurs Nan . 5 Survelllants d0|t étre
p suffisant: 1
surveillant par
Tenue d'une session Conforme Commentaire tranche de 20
§ P P d'h isati | - 1
Afin d_'harmonlser les prathues des el exaar:;:z:;ﬁzir;:iz;tzzrs Non . Oui KHXRKXXXXXKKKXXKHKKKKXKKHHKXKK XXX XKKKXKKKKKKAKKKK candidats.
examinateurs et des Correcteurs, XXXXXXXKXKXHKKHKHXHXXX KK XXX KK KKKKKKKKKKKXHX KK KKK B
une session d'harmonisation doit
etre Organlsee' Nombre de surveillants Conforme Commentaire d
Non . Oui XXXOOXKXX XXX KX KKHXKUXKEXXKXXKHXIKNXKNXNKXKK Avant la session
XXXXHXXHKHKXHKKHXXXXKHHHHXXXKKKKKKKKK KK KKK KHKKK P d'examen, une
réunion animeée par
Tenue d'une réunion Conforme Commentaire Ie Chef de Centre
d'information pour les N . ) - doit étre tenue pour
surveillants on Oui KHXXXXXKXXKKKXXKHKXKXHXKHHXXXX KKK XKKKKKKKKKXKKKKK - / (
PROCEIIPIPOCIIIIICOICIIPOOEPITIIIEOITIIP OIS -~ informer les
. surveillants.
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8. Bilan de session

8.2 Rédaction du bilan de session — Moyens mis en ceuvre - Moyens logistiques 4/7

® MOYENS LOGISTIQUES

Nombre de salles Conforme Commentaire
Non . oui XXXXXXXXXXXXXKKKXXXXXXKXKKKKXXXXXXKKKKKXXXXXXKKK e
1 XXXXKXXXXXKHXXHXXXXXXXXKXKXKXKKXKXKKKXKXKXKXKXKXKX 2
/A
Vous devez N— P h
déclarer la our chaque
conformité de Confort des salles (luminosité, Conforme Commentaire élément, redigez
414 température, etc...) . le cas échéant vos
chaque élémentde |—~¥ Non @ oui XXXXXXXXXKXXKXXXXXXXKXXXXKXKKXXXXKXXKXKXXKXXKXKX g™ taires d
la rubrique Moyens K commentaires dans
o XXXXKXXXXXKXXXXKXKXKXKXKXKXKKXKXKKKXKXKXKXKXKKKX le cadre
logistiques en . Commentaires
déplacgant le curseur :
sur Oui. Qualité de la diffusion audio Conforme Commentaire
F.
Non . oui XXXXXXXKXKXKXKXKEXXXXXKKKXKXKXKXKXKXKXKKXKXKXKXX

F80.0.0.000.000.0000.09.0000.9.0000090009090900909099060604
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8. Bilan de session

8.2 Rédaction du bilan de session — Moyens mis en ceuvre - Moyens logistiques 5/7

@® MOYENS LOGISTIQUES
Le_n(?mbre d,e salles Nombre de salles Conforme Commentaire
doit étre suffisant,
N ﬁ ) "
avec 1 metre 50 Non . Oui OO0 XXX
. . -
nun|n1un1(je 1O 0000000000000 0000000000000 000 0000000 0000.000004 P
distance entre 2 ?
candidats.
Confort des salles (luminosite, Conforme Commentaire
température, etc..) a
Non . Oui 000K HXXXXX

F0.0.0.060600000009000000000000000000000009090000004

Les salles doivent

N i o Qualité de |a diffusion audio Conforme Commentaire

étre bien ventilées,

bien éclairées, avec Non . Oui XXXXKKXXXXXKXXXXXKKXXXXKKXXXXKKKXXXXKKKXXXXKKXXK
une température XKXXXXKXXXXXXXKXKXKXKXXXKXXXXXXXXXXKXKXXXKXKXKXXKX
compatible avec la 7
tenue d'examens. 3

La qualité du son
dans les salles
d'examen doit étre
satisfaisante pour
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responsable
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responsable
de centre
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peuvent :

O

responsable
de centre
d'examen

responsable

de secrétariat
d'examen

8.2 Rédaction du bilan de session — Gestion des sujets d'examen 6/7

1

Vous devez déclarer le
responsable de la
reprographie: soit France
Education international, soit
la gestion centrale. Il est
obligatoire de renseigner ce
champ.

GESTION DES SUJETS D’EXAMEN

Code du responsable de la reprographie *

2

~—" ,
Si vous avez constaté une

anomalie sur les sujets
d'examen, et que vous
avez transmis une fiche de
report d'anomalies a FEl,

placez le curseur sur Oui.

international

Sur le plan technique, les supports envoyés par France Education

Une fiche de report d'anomalies a été transmise & France Education

La gestion centrale / e service du rectorat

Non

Non

international étaient de bonne qualité et leur exploitation n'a posé aucune

difficulté

. Qui

. Qui

<

peuven

FRANCE
EDUCATION

INTERNATIONAL

~

e

3

Vous pouvez T
évaluer la qualité

technique des
supports transmis
par FEI.
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8. Bilan de session

8.2 Rédaction du bilan de session - Déroulement des épreuves 7/7

Si vous avez relevé
1 une fraude, placez le
DEROULEMENT DES EPREUVES curseur sur Oul
— , — Si une non-
Merci d’apporter des s
informations sur le /’Profil des candidats conformité ou une
) = fraude ont été
profil des : .
. signalées dans ce
candidats(classe . :
s L . L o bilan, veuillez
d age, mot|vat|ons) Les passations se sont déroulées sans incident et selon le programme N . .
révu on oui contacter votre
dans ce cadre. P . .
gestionnaire FEI
f o dans les plus brefs
2 Une fraude a été relevée Non . oui délais.
V
Vous devez déclarer { 4
dles eprelzuves en complété toutes les
P aggnt. € curseur rubriques du bilan,
Sur Lul. Vous pouvez

sauvegarder en
cliquant sur

Enreqistrer.
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8.3 Cloturer la session 1/2

Retour & la lste des sessions
‘ I "  Le bilan de session a &té modifié
BILAN DE SESSION : 202111) - CANADA -1 CANDIDATS - 010204 avec succes

BILAN DE RESULTAT

Au clic sur ces
boutons, vous
pouvez télécharger
les PV signés et le
bilan de session

0 candidats admis sur les 1 inscriptions aux differents CLOTURER LA SESSION (T TELECHARGER LES PV SIGNES -\'-.
examens oF

NS MIS EM OEUVRE

— sous format .pdf.
Aprés avoir

en registré le bilan Veuillez juger de la conformité des points suivants F

de session, VOus Si une non-conformité ou une fraude omt été signalées dans ce bilan, veuillez contacter FE| dans I\\% EXPORTER LE BILAN DE SESSION

devez cléturer la o3 plus Unefs dotel

session.

La cléture de la session conditionne I'édition et I'envoi des diplémes.

£=—= | e bouton Cléturer la session est visible en grisé dans un premier temps et devient activable 15 jours aprés
la date de derniére épreuve collective de la session

Page 113 * Septembre 2022



==
REPUBLIQUE
FRANCAISE
Liberté

Egalité
Fraternité

Chargé.e de
Sur cette page, les profils suivants JRAR%AY dossier

(ambassade)

8. Bilan de session
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de secrétariat

responsable
d'examen

responsable
de centre
d'examen

peuvent :

O

d'examen

responsable
de secrétariat

Lorsque vous avez effectivement clbturé la session, un message de confirmation apparait dans un encadré vert

< Retour & |a liste des sessions

BILAN DE SESSION : 202111J - CANADA -1 CANDIDATS - 010204

BILAN DE RESULTAT

0 candidats admis sur les 1 inscriptions aux
différents examens.

La date a laquelle la

session a été

cloturée est
affichée.

Session cloturée le : 06 décembre 2021

v

responsable
de centre
d'examen

La session a été cloturée avec

succes

peuven

~

e

( TELECHARGER LES PV SIGNES >

FRANCE
EDUCATION

INTERNATIONAL
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