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_Introduction: Presentation de GAEL

Icones et boutons 1/3

FRANCE
EDUCATION

INTERNATIONAL

( ANNULER )
ENREGISTRER

*

Permet d’effectuer une recherche

Passage en mode modification

Annule et ne prend pas en compte les
modifications effectuées. Permet
également le retour en mode
consultation

Permet d’enregistrer une modification

Lorsqu’il y a un astérisque rouge en
mode modification, cela signifie qu'’il est
obligatoire de remplir la case pour
enregistrer les modifications. La case ne
peut étre laissée vide.

Bouton éditer

Bouton consulter

Bouton télécharger

Bouton éditer - date
d’examen

Bouton activer ou
désactiver

* ©OQO0O

0000 0O

Bouton navigation
temporelle -avancer

Bouton navigation
temporelle - reculer

Bouton modifier un
interlocuteur déja
renseigné

Bouton supprimer

Bouton ajouter
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_Introduction: Présentation de GAEL

IcOnes et boutons 2/3
Utilisateurs GAEL

JURY DELF B2 ET DALF C1 ET C2 HORS SCOLAIRE -
ASSESSEUR-E

@ M. GEORGES MATTHIEU e

Maitres de conférences et assimilés
Formateur

MGeorges@CIEP92.onmicrosoft.com
Bl 0612345678

O

JURY DELF Al.1, A1, A2 ET Bt HORS SCOLAIRE -
ASSESSEUR-E

NON RENSEIGNE

Cartouche vert:

toutes les
coordonnées ont été
renseignées, le profil
est complet (ici jury
hors scolaire)

Cartouche rouge:

il faut il faut renseigner
le courriel de
l'utilisateur (pour lui
permettre de créer son
compte)

INTERLOCUTEUR GESTIONNAIRE FEI - SCOLAIRE

EN ATTENTE DE CREATION DE COMPTE

sabo(@ciep fr

@

FRANCE
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Cartouche jaune:

la personne a
été invitte a se
connecter a GAEL
mais n'a pas encore
créé son profil.

Lorsqu'elle l'aura
fait, le  cartouche
passera en vert.
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Introduction: Presentation de GAEL

IcOnes et boutons 3/3

Lorsque vous cliquez sur les modules du menu supérieur, vous aurez acces aux différentes pages Dans le cas d'une liste, le fonctionnement est commun
a tout GAEL.

Exemple pour une académie de la liste "académies":

Clic sur la ligne : redirection sur Clic sur le pictogramme :
la page de I'académie en mode redirection sur la page de
consultation 'académie en mode modification

Page 6 * Septembre 2021



FRANCE
REPUBLIQUE EDUCATION
F?ANCAISE INTERNATIONAL

iber:
Egalité
Fraternité

_Introduction : Presentation de GAEL

Point de vigilance : période d'inactivité

Passé une période d’inactivité de 20 minutes, vous serez déconnecté-e de GAEL
et invité-e a vous reconnecter.

Pensez a enregistrer les informations saisies !

Symboles utilisés dans cette notice :

™

.r’ \ 1 ) ‘O—
, Point de vigilance /'\ Focus = Conseil pratique
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1. Se connecter a GAEL

1.1. Se connecter en tant que partenaire FEI — compte déja
existant

1.2. Se connecter en tant que partenaire FEI — premiers pas
1.2.1. Création d’'un mot de passe

1.2.2. Paramétrer son compte
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1. Se connecter a GAEL

1.1. Se connecter en tant que partenaire FEI — Profil déja paramétre 1/3

URL : https://gael.france-education-international.fr

Renseignez votre
adresse courriel et votre
mot de passe, puis
cliqguez sur Connexion

& CONNEXION

Courriel

Votre adresse courriel

Mot de passe

( MOT DE PASSE OUBLIE ? >
Votre mot de passe =

Rester connecté-e 7?7  Non . Oui

( CONNEXION FEI ) CONNEXION
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1. Se connecter a GAEL

1.1. Se connecter en tant que partenaire FEI — Profil déja paramétre 2/3

Si vous avez oublié votre
mot de passe, cliquez
URL : https://gael.france-education-international.fr sur Mot de passe oublié.
Renseignez votre
adresse email et vous
recevrez un email vous
& CONNEXION permettant d’en créer un

nouveau.

Courriel

Votre adresse courriel

Mot de passe

< MOT DE PASSE OUBLIE ? )
Votre mot de passe =

Rester connectée? Non . Oui

( CONNEXION FEI ) CONNEXION
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1. Se connecter a GAEL

1.1. Se connecter en tant que partenaire FEI — Profil déja paramétre 3/3 Renseignez votre

URL : https://gael.france-education-international.fr adresse email et_vous
recevrez un email vous

permettant de créer un
nouveau mot de passe.

VOUS AVEZ OUBLIE VOTRE MOT DE PASSE

GAEL va envoyer un lien pour réinitialiser votre mot de passe a l'adresse de votre compte.

Cliquez sur ce lien et suivez les instructions.

Courriel de votre compte GAEL

ANNULER VALIDER

Pour rappel, l'adresse email renseignée initialement constitue votre identifiant utilisateur. Vous devez

f GAEL ne prévient pas l'utilisateur lorsque I'adresse renseignée est incorrecte.
utiliser celle-ci pour demander un nouveau mot de passe en cas d'oubli. Page 12 + Septembre 2021
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1.2.1. Création d’'un mot de passe

1.2.2. Paramétrer votre profil



==
REPUBLIQUE
FRANCAISE
Liberté

Egalité
Fraternité

1. Se connecter a GAEL

1.2. Se connecter en tant que partenaire FEI — Premiere connexion 1/6

1.2.1. Création d’'un mot de passe

Il n'est pas possible de créer
un compte sur GAEL via la page
d’accueil.

Vous devez étre invité a le faire
par votre gestionnaire FEI.

\Vous recevrez cette invitation
par email..

&

Madame, Monsiedur,

Ceci est un message automatique envoyé par l'application GAEL de France
Education international.

Afin de créer un compte vous permettant d'accéder a |'application GAEL, veuillez
cliquer sur le lien ci-dessous pour confirmer que cette adresse courriel est bien la
votre puis saisir votre mot de passe.

FRANCE
EDUCATION

INTERNATIONAL

En cas de besoin, vous pouvez contacter les administrateurs GAEL sur votre page
confact : https://www.france-education-intemational.fr/article/contacts

FRANCE
EDUCATION

INTERNATIONAL

Cliquez sur Créer
mon __compte pour
étre redirigé vers
GAEL afin de
paramétrer
votre profil
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1. Se connecter a GAEL

1.2. Se connecter en tant que partenaire FEI — Premiere connexion 2/6

1.2.1. Création d’'un mot de passe

1 - TERMINEZ VOTRE INSCRIPTION A GAEL Les champs avec * sont obligatoires

Champ ou remplir

votre mot de passe Saisissez votre mot de passe*

(pour des raisons de securitg, privilegier un mot de passe long)

2 (
Permet de savoir si
le mot de passe est

suffisamment long ANNULER FINALISER
et robuste.

Cf: diapositive
suivante

:O: Vous pouvez afficher votre mot de passe en cliquant sur = Votre mot de passe est personnel, il ne doit pas étre partagé
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1. Se connecter a GAEL

1.2. Se connecter en tant que partenaire FEI — Premiere connexion 3/6

1.2.1. Création d’'un mot de passe
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v

Mot de passe trop court

X

- TERMINEZ VOTRE INSCRIPTION A GAEL Les champs avec * sont obligatoires

Saisissez votre mot de passe*

(pour des raisons de sécurité, privilégier un mot de passe long)

[ test v

Le champ Mot de passe doit contenir entre 10 et 100 caractéres

ANNULER

Mot de passe robuste

& TERMINEZ VOTRE INSCRIPTION AGAEL

Saisissez votre mot de passe*

(pour des raisons de securitg, privilégier un mot de passe long)

Testergael2000!*18test

Les champs avec * sont obligatoires

Trés Fort

41,
- -
- -
-
—
—

GAEL ne demande pas de caractéres spéciaux, de majuscule, ou de
chiffre pour votre mot de passe. Il y a cependant un nombre de
caracteres demandés

FINALISER
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1. Se connecter a GAEL

1.2. Se connecter en tant que partenaire FEI — Premiere connexion 4/6

1.2.2. a) Paramétrer votre profil: standard

‘ EDUCAT DALF G E . .
REPUBLIQUE 2 =
FRANCAISE A I a ey 8 & -
EDU CAT!ON DA L F Votre assistant pour le DELF-DALF % Seoiare e "

ACADEMIES MODIFIER VYOS INFORMATIONS DE PROFIL

DONNEES PERSONNELLES

ETRANGER Adresse courriel utilisée pour vous connecter 3 votre compte GAEL

connexion.gacl@yopmail.com
CENTRES YEXAMEN

Civilité* Nom*

Numéro de téléphone *

-

I\ ANNULER ')'

Contact Credits

scolalre

X Veuillez remplir tous les champs

obligatoires

Les champs avec * sont obligatoires

Prénom

Qualité / Titre

FRANCE
EDUCATION

INTERNATIONAL

Renseignez les
champs

Cliquez sur

EE=

Vi.7.1.0

I Enreqistrer
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1. Se connecter a GAEL

1.2. Se connecter en tant que partenaire FEI — Premiere connexion 5/6

1.2.2. b) Paramétrer votre profil: membre de jury

Différents champs
a remplir pour
compléter votre
profil

GAEL est

pour un profil jury

La partie Données

également a remplir

répusuique  FRANCE DELF GAE L
CAISE fal test TEST Jury
— EDUCATI ON DAL F Votre assistant pour le DELF-DALF )

MODIFIER VOS INFORMATIONS DE PROFIL TEST TEST

DOMMEES PERSONNELLES Les champs avec * sont obligatoires

Adresse courriel utilisee pour vous connecter a votre compte GAEL

Jury gaci@yopmail com

Chuilité * Mom* Prénom
Monsieur ~ Test test
Mumeéso de Weléphone * Cuakité / Titre *
B0 - 0102030405 Assistant Administratif
DOMMEES GAEL Les champs avec * sont obligatoires

Vous eles propose e au(x) poste(s) suvani(s)

Selectionnez volre catégone dans la histe odessous |

Protesseurs des universités et assimilés

FRANCE
EDUCATION

INTERNATIONAL

IO: La page de profil
= utilisateur des membres

de jury est spécifique a
leur fonction.

lls doivent en effet
renseigner la catégorie
professionnelle a laquelle
ils appartiennent.

Renseigner la catégorie avec attention revét une importance particuliere pour la validation du profil.
Cf diapositive suivante
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1. Se connecter a GAEL

1.2. Se connecter en tant que partenaire FEI — Premiere connexion 6/6
1.2.2. b Paramétrer votre profil: membre de jury

B | BEEE

G A E L Jal test TEST Jury
Votre assistant pour fe DELF-DALF -

i Les éléments renseignés ne vous
pemmettent pas d'exercer une

MODIFIER VYOS INFORMATIONS DE PROFIL TEST TEST

fonction 4 laquelle vous avez &ié
nommée. Merci de contactes FELS

DONMEES PERSONMELLES
] ce sujet

Adresse courriel utilisée pour vous connectes 3 valie comple GAEL

jury gael@yopmail com

Crviling Nom Prénom

Monsieur Test test

Numéro de téléphone Qualité / Titre

B0 0102030405 Assistant Administratif

DOMNMEES GAEL
Vous étes propose e awx) poste(s) suvani(s)

sseur du jury DELF AY.1 A1, AZ e1 B - France

Selectionnez votre categone dans la iste o dessous

Ambassadeur ou premier consedler ou consedler de coopération et d'action culturelle (COCAC)

Les éléments seignes ne vous permettent pas dexercer une fonction & laguelle vous avez ¢¢ nommee. Merc de contacter FEI & ce supet

Profil jury non
conforme :

DONNEES GAFL

Vious étes propose-e au(x) poste(s) suvant(s) -

¥ Assesseur du jury DELF A1.1, A1, A2 et B1 - France

Sélectionnez votre catégorie dans a liste of dessous -

Professeurs des universités et assimilés

Profil jury conforme:
étiquette bleue et
coche verte

v

étiquette grisée et
message d’erreur

L=\ grisée.

Apreés avoir cliqué sur Enregistrer, vérifiez que I'étiquette est bien bleue avec une coche verte et non

FRANCE
EDUCATION

INTERNATIONAL
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2. Naviguer dans GAEL

2.1. Page d’accuell

2.2. Utiliser les listes des académies et centres
d’examen

2.3. Mode consultation / modification d’'une académie
2.4. Messages d’erreurs dans GAEL

2.5. Notifications et mails
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2.1. Page d’accuell
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2. Naviguer dans GAEL

2.1. Page d’accueil 1/1

:.lm‘;%;[ Egﬁgg?ll}” SEtE GA E L Votre assirfant powr fe DELF-DALF

Liens d'accés Bienvenue sur FEI

vers les menus

Lien externe
vers le site de
FEI.

Lien externe

vers les
notices .

. Dol Ciedmi Dy simesvlitrey GAIL
techniques et —
manuels —

administratifs

Notifications

Si l'utilisateur recoit
des notifications,
elles seront affichées
ici grace a un numéro
indiquant le nombre
de notifications.

FRANCE
EDUCATION

INTERNATIONAL

Profil(s)
de l'utilisateur

dérouler le

Permet de
| menu du profil

~

! de Il'utilisateur

Adule TIND by -

TP —p—

& oot e o s Modifier le profil ‘

(% oo s aers
e de l'utilisateur

Changer le mot
de passe de
l'utilisateur

Déconnecter
['utilisateur

TIEDD
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2. Naviguer dans GAEL

2.2. Utiliser les listes des académies 1/2

s soucanon parr - GAEL

Egalits
Frasernisé

Liste des A ACADEMIES 4 LISTE DES ACADEMIES

académies
auxquelles vous
avez acces ETRANGER

Code ou intitulé de 'académie

CENTRES D'EXAMEN Code-académie =

STRA
Permet de
rechercher une
académie par
code ou hom
Contact Credits

Intitulé de l'académie =

Académie de Strasbourg

Voire assistant pour le DELF-DALF

RECHERCHER

Hors scolaire

v

Elsa MIGNONT

Responsable secrétarlat

Scolaire ¥

FRANCE
EDUCATION

INTERNATIONAL

Permet de
savoir si
'académie
comporte des
centres DELF
scolaire, hors
scolaire ou les
deux.

v Oe

V1.7.1.0

Permet de
modifier les
informations
d’'une académie
si vous avez les
droits pour cela.

Page 24 « Septembre 2021




REPUBLIQUE
FRANGCAISE
{ib:rté

Egalité

Fraternité

2. Naviguer dans GAEL

2.2. Utiliser les listes des centres d’examen 2/2

FRANCE
EDUCATION

INTERNATIONAL

ER
répusLique  FRANCE DELF
FRANCAISE EDUCATION DALF
NTER! T Votre assistant pour le DELF-DALF
Permet de
Liste ACADEMIES B LISTE DES 29 CENTRES savoir si le
iste des centre centre est hors
d examen Code, intitulé du centre ou nom de [‘établissement Nom du territoire/pays SCOIaire ou
auxquels vous i
9 N ETRANGER i m scolaire.
avez acces
CENTRES DEXAMEN Code- Intitulé du Centre Nom de ['établissement + Nom du Etranger + Hors Scolaire
centre 3 (FEI) = territoire/pays + scolaire
Permet de el v [
reCherCher un 033450 Femey-Voltaire - L it | de Fer Vol x P t d
Centre par COde 345 Lycée international ycée International de Ferney-Voltaire o errnfe e
Oou nom dU 033471 Centre 2 Alliance francaise de Lyon v o medI IeI;|eS
Informations
C?ntre., ou de 5 Gerie3 Institut de langue et de culture v o dv t
I’établissement ? frangaises (ILCF) ’Un centre ]
033473 Centre 4 UPR de LYON v o d éxamen sl
vous avez les
033474 Lyon - CIEF CIEF - Université Lumiére Lyon i x o drOits de
Direction des services mOdification
033475 gcs);ré;':'en-ﬂresse : départementaux de I'éducation v

nationale de l'ain

P,
:O' Il est possible de classer la liste des centres d’examen par code, intitulé du centre, nom de
- I’établissement, nom du territoire, hors scolaire et scolaire en cliquant sur a

A

Les colonnes hors scolaire / scolaire concernent
uniquement les centres en France.
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2. Naviguer dans GAEL

2.3. Mode consultation / modification d’'une académie 1/2

Fléche de
retour a la liste
des académies

Vous pouvez
naviguer entre
les différents
onglets de
I'académie

4 ACADEMIES

DOoA

ETRANGER

CENTRES D'EXAMEN

e Nt on | RELE GAEL
) ED U CAT . ON QA LF Vootre assistant pour le DELF-DALF

< Retour & la liste des académies

4 ACADEMIE DE BORDEAUX - BORD

Données Données Service gestionnalre Service Liste des Jurys Jurys Coordination Synthése
académle rectorat DELF-DALF hors gestionnaire centres hors scolalre académique scolalre
scolalre DELF scolalre d'examen scolalre

DONNEES ACADEMIE

Code-académie Intitulé de I'acadeémie
BORD Académie de Bordeaux

L'académie est-elle active pour les demandes d'ouverture annuelles ?

Hors Scolaire Scolaire
Active Active

CONTACTS GESTIONMNAIRES FEI

(/.;) INTERLOCUTEUR GESTIONNAIRE FEI - HORS 2, |NTERLOCUTEUR GESTIONNAIRE FEI - SCOLAIRE
@)  SCOLAIRE
MME LE RESTE JULIETTE e EN ATTENTE DE CREATION DE COMPTE e
Gestionnaire DELF DALF sabog@ciep.fr

Jule@ciep.fr
Bl 07145076939

FRANCE
EDUCATION

INTERNATIONAL

Modifier si vous avez les droits

Mode consultation de la page
d’'une académie (ici, Bordeaux).
Il est possible de modifier les
informations en cliquant sur

de modification
Cf: diapositive suivante

Cartouche contacts
gestionnaires FEI.

Ici, vous trouvez le contact

de votre interlocuteur privilégié
a FEl

LY
- -
- s
st
—
—

Les fleches retour du moteur de recherche permettent également de revenir a la liste des
académies.
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2. Naviguer dans GAEL

2.3. Mode consultation / modification d’'une académie 2/2

Mode modification de la page d’une académie (ici, Bordeaux)

GAEL

< Retour 4 |a liste des académles

EX
Weel EDUCATION  DALF
UCATION | DALF

Liberté
Egalité IN
Fratermité

Votre assistant pour le DELF-DALF

a o
A ACADEMIES 4A' ACADEMIE DE BORDEAUX - BORD

DOA Données  Données Service gestionnaire  Service Liste des Jurys
académie rectorat DELF-DALF hors gestionnaire centres hors
scolaire DELF scolaire d'examen scolaire

Q@ ETRANGER

E)NNEES ACADEMIE

CENTRES DEXAMEN

Permet
d’annuler les
modifications.
L'utilisateur sera
redirigé sur la
page en mode
consultation

Code-académie* Intitulé de l'académie*

BORD

Lacadémie est-elle active pour les demandes d'ouverture annuelles ?

Hors Scolaire Scolaire

. Active . Active

Inactive Inactive

ANNULER

Académie de Bordeaux

FRANCE
EDUCATION

INTERNATIONAL

Victoria SORGUN

o
-
v Gestlonnalre Delf-Dalf
Jurys  Coordination Synthése
scolaire académique  scolaire

Permet d’indiquer si 'académie
est ouverte pour du scolaire ou
du hors scolaire

Les champs avec * sont obligatoires

Permet d’enregistrer les
modifications et redirige sur la
page en mode consultation

ENREGISTRER
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2. Naviguer dans GAEL

2.4. Messages d'erreur rencontrés dans GAEL 1/2

EDUCATION DALF Votre assistant pour le DELF-DALF > e

< Retour & Ia liste des académies

£ 5
et A" ACADEMIE DE BORDEAUX - BORD
Données  Données Service gestionnaire Service Liste des Jurys Jurys Coordination  Synthése !
académie rectorat  DELF-DALF hors gestionnaire centres hors scolaire  académigue  scolaire Unm essag? d grreu r_ en
scolaire DELF scolaire d'examen scolaire rouge vous in d Ique SI un

@ EIRANGER

champ obligatoire n'a pas été
renseigné ou si le remplissage
est incorrect.

CFNTRFSD DONN EES ACADEMIE Les champs avec * son

Code-académie* Intitulé de l'académie*

BORD

Le champ Intitulé académie est requis

Lacadémie est-elle active pour les demandes d'ouverture annuelles ?

Hors Scolaire Scolaire

Inactive . Active Inactive . Active

s h
b e

Page 30 * Septembre 2021



=N FRANCE

REPUBLIQUE EDUCATION
FRANCAISE INTERNATIONAL

Liberté
Egalité
Fraternité

2. Naviguer dans GAEL

2.4. Messages d'erreur rencontrés dans GAEL 2/2

r - -
ot ERANCE DELF & :er::on?:tl:f:uservlce $ . Acces refyse )
EENCNSE EDUCATION DALF gestionnalre Delf hors - votre prOfll

Votre assistant pour le DELF-DALF scolalre utilisateur n'a pas les

_ acobor 5 cehe p

%X Acces non autorisé 4 N

. accéder a cette page.
@ ACADEMIES A LISTE DES 32 ACADEMIES Pag

DOA

£

Code ou intitulé de lacadémie
@ cTRanceR m

CENTRES DEXAMEN

Code-académie ¥ Intitulé de lacadémie ¥ Hors scolaire ¥ Scolaire ¥
AIXM Académic dAix Marseille v v
AMIE Académie d Amiens v v
RFSA Académie de Besangan v v
BORD Académic de Bordeaux v v
CAEN Académie de Normandie - site de Caen v X

: Exemple: avec un profil de gestionnaire DELF hors scolaire, il n’est pas possible de cliquer sur
/ certains onglets concernant le scolaire, ni de modifier les informations du scolaire Page 31+ Septembre 2021
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2.5. Notifications et mails
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2. Naviguer dans GAEL

2.5. Notifications et mails : notifications dans GAEL 1/2

12 juil. 2021
12h10

12 juil. 2021
12h10

12 juil. 2021
12h05

12 juil. 2021
11h59

L Notifications GAEL

VERROUILLAGE DE LA DOA HORS SCOLAIRE
POUR VOTRE CENTRE
Votre demande de participation aux sessions DELF-DALF

a été validée. Les choix effectués ne peuvent plus étre
modifiés.

DOA VALIDEE PAR LE RECTORAT EN ATTENTE DE
VALIDATION PAR FEI

Votre inscription annuelle a été validée par votre rectorat
et a été soumise a FEI pour validation définitive

DOA VALIDEE PAR LE RECTORAT EN ATTENTE DE
VALIDATION PAR FEI

Votre inscription annuelle a été validée par votre rectorat
et a été soumise a FEI pour validation définitive

CORRECTIFS A APPORTER A VOTRE DOA
PROVISOIRE

La liste des corrections & apporter vous a été détaillée par
courriel

FRANCE

EDUCATION

INTERNATIONAL

Vos notifications
apparaissent en liste ici

Cliquer sur @) permet de
supprimer la notification.
Cliquer sur @ permet
d’étre redirigé sur la page
ou des modifications
doivent étre apportées de
votre part.

L
—O- Pour voir la liste des notifications, retournez sur la page d’accueil et cliquez sur Q
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2. Naviguer dans GAEL

2.5. Notifications et mails : réception d'emails 2/2

Madame, Monsieur,

Ceci est un message automatique envoye par 'application GAEL de France
Education international.

J'ai le plaisir de vous informer de I'ouverture de la campagne d'organisation des
sessions DELF-DALF en France (DELF hors scolaire) pour l'année civile 2026.
Voici le lien vers I'application ol vous pourrez saisir en ligne 'ensemble des
informations requises pour votre academie. Je vous saurais gré de bien vouloir
compléter les informations & saisir en ligne avant le 01/10/2021. J Cliquer sur le bouton vous

| redirige vers GAEL
(2= |

En cas de besoin, vous pouvez contacter les administrateurs GAEL sur votre page
contact : hitps://www france-education-intemational fr/article/contacts

FRANCE

EDUCATION

INTERNATIONAL

_ Exemple d’email envoyé par GAEL.
() GAEL envoie un email lorsqu’une
/ " action est requise de votre part. Il o
n'est pas possible d'y répondre : £n apprendre plus sur Fran
pour contacter FEI, il faut passer par
les échanges email traditionnels
avec votre gestionnaire FEI..

Page 34 « Septembre 2021




REPUBLIQUE
FRANGCAISE

Liberté
Egalité
Fraternité

FRANCE
EDUCATION

INTERNATIONAL

3. Processus d'une DOA

3.1. Les indispensables a la validation de la demande
d'ouverture annuelle (DOA)

3.2. Les étapes de la DOA France hors DELF scolaire
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Liberté

Egalité
Fraternité

3. Processus d’'une DOA

3.1. Les indispensables a la validation de la demande d'ouverture annuelle

Plusieurs informations sont indispensables a la validation de la DOA

FRANCE
EDUCATION

INTERNATIONAL

®
O

Les jurys doivent étre complets.

Chaque responsable de centre doit
avoir signé la charte de centre
d'examen et s'étre positionné sur le
calendrier des sessions.

@ Les tarifs doivent étre renseignés
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3. Processus d’une Demande d’Ouverture Annuelle

3.2. Les etapes de la DOA France hors scolaire : schéma récapitulatif

FRANCE
EDUCATION

INTERNATIONAL

® ) /\@/\@

/ RECTORAT CENTRE D’EXAMEN \ / RECTORAT FEI
* déclare sa participation aux sessions * valide la DOA
* renseigne le du rectorat
% ol
responsable du centre et * renseigne les tarifs des examens valide la DOA du ou
les examens qu'il est centre * demande des
autorisé a organiser * renseigne ses jurys (sauf si jurys ou modifications
communs a I'académie) * refuse sa validation et
* renseigne la demande des
composition de.? jurys * signe la charte de responsable de centr modifications
dans le cas de jurys e

communs a toute
K l'académie. / K* soumet enswte sa DOA au rectorat

~

\/

O 'organisation administrative des examens DELF-DALF en France est détaillée dans le
= Manuel du responsable de centre d’examen DELF-DALF en France (hors DELF scolaire)
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4. Soumettre la DOA
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4. Soumission de I'inscription annuelle

4.1. Actions du rectorat (gestionnaire DELF-DALF et/ou suppléant) : schéma récapitulatif

FRANCE
EDUCATION

INTERNATIONAL

o ) ® /\G) o
" Rectorar / CENTRE D’EXAMEN \ RECTORAT N\ :

* renseigne le
responsable du centre et * valide la DOA du centre

les examens qu'il est

communs a toute

* déclare sa participation aux sessions

* renseigne les tarifs des examens

k I'académie. / K* soumet ensuite sa DOA au rectorat/ K / K

FEI

* valide la DOA
du rectorat

autorisé a organiser . . - ou
& * renseigne ses jurys (sauf si jurys ou
« . communs a l'académie) o
renseigne Ia * refuse sa validation et * demande des
composition des jurys . ificati

P > Jury * signe la charte de responsable de centr demande des modifications

dans le cas de jurys e
e modifications

~

/

T A

LAY
- -
= -
—
—
—

To

d'ouverture pour organiser les sessions de lI'année a venir. De méme, la composition des jurys doit étre renseignée
pour que les sessions puissent se tenir.

\/aus davaz rancaianar la courrial dac racnancahlacs da cantra afin airla cas darniare nuiscant accddar 2 12 damanda
V-oHs-Geve e HsSeigHeHe-couHieraes1HesSpoHsabiesae-cehtdeatHt-gue geHHe S pPHsSSeHatteaeaaaeHahae
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REPU Responsable du service Suppléant.e du service FRANCE
REPUBLIQUE . . ] _ eut ERANCE N
FRANCAISE Sur cette page, le profil suivant : gestionnaire hors scolaire P ® EDUCATION

Egalité
Fraternité

4. Soumission de lI'inscription annuelle
4.1. Actions du rectorat (1/19) : connexion a GAEL 1/2

Afin de déclarer la DOA, les partenaires de FEI au rectorat ont un certain nombre d’informations a renseigner sur GAEL. Les différentes étapes vous seront
décrites ci-apres.
EX

g BTl BEE GAEL 8 g b
esponsable gestion
INTERNATIONA DALF Votre assistant pour le DELF-DALF . semE
Cliquez sur Bienvenue sur FEI
Académies,
. A DOA
afin d’étre
redirigé.e sur ETRANGER
la liste des
académles CENTRES D'EXAMEN
Contact Crédits V1.7.1.0
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Sur cette page, le profil suivant :

Responsable du service Suppléant.e du service : ’
: ) . : . peut : @
gestionnaire hors scolaire gestionnaire hs

4. Soumission de lI'inscription annuelle

4.1. Actions du rectorat (2/19) : connexion a GAEL 2/2

Apres avoir cliqué sur le menu Académies, vous serez redirigé.e vers la liste des académies référencées dans GAEL

GAEL

Pour accéder a
'académie dont
vous dépendez,
cliquez sur la
ligne et vous
serez redirigé.e
en mode
consultation

EX
REPUBLIQUE ERANCE DE LF
FRANGAISE EI_DUCAT|0N DALF

Liberté “ CONA
£ INTERNATI
naternité

A ACADEMIES 4 LISTE DES 32 ACADEMIES

DOA

@ ETRANGER

CENTRES D'EXAMEN Code-académie &

AlIXM

AMIE

BORD

CAEN

Code ou intitulé de l'académie

Intitulé de l'académie =

Académie d'Aix-Marseille

Académie d'’Amiens

Académie de Besangon

Académie de Bordeaux

Académie de Normandie - site de Caen

Votre assistant pour le L

RECHERCHER

Hors scolaire %

v

C L L X

Responsable du service
gestionnaire Delf hors

Scolaire #

v

x < K K«

FRANCE
EDUCATION

INTERNATIONAL

Cliquez sur le
pictogramme

« crayon ». Vous
serez alors
redirigé.e sur la
page en mode
modification

déclarées.

3~ _ Le pictogramme « crayon » ne sera présent que sur la ligne de votre académie.
—O- Pour les autres académies, vous pouvez toutefois consulter les informations
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FRANCE

; A : @ Ll
Sur cette page, le profil suivant : Res_ponsgble du service Supplea_nt.e d_u service RISy @ / EDUCATION
gestionnaire hors scolaire gestionnaire hs INTERNATIONAL

4. Soumission de lI'inscription annuelle
4.1. Actions du rectorat (3/19) : Onglet Données rectorat 1/3

Si vous avez cliqué sur le pictogramme « crayon », vous serez redirigé.e sur I'onglet Données rectorat en mode modification. Si vous avez cliqué sur la ligne,
vous serez redirigé.e sur cette page en mode consultation, il faudra alors cliquer sur le bouton « Modifier » pour renseigner les différents champs.

Seuls les champs
marqués d’un
astérisque rouge
sont a renseigner
obligatoirement

EN TEST
REPUBLIQUE ERAN CE D E L F @ Responsable du service = e
FRANCAISE EDUCATION DALF L gestionnalre Delf hors
v : INTERNATIONAL | = Votre assistant pour le DELF-DALF scolalre
< Retour 2 la liste des académles
4 ACADEMIES -
w 4 ACADEMIE DE BORDEAUX - BORD
Données Données Service gestionnaire Service Liste des Jurys Jurys Coordination Synthése
académie rectorat DELF-DALF hors gestionnaire centres hors scolaire académique scolaire
scolaire DELF scolaire d'examen scolaire

@ ETRANGER

CENTRES D'EXAMEN C_OORDONN EES DU RECTORAT Les champs avec * sont obligatoires

Intitulé du rectorat*

Rectorat de Bordeaux

Adresse*

5 Rue Joseph de Carayon Latour

Code postal * Ville® Localité

33060 Bordeaux
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5|;EBL|QUE Sur cette page, le profil suivant : Responsable du service Suppléant.e du service peut : @ /0
FRANGCAISE ' Ml gestionnaire hors scolaire gestionnaire hs

Egalité
Fraternité

4. Soumission de lI'inscription annuelle
4.1. Actions du rectorat (4/19) : Onglet Données rectorat 2/3

FRANCE
EDUCATION

INTERNATIONAL

Si vous avez cliqué sur le pictogramme « crayon », vous serez redirigé sur I'onglet Données rectorat en mode modification. Si vous avez cliqué sur la ligne,
vous serez redirigé sur cette page en mode consultation, il faudra alors cliquer sur le bouton Maodifier pour renseigner les différents champs.

La signature du/de la
recteur/trice peut étre
renseignée afin qu'elle soit
automatiquement imprimée
sur les diplémes.

Ce dépo6t dans GAEL doit
étre complétée par la
signature d'une convention
(rectorat - FEI - Imprimerie
nationale) qui vous sera
adressée aprés dépbt de la
signature.

ANNULER

C_OORDONNEES DU RECTEUR / DE LA RECTRICE

Civilite* Nom# Prénom
Madame v Bisagni-Faure Anne
Numéro de téléphone Courriel

B0 - 0102030405 mailtest10@yopmail.com

Si vous souhaitez que la signature du recteur / de la rectrice soit intégrée aux diplomes pour éviter la signature manuelle, veuillez téléverser une signature

Déposerla  Supprimer
signature la signature

s le champ ci-dessous -

Signature

Consulter
la signature

ENREGISTRER
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Responsable du service Suppléant.e du service > FRANCE
Sur cette page, le profil suivant : PONS: . ppleant.e d peut: <@ / EDUCATION
gestionnaire hors scolaire gestionnaire hs INTERNATIONAL

4. Soumission de lI'inscription annuelle
4.1. Actions du rectorat (5/19) : Onglet Données rectorat 3/3

Une fois les données sauvegardées, un message de confirmation est affiché a I'écran

EN ‘
e wucanon BAlE GAEL
e . INT ‘U(?,T‘O\I*I«l DALF Votre assistant pour le DELF-DA

< Retour a la liste des académles

TEST

& Responsable du service = =
= gestlonnalre Delf hors
scolalre

+ Données du rectorat modifiées
4 ACADEMIES

A ACADEMIE DE BORDEAUX - BORD SYEC Succes
DOA Données Données Service gestionnaire Service Liste des Jurys Jurys Coordination  Synthése
académie rectorat DELF-DALF hors gestionnaire centres hors scolaire académique scolaire
scolaire DELF scolaire d'examen scolaire

& FETRANGER

C_OORDONNEES DU RECTORAT

CENTRES D'EXAMEN

Intitulé du rectorat Cliguez ensuite

Rectorat de Bordeaux sur |’Ong|et
Service

Adresse gestionnaire

5 Rue Joseph de Carayon Latour DELF-DALE
hors scolaire.

Code postal Ville Localité

33060 Bordeaux

Sur I'onglet « Service gestionnaire DELF scolaire », vous pouvez uniquement consulter les informations.
Aucune modification n’est autorisée.
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I . Responsable du service
Sur cette page, le profil suivant : . ) :
gestionnaire hors scolaire

Suppléant.e du service

gestionnaire hs

FRANCE
EDUCATION

INTERNATIONAL

peut: <@ /’

Egalité
Fraternité

4. Soumission de lI'inscription annuelle
4.1. Actions du rectorat (6/19) : Onglet Service gestionnaire DELF-DALF hors

scolaire 1/2

Au clic sur I'onglet Service gestionnaire DELF-DALF hors scolaire, vous serez redirigé.e sur la page suivante :

o BRI

EN
REPUBLIQUE
FRANCAISE

FRANCE

A ACADEMIES

DOA

@ ETRANGER

ITRES D'EXAMEN
En cas de départ,
il faut
désigner votre
successeur. Vous
pouvez le faire en
cliguant sur le
pictogramme
« Fléches

croisées »

GAEL

< Retour a la liste des académies

Votre assistant pour le DELF-DALF

4 ACADEMIE DE BORDEAUX - BORD

Données  Données Service gestionnalre Service Liste des Jurys Jurys Coordination  Synthése
académle rectorat DELF-DALF hors gestlonnalre centres hors scolalre académique scolalre
scolalre DELF scolaire d'examen scolalre

SERVICE GESTIONNAIRE DELF-DALF HORS SCOLAIRE

Nom du service gestionnaire
Service gestionnaire Hors Scolaire Bordeaux

Adresse identique au rectorat

Oui
CONTA TORAT POUR LE HORS SCOLAIRE
@ GESTIONNAITEREALF HORS SCOLAIRE /@) SUPPLEANT DELF-DALF HORS SCOLAIRE

MME TEST

NON RENSEIGNE
test
gestionnaire 1est@yopmail.com

11 0101010101

TEST

P e 8-
- scolaire
Si les données
renseignées sont
incompléetes
ou incorrectes, vous
pouvez les modifier en
cliguant sur Modifier
En cliquant sur
le pictogramme
« + », VOous
pouvez désigner
votre
suppléant.e
(fortement
conseillé)
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Sur cette page, le profil suivant :

Responsable du service

z 7 )
_ : _ Supplea_nt.e d_u service PSS @ /
gestionnaire hors scolaire gestionnaire hs

FRANCE
EDUCATION

INTERNATIONAL

4. Soumission de lI'inscription annuelle

4.1. Actions du rectorat (7/19) : Onglet Service gestionnaire DELF-DALF hors
scolaire 2/2

Au clic sur I'onglet Service gestionnaire DELF-DALF hors scolaire, vous serez redirigé sur la page suivante :

# ACADEMIES

DOA

@ ETRANGER

CENTRES D'EXAMEN

Lorsque le bouton
est sur Non les
champs sont
affichés, lorsqu’il
est sur Oui, ils sont
masqués

< Retour & la lste des academles

A ACADEMIE D'ORLEANS-TOURS - ORLT

Service
gestlonnailre
DELF scolalre

Données
académle rectorat

Données Service gestlonnalre
DELF-DALF hors
scolalre

SERVICE GESTIONNAIRE DELF-DALF HORS SCOLAIRE

Nom du service gestionnaire*

Adresse identique au rectorat

Non . Qui

Adresse*

Code postal* Ville*

ANNULER

Liste des Jurys Jurys
centres hors scolal
d'examen scolalre

1
Si 'adresse du service n’est pask
identique a celle du rectorat
(renseignée dans 'onglet
« Données rectorat »), vous avez
la possibilité de déclarer une
adresse différente en placant le
bouton sur Non

Localité

Vous pouvez
sauvegarder les
données ou
annuler la
modification grace
aux boutons
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Responsable du service

Sur cette page, le profil suivant : . ) :
page,fep gestionnaire hors scolaire

. q )
Suppléant.e du service eut - /
p . @

4. Soumission de lI'inscription annuelle

4.1. Actions du rectorat (8/19) : Onglet Jurys hors scolaire 1/3

Cliguez maintenant sur l'onglet "Jurys hors scolaire" pour la composition des jurys

: |
e B0Sho BEEE GAEL
Likers INTERNATIONAL DALF Votre assistant pour le DELF-DALF

< Retour a la liste des académles

# acaoéues A\ ACADEMIE DE BORDEAUX - BORD

DOA Données Données Service gestionnaire Service Liste des Jurys
. académie rectorat DELF-DALF hors gestionnaire centres hors
Sur cette page1 il scolaire DELF scolaire d'examen scolaire

est possible de
déclarer que le
jury est unique a

JURY DELF Al.1, A1, A2 ET B HORS SCOLAIRE

’ Jury DELF A1.1, A1, A2 et B1 hors scolaire unique pour tous les centres
l,enser,nb!e de de 'académie ?

I'académie, ou Non

bien qu’il est

propre a chaque
centre

JURY DELF B2 ET DALF C1 ET C2 HORS SCOLAIRE

Jury DELF B2 et DALF C1 et C2 hors scolaire unique pour tous les
centres de I'académie ?

Oui

JURY DELF B2 ET DALF C1ET C2 HORS SCOLAIRE -
PRESIDENT-E

MME HESLOUIS ELODIE

Maitres de eanférances et assimilés

oy

-

Coordination
académique

Jurys
scolaire

En tant que service
gestionnaire "hors
scolaire", 'onglet

« Jurys scolaire »
vous est accessible
uniquement en mode
consultation.

TEST

FRANCE
EDUCATION

INTERNATIONAL

Responsable du service & -

gestlonnalre Delf hors
scolalre

Synthése
scolaire

Afin de modifier
I'information
selon laquelle le
jury est unique ou
pas, cliquez sur le
bouton Modifier
situé en bas de la

page
o
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Lo Responsable du service Suppléant.e du service : ’
Sur cette page, le profil suivant : : : . X ; peut : @
FRANGCAISE pag P gestionnaire hors scolaire gestionnaire hs

Fraternité

4. Soumission de lI'inscription annuelle
4.1. Actions du rectorat (9/19) : Onglet Jurys hors scolaire 2/3

EN
MU Eucamion DALE
WAE EDuCATION | DALF

A ACADEMIES

GAEL

< Retour 4 la liste des académies

4 ACADEMIE DE BORDEAUX - BORD

Votre assistant pour le DELF-DALF

v onnées onnées ervice gestionnaire ervice iste des urys
# ooa Donné Donné Service gesti i Servi Listed Jury
académie rectorat  DELF-DALF hors gestionnaire centres hors
@ CTRANGER scolaire DELF scolaire d'examen scolaire
Alinverse, pour BNEOrE JURY DELF Al.1, A1, A2 ET B HORS SCOLAIRE
i) —

. . .
qu un Jury SOIt Jury DELF A1.1, A1, A2 et B1 hors scolaire unique pour tous les centres Non . Qui
affecté a de l'académie ?
I'ensemble de
'académie,
placez le bouton
sur Oui. Les JURY DELF B2 ET DAL HORS SCOLAIRE

cartouches sont
alors affichés.

)
)

Jury DELF B2 et DALF C1 et C2 hors scolaire unique pour tous1e
centres de I'académie ?

Non . Oui |

JURY DELF B2 ET DALF C1ET C2 HORS SCOLAIRE -
PRESIDENT-E

MME HESLOUIS ELODIE
Maitres de conférences et assimilés
leader technique @klee

=3
2

Jurys
scolaire

iy

Coordination
académique

TEST

FRANCE
EDUCATION

INTERNATIONAL

Responsable du service a -
gestionnalre Delf hors

scolalre

Synthése
scolaire

Afin que chaquek 1
centre puisse
déclarer son
propre jury,
placez le bouton
sur Non. Dans ce
cas, aucun
cartouche n’est
affiché pour ce

jury.

Vous pouvez\
sauvegarder
les données
ou annuler la
modification
grace aux
boutons
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4. Soumission de lI'inscription annuelle

4.1. Actions du rectorat (10/19) : Onglet Jurys hors scolaire 3/3

Composition des jurys : lorsqu’il existe un jury propre a chaque centre, il est nécessaire de renseigner les 2 jurys (Al.1 a B1 ET B2 a C2) dans GAEL

(vous pouvez saisir les informations identiques si le second jury n’a pas lieu d’étre)

Pour renseigner les
membres de jury,
cliquez sur le

pictogramme « + ». Il

JURY DELF B2 ET DALF C1 ET C2 HORS SCOLAIRE

Jury incomplet ou en attente de création de compte des derniers
membres

Jury DELF B2 et DALF C1 et C2 hors scolaire unique pour tous les
centres de l'académie ?

Oui

@ JURY DELF B2 ET DALF C1 ET C2 HORS SCOLAIRE -

sera alors possible de
renseigner une adresse
email.

PRESIDENT-E

®,\ JURY DELF B2 ET DALF C1 ET C2 HORS SCOLAIRE -
&) ASSESSEUR-E

NON RENSEIGNE

@ JURY DELF B2 ET DALF C1 ET C2 HORS SCOLAIRE -

ASSESSEUR-E

NON RENSEIGNE

AJOUTER UN-E ASSESSEUR-E

Cliquez sur le bouton 2
Ajouter un.e
assesseur.e _pour
ajouter des cartouches
supplémentaires. 2
assesseurs au minimum
sont requis. Il est
possible de définir
jusqu’a 99 assesseur.e.s

S’il n’est pas immédiatement renseigné par un mail, il disparaitra en quittant cet onglet.

jO: Si vous avez cligué sur le bouton « Ajouter un.e assesseur.e », un houveau cartouche apparait.
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gestionnaire hors scolaire gestionnaire hs INTERNATIONAL

4. Soumission de lI'inscription annuelle

4.1. Actions du rectorat (11/19) : Onglet Liste des centres d’examen

Sur cette page, il est possible :

1) de se rendre sur la page d'un centre pour consulter ou modifier certaines données ;
2) de supprimer un centre si aucune donnée de session n'est rattachée a ce centre ;

3) de créer un nouveau centre si besoin.

EX
REPUBLIQUE
FRANCAISE

E

ACADEMIES

ETRANGER

covcaron BATF - GAEL
FDUCAT I ON DA L F Votre assistant pour le DELF-DALF

< Retour A |a liste des académles

4 ACADEMIE DE BORDEAUX - BORD

Données Données Service gestionnaire Service Liste des
académie rectorat  DELF-DALF hors gestionnaire centres
scolaire DELF scolaire d'examen

CENTRES D'EXAMEN

LISTE DES 13 CENTRES

Code, intitulé du centre ou nom de RECHERCHER
l'établissement

Code- Intitulé du Centre (FEI) & Nom de l'établissement &

centre =

033024 Périgueux - APLC Association Périgord Linguistique et Culturel
033033 Bordeaux - Rectorat Rectorat de Bordeaux / DEC7

033064 Pau - IEFEE IEFE- Université de Pau

TEST
. -
£ Gectionnairs Deltnors -
scolalre
Cliquez sur I'onglet
Liste des centres
OUVRIR LE POSITIONNEMENT AUX CENTRES d’examen
Jurys oordination  Synthése
s scolaire académique  scolaire
scolaire
Hors Scolaire $
scolaire &
= * @ O
X v

. . oo CIXID
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4. Soumission de lI'inscription annuelle
4.1. Actions du rectorat (12/19) : Onglet Statut du centre 1/2

Vous devez vérifier et mettre a jour si nécessaire les données du centre (onglets "Statut du centre" et "Coordonnées du centre")

e BUSod BEE GAEL
vy [_)AL F Votre asslstant pour le DELF-DALF

Sy st

Le rectorat ne
< Retour & la llate des centres d'examens peut paS

ACADEMIES

modifier I'intitulé
du centre. Cette
information peut
étre modifiée

B CENTRE DEXAMEN: 033147 - AGEN - SYLLABE - HORS SCOLAIRE

Statut du centre  Coordonnées du centre  Facturation Tarifs  Jury  Positionnement  Synthése

ETRANGER STATUT DU CENTRE D'EXAMEN uniguement par
FEI.
CENTRES D'EXAMEN Numérg du centre ntitulé du centre (FEI) Nom de I'établissement
033147 Agen - Syllabe Syllabe
Le centre d'examen est-il ouvert pour le DELF-DALF hors scolaire (Prim, junior, tout public) ?
Ferme
Examens autorisés dans le centre d'examen ( « - Examen sélectionng)
DELF Prim Al Al AZ
Pour mettre a
DELF junior Al A2 B1 B2 . ,
jour les données,
DELF-DALF tout public Al A2 B1 B2 1 c2 CquueZ sur
Modifier

| D |
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4. Soumission de lI'inscription annuelle
4.1. Actions du rectorat (13/19) : Onglet Statut du centre 2/2

Les données du centre sont a mettre a jour ici : statut du centre (ouvert ou fermé) et examens autorisés dans ce centre.

REPUBLIQUE ERANCE D E LF
FRANCAISE EDUCATION DALF , .
i — Votre assistant pour le DELF-DALF Sélectionnez les
< Retour & |a llate des centres d'examens niveaux
A& acaDEMIES i d’examen
Bl CENTRE DEXAMEN: 033147 - AGEN - SYLLABE - HORS SCOLAIRE .
autorisés par le
Statut du centre  Coordonnées du centre  Facturation Tarifs Jury Positionnement Synthése rectorat dans ce
_ centre en
ETRANGER STATUT DU CENTRE D'EXAMEN Les champs avec * sont abligataires cliquant sur
MNurnére du centre ntitulé du centre (FEI}* Maom de Iétablissement * Chacun d eux.
_ L'examen portera
033147 Agen - Syllabe Syllabe lors une coche
Mettez a jour a .
Ie StatUt dU e b T DOUT |2 DELF-DALF hors scolaire (Prim, junior, tout public) 7 verte.
centre
Vous pouvez
Examens autorisés dans le centre dexamen [ «° : Examen sélectionné) Sauvegarder |es
DELF Prim 411 m a2 données ou
DELF Junior a1 4 a1 B2 annuler la

modification grace

DELF-DALF tout public Al A2 B1 B2 C1 c2
aux boutons

ANMNULER ENREGISTRER
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4. Soumission de lI'inscription annuelle
4.1. Actions du rectorat (14/19) : Onglet Coordonnées du centre 1/3

Pour mettre a jour les coordonnées du centre, cliquez dans un premier temps sur l'onglet correspondant.

TEST
REPUBLIQUE FRANCE DELF 3] ) .
MANCASE  EDUCATION DALE Q Reponutiegurines &
e INTERN NAL | = Votre assistant pour le DELF-DALF scolaire
4 Retour & la liste des centres dexamens
! R [l CENTRE DEXAMEN: 033147 - AGEN - SYLLABE - HORS SCOLAIRE
DDA Statut du centre  Coordonnées du centre  Facturation Tarifs Jury Positionnement Synthésze
@ errancer COORDONNEES DU CENTRE D'EXAMEN
@ CENTRES DEXAMEN Nom de I'établissement
Syllabe
Adresse
Code postal Wille Lecalite
Numéro de téléphone Courriel
Site web Pour mettre a

jour les données,

cliquez sur

—Q- Vous pouvez déléguer ces actions au centre d'examen lui-méme Page 56 + Septembre 2021
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Sur cette page, le profil suivant : Res_ponsgble du service Supplea_nt.e d_u service peut : @ /
gestionnaire hors scolaire gestionnaire hs

umission de l'inscription annuelle

4.1. Actions du rectorat (15/19) : Onglet Coordonnées du centre 2/3

E FRANCE DELF

REPUBLIQUE E

e EDUCATION DALF GA E L

4 TERNATIONAL | Votre assistant pour le DELF-DALF

€ Retour  la liste des centres dexamens

# acapemiEs

ﬂ CENTRE D'EXAMEN: 033147 - AGEN - SYLLABE - HORS SCOLAIRE

M oos Statut du centre  Coordonnées ducentre  Facturation Tarifz Jury Positionnement Synthésge
@ errancer COORDONNEES DU CENTRE D'EXAMEN Les champs avec
@ CENTRES 'EXAMEN Mom de I'éteblissement *
Syllabe
Adresse®
Code postal * Ville* Localite
Vous pouvez
déléguez CeS act|0ns au Numeéro de téléphone* Courriel*
L} M -
centre d'examen lui- n
meme
Site web

ANNULER

* gont obligatoires

FRANCE
EDUCATION

INTERNATIONAL

Vous pouvez
sauvegarder les
données ou
annuler la
modification grace
aux boutons
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4. Soumission de lI'inscription annuelle
4.1. Actions du rectorat (16/19) : Onglet Coordonnées du centre 3/3

Les contacts du centre sont a mettre a jour.

responsable n’est
renseigné, il faut cliquer
sur le pictogramme

«+ ». Il sera alors
possible de renseigner
une adresse email,
comme pour le jury.

Il vous appartient de
désigner le responsable
du centre d'examen.

Lorsgu’aucun (

CONTACTS CENTRE D'EXAMEN

@ RESPONSABLE CENTRE D'EXAMEN

@ RESPOMNSABLE SECRETARIAT D'EXAMEN

MOM REMSEIGHE

interlocuteurs désignés recevront un courriel les invitant a se connecter a GAEL.

N2 7 . . £
-O- Des que les adresses des contacts du centre d’examen sont renseigneées, les

FRANCE
EDUCATION

INTERNATIONAL

Le responsable du
secrétariat d'examen
peut étre modifié soit par
vous, soit par

le responsable de centre.
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4. Soumission de lI'inscription annuelle

4.1. Actions du rectorat (17/19) : Onglet Liste des centres d’examen 1/3

Ecran de création d’'un centre
Veillez a adresser a votre gestionnaire FEI I'arrété d'agrément du nouveau centre.

Vous pouvez @ ACADEMIE DE BORDEAUX - CREATION D'UN NOUVEAU CENTRE X

sauvegarder les

données ou -

annuler la Les champs avec * sont obligatoires

modification grace

aux boutons Nom de |'établissement * Ce nouveau centre est-il hors scolaire ou scolaire ? Une fois que vous

_ _ avez validé, le
hors scolaire . scolaire
nouveau centre

apparait dans la
:O‘ Adress liste des centres

d’examen avec le
code-centre et le

Les établissements nom de
partenaires de chaque Code postal * Ville * Localité I'établissement.
centre d'examen L'intitulé définitif
pourront prochainement sera renseigné par

disposer d'un compte FEI.

utilisateur connecté a
GAEL et étre autorisés
a saisir les inscriptions
de leurs candidats.
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4. Soumission de lI'inscription annuelle

4.1. Actions du rectorat (18/19) : Onglet Liste des centres d’examen 2/3

Ecran de suppression d'un centre

ER
REPUBLIQUE
FRANCAISE

@ Etnancen

ERANCE  DELF
E_DUFAT!ON DALF

GAEL

< Retour & la ligte des scadémies

A" ACADEMIE DE BORDEAUX - BORD

Donnéez  Données  Service gestionnaire Service Liste des
académie rectorat  DELF-DALF hors gestionnaire centres
scolaire DELF scolaire dexamen

[l covteEs DEXAMEN

LISTE DES 13 CENTRES

Code, intitulé du cemire ou nom de
l'etablissement

Votre assistant pour le DELF-DALF

Code- Intitulé du Centre (FEI) $ Mom de établissement 5

CEntre ¥

033024 Periguswnx - APLC Association Périgord Linguistique et Culturel
033033 Bordeaux - Rectorat Rectorst de Bordesux / DECT

033064 Pau - IEFEE IEFE- Université de Pau

033124 Periguew - APARE ABARE

033133 Bordeauy - AF Allisnce francaise Bordeaux Aquitaine (AFBA)
033147 Agen - Syllabe Syllabe

¥ Suppression impossible, le centre
contient des donn&es non

supprimables
OUVRIR LE POSITIONNEMENT AUX CENTRES

iy

Jurys Jurys Coordination  Synthése
hors scolaire académique  scolaire
scolaire
Vous ne pouvez
pas supprimer un
centre qui a déja
organise une
session.
Hors Scolaire 3
scolaire =
"+ o]
x v
v x o 0
v ~ @ O
v X o o
o x o 0

FRANCE
EDUCATION

INTERNATIONAL

TEST

Rezponasble du 2ervice ; -
gesttonnaire Delf nors
scolalre
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4. Soumission de lI'inscription annuelle

4.1. Actions du rectorat (19/19) : Onglet Liste des centres d’examen 3/3

A l'issue de lI'ensemble des opérations précédentes, vous devez ouvrir le positionnement aux centres afin que ces derniers puissent organiser leurs sessions.
Attention, cette ouverture ne doit étre déclenchée qu'apres avoir vérifié les informations relatives a chacun des centres.

" - TEST
?E:“BLIQ'JE ERANCE D E LF & Respansable du service a -
CAISE EDUCAT'ON DALF = gestionnalre Delf hors
: INTERNATIONAL | = Votre assistant pour le DELF-DALF scolalre
< Retour & la liste des académles . . .
. Si vous souhaitez ouvrir
ACADEMIES A" ACADEMIE DE BORDEAUX - BORD le positionnement des
Cormions sonont alers on
OUVRIR LE POSITIONNEMENT AUX CENTRES i
derniers seront alors en
) Données Données Service gestionnaire Service Liste des Jurys Jurys Coordination  Synthése
ETRANGER académie rectorat DELF-DALF hors gestionnaire centres hors scolaire académique  scolaire meS_L_Jre de se
scolaire DELF scolaire d'examen scolaire posmonner sur les
CENTRES DEXAMEN sessions, définir leurs
LISTE DES 13 CENTRES tarifs et leurs jurys (sauf
Code, intitulé du centre ou nom de en cas de jury
(tablissement académique commun
aux centres)
Code- Intitulé du Centre (FEI) ¢ Nom de |'établissement £ Hors Scolaire ¢
centre § scolaire $
033024 Périgueux - APLC Association Périgord Linguistique et Culturel v x e o
033033 Bordeaux - Rectorat Rectorat de Bordeaux / DEC7 X v
033064 Pau - IEFEE |IEFE- Université de Pau v X e o

CREER UN CENTRE
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4. Soumission de l'inscription annuelle

4.2. Actions du centre d’examen : schéma récapitulatif

0 ® O I\
4 RECTORAT/—> CENTREDEXAMEN/\\ E——— : FEl A

* . * déclare sa participation aux sessions
renseigne le * valide la DOA

% L
responsable du centre et . . valide la DOA du centre
P * renseigne les tarifs des examens du rectorat

les examens qu'il est

autorise a organiser * renseigne ses jurys (sauf si jurys ou ou

« . communs a l'académie) o
renseigne |la * refuse sa validation et * demande des

composition des jurys modifications
dans le cas de jurys
communs a toute

K l'académie. / K* soumet ensuite sa DOA au rectorat/ K / K /

* signe la charte de responsable de centr demande des
e modifications
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4. Soumission de lI'inscription annuelle

4.2. Actions du centre d’examen : Coordonnées du centre (1/4)

FRANCE
EDUCATION

INTERNATIONAL

Les données de cette page peuvent avoir été modifiées par le rectorat. Vous pouvez ici vérifier qu’elles sont correctes et les corriger le cas échéant, en

cliquant sur le bouton Modifier

E X
repuslique FRANCE

FRANCAISE EDUCATION

Libe

patr - GAEL e €

< Retour & la liste des centres d'examens

INTERNATIONAL

a £ 2
f acaoémes Bl CENTRE DEXAMEN: 033024 - PERIGUEUX - APLC - HORS SCOLAIRE

Statut du centre Coordonnées du centre Facturation Tarifs Jury Positionnement

ETRANGER COORDONNEES DU CENTRE D'EXAMEN

CENTRES D'EXAMEN Nom de |'établissement

Association Périgord Linguistique et Culturel

Adresse

Vous pouvez
consulter I'onglet
"Statut du centre”
pour vérifier les
données saisies par
le rectorat. Vous ne
pouvez pas les
modifier.

10 bis rue Louis Blanc

24000 Périgueux

Responsable de centre

Code postal Ville Localité
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L Responsable de centre . Responsable de .
: eut: eut :
Sur cette page, le profil suivant : drexamen P ®» / secrétariat dexamen I ®

4. Soumission de lI'inscription annuelle

4.2. Actions du centre d’examen : Coordonnées du centre (2/4) : Signer la charte 1/3

FRANCE
EDUCATION

INTERNATIONAL

Les données de cette page peuvent avoir été modifiées par le rectorat. Vous pouvez ici vérifier qu’elles sont correctes et les corriger le cas échéant, en
cliquant sur le bouton Modifier

CONTACTS CENTRE D'EXAMEN

s RESPOMSABLE CEMTRE DEXAMEM Chaste FEN de Fanmie & wenis @ 2002

I FENER LA CHAHTL
M. TEST

=
R Rt 1S ;..,pprrul (== g
B eepaoroim

4 RESPOMSABLE SECRETARIAT D'EXAMEN

Les actions relatives aux chartes ne sont disponibles qu’en mode consultation

Le responsable de
centre d’examen
doit
impérativement
signer la charte
sans quoi sa
demande de
positionnement ne
pourra pas aboutir.
En cas de
changement de
responsable de
centre en cours
d'année, la charte
est
systématiquement
soumise a
signature..
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4. Soumission de lI'inscription annuelle

4.2. Actions du centre d’examen : Coordonnées du centre (3/4) : Signer la charte 2/3

Apres avoir cliqué sur Signer la charte depuis I'onglet Coordonnées du centre et confirmé votre souhait, vous recevrez ce courriel.

Une fois la charte signée, vous aurez la possibilité de la consulter ou de la télécharger.

Madame, Monsieur,

Ceci est un message automatique envoyé par l'application GAEL de France
Education international.

Vous avez demandé a signer la charte entre le centre dont vous étes responsable
et France Education international. Cette charte encadre le partenariat entre votre
centre et FEI Elle engage votre responsabilité. En cliguant sur le bouton ci-
dessous, vous serez redirige vers la charte. Lisez-la attentivement puis cl
"Oui, je signe la charte" en bas de |'écran.

Signer la charte

En cas de besoin, vous pouvez contacter les administrateurs GAEL sur votre page

contact : hitps://www france-education-intemational fr/article/contacts
FRANCE
EDUCATION

INTERNATIONAL

France Education international, Sévres
En apprendre plus sur France Education international ? C'est ici |

FRANCE
EDUCATION

INTERNATIONAL

Cliquez sur Signer la
charte
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Sur cette page, le profil suivant : dexamen p ®» /

4. Soumission de lI'inscription annuelle

4.2. Actions du centre d’examen : Coordonnées du centre (4/4) : : Signer la charte 3/3

FRANCE
EDUCATION

INTERNATIONAL

Apres avoir cliqué sur Signer la charte depuis le courriel regu, vous serez redirigé.e sur GAEL afin de signer la charte, dont voici un extrait.

Aprés la session :

Les sujets d'examen et les copies des candidats seront conservés en lieu sdr, sous la responsabilité du responsable de
centre.

Aucune diffusion de ces sujets n'est autorisée, a quelgue personne que ce soit et sous quelque forme que ce soit, a
l'intérieur comme a l'extérieur du centre d'examen. Seuls seront autorisés a la diffusion, a des fins d'information ou de
formation, les sujets que France Education international aura spécifiguement désignés 4 cet usage.

Le responsable de centre s'assurera:

de la destruction sécurisée (broyeur) des brouillons des candidats et des jeux de sujets non utilisés.

de la suppression de la version numeérique du matériel d'examen de |la session sur le disque dur de l'ordinateur du
responsable de centre.

3 - déclare &tre conscient que le non-respect de l'une ou l'autre des régles de fonctionnement susmentionnéas, étant de
nature a compromettre l'organisation de ces certifications & I'échelle nationale et internationale, pourra entrainer le
retrait de I'habilitation comme centre d'examen du DELF et du DALF.

En tant que TEST responsable du centre d'examen 033024 - Assoclation Périgord Lingulstique et Culturel habllité a
organiser des sesslons du DELF et du DALF, Je reconnals avolr pris connalssance de 'ensemble des dispositions de
cette charte et mengage a les respecter dans leur Intégralité.

A Périgueux, Le 17/09/2021

ANNULER 0Ul, JE SIGNE LA CHARTE

Cliquez sur Signer la
charte
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4. Soumission de lI'inscription annuelle

S Responsable de centre Responsable de . /’
. eut:
Sur cette page, le profil suivant : dexamen secrétariat d'examen p @

4.2. Actions du centre d’examen : Facturation (1/2)

L'adresse de facturation peut étre identique ou non a I'adresse du centre d’examen. Cliquez sur le bouton Modifier

A ACADEMIES

DOA

@ ETRANGER

E CENTRES D'EXAMEN

Statut du centre

Coordonnées du centre

Facturation Tarifs

E)ORDONNEES POUR LA FACTURATION

Organisme

Association perigord

Adresse

10 bis rue Louis Blanc

Code postal

24000

Civilité Nom
Madame C

Numéro de téléphone

B0 0102304050

Titre / Fonction

Responsable de centre

Ville
Périgueux

E CENTRE D'EXAMEN: 033024 - PERIGUEUX - APLC - HORS SCOLAIRE

Service

Service facturation

Prénom

cv

Courriel

Jury Positionnement

Synthése

Localité

gabrielle_oise@yahoo.fr

&=

FRANCE
EDUCATION

INTERNATIONAL

Page 68 * Septembre 2021



3 Responsable de centre Responsable de ’ ERANCE
REPUBLIQUE il sui - eut: @ EDUCATION
FRANCAISE Sur cette page, le profil suivant : d’examen secrétariat d’'examen P / INTERNATIONAL

Egalité
Fraternité

4. Soumission de lI'inscription annuelle

4.2. Actions du centre d’examen : Facturation (2/2)

En mode modification, il est possible de modifier les données ou bien de déclarer que I'adresse est identique a celle déclarée dans I'onglet Coordonnées du
centre.

Mrcue  ERANCE | DELF L ¥
E‘_‘APT'CMSE ‘E,D7UCAT|OB7' DALF = Responsable de centre

£e

Votre assistant pour le DELF-DALF

< Retour A la liste des centres dexamens

Bl CENTRE DEXAMEN: 033024 - PERIGUEUX - APLC - HORS SCOLAIRE
Si cette case n'est

pas cochée, les
données sont

modifiables. Si elle
est cochée, les
données sont figées

Statut du centre  Coordonnées du centre  Facturation Tarifs Jury Positionnement Synthése

TOANGER

C_OOR DONNEES POUR LA FACTURATION Les champs avec * sont obligatoires

ENTRES D'EXAMEN Adresse de facturation identique a celle du centre I

Organisme* Service
Association périgord Service facturation 2
Vous pouvez
T sauvggarder les
données ou
10 bis rue Louis Blanc
annuler la
modification grace
Code postal* Ville* Localité
aux boutons
24000 Périgueuy

ANNULER




=u
REPUBLIQUE
FRANCAISE
Liberté

Egalité

Fraternité

S Responsable de centre Responsable de . /’
. eut:
Sur cette page, le profil suivant : dexamen secrétariat d'examen p @

4. Soumission de lI'inscription annuelle

4.2. Actions du centre d’'examen : Ju rys (1/2) cf. Manuel du responsable de centre d’examen DELF-DALF en
France (hors DELF scolaire) p.18

FRANCE
EDUCATION

INTERNATIONAL

Le jury peut étre commun a I'ensemble des centres de I'académie ou bien défini au niveau de chaque centre.
Dans cet exemple, chaque centre est responsable de la définition du jury

< Retour & |a llste des centres d'examens
-9 -
- LT [ CENTRE D'EXAMEN: 033024 - PERIGUEUX - APLC - HORS SCOLAIRE

Statut du centre Coordonnées du centre Facturatlon Tarlfs Jury Positlonnement Synthése

Cliquez sur le
pictogramme « + »
afin de renseigner
le courriel du/de la
président.e de jury
et des
assesseur.e.s

JURY DELF Al.1, A1, A2 ET B1 HORS SCOLAIRE
Jury incomplet ou en attente de création de compte des derniers membres

Chaque centre d'examen est responsable de la désignation de son propre jury pour les niveaux A1.1, A1, AZ, et B1.

RY DELF A1.1, A1, A2 ET B1 HORS SCOLAIRE -

NON RENSEIGNE

Pour que le positionnement du centre puisse étre
validé, chaque jury doit étre complet (cartouches
verts)

il est nécessaire de renseigner les 2 jurys (Al.1 a
B1 ET B2 a C2) dans GAEL

(vous pouvez saisir des informations identiques si le
second jury n’a pas lieu d’étre)

SR DELF Al.1, A1, A2 ET B1 HORS SCOLAIRE - JURY DELF A1.1, A1, A2 ET B1 HORS SCOLAIRE -
ASSESSPSR ASSESSEUR-E
Lorsqu’il existe un jury propre a chaque centre, NON RENSEIGNE NON RENSEIEE

Votre jury doit
comprendre au moins
2 assesseurs. Si votre
jury comprend plus de
2 assesseur.e.s, vous
pouvez en ajouter en
cliquant sur ce bouton.
Il est possible de
renseigner jusqu’a 99
assesseur.e.s

AJOUTER UN-E ASSESSEUR-E * Septembre 2021
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Liberté
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Fraternité

S Responsable de centre Responsable de . /’
. eut:
Sur cette page, le profil suivant : dexamen secrétariat d'examen p @

4. Soumission de lI'inscription annuelle

4.2. Actions du centre d’examen : Jurys (2/2)

Le jury peut étre commun a I'ensemble des centres de I'académie ou bien défini au niveau de chaque centre.
Dans I'exemple ci-dessous, le jury est commun a I'ensemble des centres de 'académie. Seul le rectorat peut modifier sa composition.

@
o
r\. _z'l

JURY DELF B2 ET DALF C1 ET C2 HORS SCOLAIRE

Ce jury est commun a l'ensemble de 'Académie de Bordeaux. Vous ne pouvez pas le modifier.

JURY DELF B2 ET DALF C1 ET C2 HORS SCOLAIRE -
PRESIDENT-E

MME HESLOUIS ELODIE

Maitres de conférences et assimllés
leader technique @kiee
EHeslouis@CIEP92. onmicrosoft com
Bl 667345322

JURY DELF B2 ET DALF C1 ET C2 HORS SCOLAIRE - |'/-°_:‘l JURY DELF B2 ET DALF C1 ET C2 HORS SCOLAIRE -
ASSESSEUR-E \-_,” ASSESSEUR-E

M. GEORGES MATTHIEU M. VIALA ADRIEN

Maitres de conférences et assimilés Maitres de conférences et assimilés

Formateur ingénieur

MGeorges@CIEP92 onmicrosoft com AViala@CIEP92 onmicrosoft. com

B ] 0612345678 B} 665656565

FRANCE
EDUCATION

INTERNATIONAL

re 2021



5;EBLIQUE S it | Hl suivant - Responsable de centre Responsable de peut : @ ®
FRANCAISE ur cetie page, e profii stlvant - d’examen secrétariat d’'examen '

Egalité
Fraternité

4. Soumission de lI'inscription annuelle

4.2. Actions du centre d’examen : Positionnement (1/5)

FRANCE
EDUCATION

INTERNATIONAL

Sur cet onglet, vous allez pouvoir choisir les sessions sur lesquelles vous souhaitez vous positionner. Les dates et les heures des épreuves collectives ont été

définies en amont par FEI et ne sont pas modifiables.

Fragerniee

< Retour & la liste des centres d'examens

24 E P
@' ACADEMIES Bl CENTRE DEXAMEN: 033024 - PERIGUEUX - APLC - HORS SCOLAIRE

Statut du centre Coordonnées du centre Facturation Tarifs Jury Positionnement Synthése

LISTE DES 6 SESSIONS

Il est également possible
de filtrer la liste des
sessions par type de
déclinaison et/ou par

Type de déclinaison Année de la DOA année. 2
Pour vous v | RECHERCHER
positionner sur un ou
plusieur(s) niveau(x)
d’examen, cliquez Désignation % Code-session % Positionnement ( v/ : Examen sélectionné)
sur la ligne de la
SEssIon concernee. Session mai - DELF P 202205E vV ALl v AT v A2

Session juin - DELF Prim 202206E Al

Sed ~7 ~{. Lorsqu’un niveau d’'examen a été sélectionné par vos soins, une coche verte
“\_/  estprésente dans l'une des cases (ex ici : Al.1, Al et A2 du DELF Prim — mai).




REPUI Responsable de centre Responsable de \g FRANCE
REPUBLIQUE C e ) :
f-':‘ '?‘NCA%E Sur cette page, le profil suivant d’examen secrétariat d’examen peut: @ / E:?e%ﬁfgé?ﬂ

Egalité
Fraternité

4. Soumission de lI'inscription annuelle

4.2. Actions du centre d’examen : Positionnement (2/5)

Apres avoir cliqué sur I'une des lignes de session, vous étes redirigé.e sur la liste des examens ayant été planifiés pour cette session, par FEI

Statut du centre Coordonnées du centre Facturation Tarifs Jury Positionnement Synthése

@ ETRANGER LISTE DES EXAMENS SUR LA SESSION DE AVRIL 2025 DELF PRIM

2 Examens en avrll 2025
CENTRES D'EXAMEN

SESSION DE AVRIL
2025

DELF PRIM — 202504E

EXAMEN DELF A11 ép. collectives - 15 avrll 2025 & 12h00

XAMEN DELF A1 ép. collectives : 23 avrll 2025 & 12h00

Cliquez sur le
pictogramme
« crayon » pour
positionner votre
centre sur I'examen
souhaité

LUN MAR MER JEU VEN SAM DIM

3 1 2 3 4 5 6

Tant que vous ne vous étes pas positionné.e sur un examen, la date correspondant a cet examen est 4
IO: entourée sur le calendrier a droite. Lorsque vous vous étes positionné.e, le cercle entourant la date 2021
= est rempli de vert.




REPU! Responsable de centre Responsable de \g FRANCE
REPUBLIQUE 4 oari ) .
f?{é\NCA%E Sur cette page, le profil suivant : dexamen secrétariat d'sxamen peut : @ / EEEL;S'AATT!;?AT

Egalité
Fraternité

4. Soumission de lI'inscription annuelle

4.2. Actions du centre d’examen : Positionnement (3/5)

Au clic sur le pictogramme « crayon » cette fenétre s’ouvre. Il faut renseigner les 4 champs en respectant les regles décrites sur la diapositive suivante, puis
cliquer sur Enregistrer si les informations renseignées vous conviennent.

INSCRIPTION A LEXAMEN DELF A11 PRIM DU 15 AVRIL 2025

Q

Renseignez les dates Les établissements
d’ouverture et de fermeture Date d'ouverture des inscriptions * Date de cléture des inscriptions * partenaires de chaque centre
des inscriptions, et les dates e i d'examen pourront
de début et de fin des = prochainement disposer d'un
épreuves individuelles. compte utilisateur connecté a

Les champs avec * sont obligatoires

) . e es individuelles * Date de fin des épreuves individuelles * GAEL et étre autorisés a
yB : la date de (Zlgbgt eltlde fin —= saisir les inscriptions de leurs
€S epreuves Inaiviauelies ne candidats.

peut pas étre identique : il faut
au moins 1 jour d’écart.

ANNULER ENREGISTRER
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Egalité
Fraternité

4. Soumission de lI'inscription annuelle

4.2. Actions du centre d’examen : Positionnement (4/5)
Regles de paramétrage des dates d’épreuves individuelles pour un examen donné

Dates des Durée des Date de début Date de fin
épreuves collectives épreuves individuelles des des

FRANCE
EDUCATION

INTERNATIONAL

(fixées par FEI) épreuves épreuves individuelles

individuelles

Obligatoirement entre le ler et 30 jours consécutifs (maximum)  Au plus tét le 15 du Au plus tard le 15

le dernier jour du mois de mois précédant le mois de la mois suivant le  mois
la session. session. la session.

NB : la date de début et de fin des épreuves individuelles ne peut pas
étre identique : il faut au moins 1 jour d’écart.

Exemple Epreuves collectives Début épreuves | Fin épreuves individuelles
Session DELF Prim individuelles

juin 2025

Examen Al 7 juin

du
de



REPUI Responsable de centre Responsable de \g FRANCE
REPUBLIQUE . : .
f-':‘ ':‘NCA%E Sur cette page, le profil suivant d’examen secrétariat d’examen peut: @ / E:?e%ﬁﬁggﬂ

Egalité
Fraternité

4. Soumission de lI'inscription annuelle

4.2. Actions du centre d’examen : Positionnement (5/5)

Lorsque les dates d’épreuves des examens ont été paramétrées et que vous avez cliqué sur Enregistrer, un message s’affiche dans un bandeau vert et les
détails de 'examen en question sont affichés.

?ERU%A%%E EEA.:ZC'E ON DELF G A E I § -
RANGH UCATI
rior INTERNATIONAL | DALF Votre assistant pour le D N RASOnTRINS On CYUID

Fraternisé

< Retour & Ia liste des sesslons du centre

\Vous

v

Inscription ajoutée avec succes

4@ ACADEMIES

pouvez modifier les ﬁ CENTRE D'EXAMEN: 033024 - PERIGUEUX - APLC - HORS SCOLAIR

dates renseignées
pour les épreuves
individuelles de

Vous pouvez
naviguer vers la
session antérieure
ou suivante grace a

Statut du centre Coordonnées du centre Facturation Tarifs Jury Positionnement Synthése

I'examen en cliquant ETRANGER LISTE DES EXAMENS SUR LA SESSION DE AVRIL 2025 DELF PRIM ces boutons
sur le Cl’ayon ou 2 Examens en avrll 2025

ChOiSir de ne paS CENTRES DEXAMEN
positionner le centre
sur cet examen en
cliguant sur la croix

EXAMEN DELF A11 ep. v oo 15 avrll 2025 a 12h00

Inscriptions ép. individuelles
16 janvier 2025 - 31 mars 2025 05 avril 2025 - 29 avril 2025

DELF PRIM — 202504E

LUN MAR MER JEU VEN SAM DIM

EXAMEN DELF A1 ép. collectives : 23 avrll 2025 a 12h00 @
JT 1 2 3 4 5 6

embre 2021




5F:EBLIQUE S it | Hl suivant - Responsable de centre Responsable de peut : @ ®
FRANCAISE ur cetie page, e profii stlvant - d’examen secrétariat d’'examen '

Egalité
Fraternité

4. Soumission de lI'inscription annuelle

4.2. Actions du centre d’examen : Tarifs (1/3) cf. Manuel du responsable de centre d’examen DELF-DALF en France

(hors DELF scolaire) p.21

FRANCE
EDUCATION

INTERNATIONAL

Les tarifs doivent étre définis apres que le centre s’est positionné sur des sessions et examens. Sans positionnement, aucune donnée ne sera affichée sur

'onglet Tarifs.

A ACADEMIES

DOA

Il est possible de

naviguer vers les
années précédentes
ou suivantes, le cas
échéant.

Statut du centre Coordonnées du centre Facturation

TARIFS AUTORISES DANS LE CENTRE D'EXAMEN

P ~

2025
o FRANCE HORS SCOLAIRE 9

@ DELF PRIM A1.1

@ DELF JUNIOR B1

E CENTRE D'EXAMEN: 033024 - PERIGUEUX - APLC - HORS SCOLAIRE

Tarifs Jury Positionnement

| MODIFIER

Synthése

Tarif de base*

Cliquez sur le bouton

Modifier pour définir

des tarifs.

Seuls les tarifs de
'année a venir sont
modifiables.



https://www.france-education-international.fr/document/manuel-rc-france-tp

5I;EBLIQUE S it | Hl suivant - Responsable de centre Responsable de peut : @ ®
FRANCAISE ur cetie page, e profii stlvant - d’examen secrétariat d’'examen '

Egalité
Fraternité

4. Soumission de lI'inscription annuelle

4.2. Actions du centre d’examen : Tarifs (2/3)

FRANCE
EDUCATION

INTERNATIONAL

Apres avoir cliqué sur Modifier, vous devez définir un tarif de base pour chaque niveau. Si besoin, vous pouvez aussi ajouter des tarifs réduits pour ce méme

niveau.

DOA Statut du centre Coordonnées du centre Facturation Tarifs Jury Positionnement Synthése

@ ETRANGER TARIFS AUTORISES DANS LE CENTRE D'EXAMEN

[ CcENTRES D'EXAMEN [ 2025 j

FRANCE HORS SCOLAIRE

Cliquez ici pour

affecter un @ DELF PRIM A1.1

Les champs avec * sont obligatoires

pourcentage de
réduction a un critére

Tarif de base*

000 %

Critére d'affectation a une réduction Pourcentage de réduction Tarif avec reduction

Réduction pour apprenant de la structure
Réduction pour apprenant d'organismes partenaires (éducatif élémentaire)
@ Réduction pour apprenant d'organismes partenaires (éducatif secondaire)

Réduction pour apprenant d'organismes partenaires (établissements d'enseignement supérieur)
Réduction pour apprenant d'organismes partenaires (administrations publiques)
Réduction pour enseignant de frangais 2000 €
Réduction dans le cadre d'un tarif de groupe :

d’affectation a une
réduction parmi la
liste

déroulante. Chaque
critére ne peut
étre sélectionné
qu’une fois.

Tarif de base*

Critére d'affectation a une réduction Pourcentage de réduction

Tarif avec réduction

Renseignez ici un
tarif de base pour le
niveau.

_—

2

[O]—

Cliguez ici pour
ajouter ou supprimer
un tarif réduit.




REPU Responsable de centre Responsable de \g FRANCE
REPUBLIQUE C e ) :
f-':‘ '?‘NCA%E Sur cette page, le profil suivant d’examen secrétariat d’examen peut: @ / E\IEELIJQSAAI"T(I)?AT

Egalité
Fraternité

4. Soumission de lI'inscription annuelle

4.2. Actions du centre d’examen : Tarifs (3/3)

Une fois les tarifs sauvegardeés, vous étes redirigé.e sur la page suivante en mode consultation :

DOA Statut du centre Coordonnées ducentre Facturation Tarlfs Jury Posltlonnement Synthése
@ ETRANGER TARIFS AUTORISES DANS LE CENTRE D'EXAMEN
CENTRES DXEMEN Polur rappel, le t‘arlf 0,
@ 2025 Q qui correspond a une
FRANCE HORS SCOLAIRE , .
exoneration
) I est exceptionnelle, est
& 5 nest pas 5 2
’O" obli at(lgoire ® DELFPRIMA1.1 réservé aux
T f_? or e bages situations ol une
fﬂt.‘ ec e(; es 20,00 € demande formelle
criteres ae 5 24 A
I’édUCtiOﬂ Critere d'affectation a une réduction Pourcentage de réduction Tarif avec réduction prealable a ete
' adressée a France
Réduction pour apprenant d'organismes partenaires (éduc: -15% 17,00 € Education
international.
Réduction pour enseignant de frangais -60% 8,00 € Il ne peut étre
utilisé dans aucun
Réduction pour apprenant de la structure -20% 16,00 € autre cas.

® DELF JUNIOR B1

Tarif de base*
20,00 £

je 79 « Septembre 2021
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3 Responsable de centre Responsable de ’ ERANCE
REPUBLIQUE il sui : eut : @ EDUCATION
FRANGCAISE Sur cette page, le profil suivant : d’examen secrétariat dexamen [ / INTERNATIONAL
Egalité

Fraternité

4. Soumission de lI'inscription annuelle
4.2. Actions du centre d’examen : Synthese

Une fois l'intégralité des données indispensables renseignées, rendez-vous sur I'onglet Synthese pour soumettre votre demande a la validation du rectorat.

;F:BLIQUE E RAN C E

| , Philippe JEAN b
?ENCMSE E_DUCA“_OH gg? GAEL A votre service pour le DELF-DALF ! Ay e

N A Centre dexamen
NTERNATIONA
Frasrwans £

< Retour & la liste des centres d'examen

ACADEMIES

[l Centre d’examen : 033041 - Angers-Université - hors scolaire

Statut du centre Coordonnées du centre Facturation Tarifs Jury Positionnement Synthése

HABILITATIONS CENTRE RECTORAT FEI

SOUMETTRE LA DEMANDE
EN ATTENTE DE LA SOUMISSION DU CENTRE s

Cliquez ici afin de soumettre

votre demande annuelle, puis
: . . L confirmez.
Afin que la soumission soit acceptée, il

est obligatoire d’avoir signé la charte, :O:

La soumission de la demande annuelle doit en premier lieu étre réalisée

complété les jurys et défini les tarifs. par le centre, puis validée par le rectorat et enfin par FEI.

Sinon, un message d’erreur s’affiche.

Page 80 * Septembre 2021
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' FRANCE
REPUBLIQUE EDUCATION
be{\NCAISE INTERNATIONAL
Egalité
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4. Soumission de I'inscription annuelle

4.3. Actions du rectorat : schema recapitulatif

® ® O 7O
4 RECTORQ CENTREDEXAMEN/\\ T 4 FEl A

. . * déclare sa participation aux sessions
renseigne le TP T (BEYA * valide la DOA
responsable du centre et . . valiae la u centre
P g * renseigne les tarifs des examens du rectorat
les examens qu'il est
autorisé a organiser . : - ou
& * renseigne ses jurys (sauf si jurys ou
« ) communs a l'académie) o
renseigne la * refuse sa validation et * demande des
composition des jurys . ificati
P > Jury * signe la charte de responsable de centr demande des modifications
dans le cas de jurys o modifications
communs a toute

K l'académie. / K* soumet ensuite sa DOA au rectorat/ K / K /
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Sur cette page, le profil suivant : Res_ponsgble du service Supplea_nt.e d_u service peut : @ /
gestionnaire hors scolaire gestionnaire hs

4. Soumission de lI'inscription annuelle

4.3. Actions du rectorat : Validation par le rectorat (1/3)

FRANCE
EDUCATION

INTERNATIONAL

Vous devez vérifier les données renseignées par le centre (=jurys, tarifs, coordonnées) ainsi que son positionnement sur les sessions, puis valider ou rejeter

sa demande.

< Retour & |a liste des centres d'examens

E CENTRE D'EXAMEN: 033024 - PERIGUEUX - APLC - HORS SCOLAIRE

Statut du centre Coordonnées du centre Facturation Tarlfs Jury Poslitlonnement Synthése

2022 1Al B  VALIDER
EN ATTENTE DE LA VALIDATION DU RECTORAT

20 juin 2021 - 22 juin 2022

R_ESUME DU POSITIONNEMENT DU CENTRE (1)

Mols des examens organisés DELF Prim DELF Junlor DELF-DALF tout public
févr. 2022 B1:23/02a 11001

avr. 2022 A1.1:15/04 & 23h33

juil. 2022 A1:20/07 a 22h22
nov. 2022 B2:24/11412h12

(1) Les dates et heures indiquées sont celles des épreuves collectives

Si les données renseignées par
le centre sont correctes,
cliquez sur Valider, sinon
cliquez sur Rejeter. Vous
devrez alors renseigner un
motif de refus et indiquer au
centre précisément les
corrections a effectuer (cf.
page suivante).
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- Responsable du service Suppléant.e du service . /’
I fil : . . : . ; eut:
Sur cette page, le profil suivant gestionnaire hors scolaire gestionnaire hs P @

4. Soumission de l'inscription annuelle

4.3. Actions du rectorat : Validation par le rectorat (2/3) : cas du rejet de la DOA

FRANCE
EDUCATION

INTERNATIONAL

Lorsque vous cliquez sur « Rejeter », une fenétre s'ouvre et il est nécessaire de renseigner un motif de rejet. Le motif doit permettre au centre de corriger les

données erronées.

En cas de rejet, le
centre devra
effectuer les

corrections
demandées puis
cliquer sur
Soumettre la
demande
annuelle

DOA 2021 - 033041 - ANGERS UNIVERSITE - HORS SCOLAIRE - MOTIVER LE REJET :

Veuillez renseigner les raisons du rejet *
Bonjour Monsieur Michel,
Le grade pour votre président de jury n'est pas satisfaisant.
Veuillez le vérifier ou proposer un autre président.

Cordialement,

Annuler Envoyer

Si vous avez cliqué sur
Rejeter, une fenétre s’ouvre,
dans laquelle vous devez
renseigner un motif de refus.

Cliquez ensuite
sur Envoyer.

Si vous ne
souhaitez
finalement pas
rejeter la
demande, cliquez
sur Annuler.
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REPUBLIQUE - ) . out ERANCE
FRANGAISE Sur cette page, le profil suivant gestionnaire hors scolaire gestionnaire hs P @ / EDUCATION

Liberté
Egalité
Fraternité

4. Soumission de lI'inscription annuelle
4.3. Actions du rectorat : Validation par le rectorat (3/3)

Lorsque le rectorat a validé, FEI doit étudier le dossier. Le gestionnaire de FEI peut soit rejeter, soit valider la
demande.

En cas de refus, le rectorat en est informé par notification et par email. Il peut soit effectuer les modifications lui-méme,
soit déléguer cette tache au centre, auquel cas le centre devra lui soumettre a nouveau sa demande pour validation.

En cas de validation par FEI, la demande annuelle du centre est enregistrée et verrouillée : les choix effectués ne
peuvent plus étre modifiés. Le rectorat et le centre concerné en sont informés par notification.

HORS SCOLAIRE - SESSIONS

Ha CENTRE '~ RECTORAT . FEI
N EN ATTENTE DE LA VALIDATION DE FEI

20 juin 2027 - 22 juin 2022
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FRANCE EDUCATION INTERNATIONAL

1, avenue Léon Journault
92 310 Sevres

CENTRE LOCAL A LA REUNION
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